Sporzadzanie rocznego sprawozdania w systemie BDO przez prowadzgcego jednostke handlu
detalicznego lub hurtowego, ktory oferuje torby na zakupy z tworzywa sztucznego, objete optata
recyklingowa

. LOGOWANIE DO SYSTEMU BDO

Sprawozdania o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami z nich powstajagcymi nalezy
sktada¢ wytgcznie w formie elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta w Bazie danych
o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami (BDO).

W celu uzyskania dostepu do systemu BDO nalezy zalogowac sie przez ,login.gov.pl” na stronie
internetowej https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/.

(instrukcja logowania https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/01/instrukcja-logowania-do-
systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf).

1. UTWORZENIE NOWEGO SPRAWOZDANIA

1. Po zalogowaniu sie do systemu BDO nalezy w menu bocznym (po lewej stronie) wybrac
zaktadke ,,Sprawozdawczo$¢ o produktach, opakowaniach i gospodarowaniu odpadami”, a nastepnie
zielony przycisk ,+ Nowe sprawozdanie”.

System wyswietli formularz dodania nowego sprawozdania, ktéry zawiera nastepujace dane:

- okres sprawozdawczy (nalezy wybrac rok, za ktory sktadane jest sprawozdanie);

- adresat (nalezy wybra¢ Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego)

Adresata nalezy wyszukaé za pomocg wyszukiwarki adresatéw.

Uwaga! nalezy wybrac¢ marszatka wtasciwego ze wzgledu na miejsce pobrania optaty recyklingowe;j!
- dane podmiotu sporzadzajgcego sprawozdanie (dane podmiotu, ktérego dotyczy sprawozdanie).

Aby zapisa¢ wprowadzone dane nalezy wybra¢ opcje ,Zapisz”.

2. W Dziale | Tabeli 1 ,,Rodzaj podmiotu i dane podmiotu sporzqdzajgcego sprawozdanie” nalezy
wybra¢ przycisk ,,OPCIE”, nastepnie ,+Dodaj” i zaznaczyé N przy ,Prowadzgcy jednostke handlu
detalicznego lub hurtowego, ktory oferuje torby na zakupy z tworzywa sztucznego, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi”.

3. Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane podmiotu sktadajgcego sprawozdanie. Podmiot nalezy
wyszukac¢ za pomocg wyszukiwarki podmiotédw. Po wybraniu rekordu nalezy uzupetni¢ pozostate pola
ytelefon stuzbowy” oraz ,e-mail stuzbowy”.

4. Uzupetnione dane nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku ,Zapisz”.

5. Nastepnie w dziale Il Opakowania nalezy wypetnié¢ Tabele 4 , Informacja o torbach na zakupy
Z tworzywa sztucznego” (przy Tabeli 4 nalezy wybraé opcje ,, Dodaj”). Tabela 4 zawiera nastepujgce
sekcje:

e Informacje o nabytych torbach na zakupy z tworzywa sztucznego z podziatem na:
= torby lekkie o grubosci materiatu ponizej 15 mikrometréw [szt.],
= torby lekkie o grubosci materiatu d 15 do 49 mikrometréw [szt.],
=  pozostatych — o grubosci materiatu od 50 mikrometréw [szt.]

e Informacja o wydanych torbach na zakupy z tworzywa sztucznego z podziatem na:
= torby lekkie o grubosci materiatu ponizej 15 mikrometréw [szt.],
= torby lekkie o grubosci materiatu d 15 do 49 mikrometréw [szt.],
= pozostatych — o grubosci materiatu od 50 mikrometréw [szt.]
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Uwaga! W tabeli 4 nalezy podaé informacje wytacznie w zakresie jednostek handlu detalicznego lub
hurtowego zlokalizowanych na terenie wojewddztwa podlaskiego. W polu ,lekkich o grubosci
materiatu ponizej 15 mikrometréw [szt.]” nie wykazujemy toreb zwolnionych z optaty recyklingowej
(tj. bardzo lekkich toreb na zakupy z tworzywa sztucznego o grubosci materiatu ponizej 15
mikrometréw, ktére sg wymagane ze wzgleddw higienicznych lub oferowane jako podstawowe
opakowanie zywnosci luzem).

6. Nastepnie nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

7. Dokumenty — uzytkownik ma mozliwos¢ zatgczenia petnomocnictwa oraz innego dokumentu
z rozszerzeniem .pdf lub .zip.
e  Petnomocnictwo - w przypadku sktadania sprawozdania przez petnomocnika.

Przyktadowy wz6r petnomocnictwa znajduje sie na stronie internetowej https://rejestr-
bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf.

Nalezy réwniez dofaczy¢ potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa w wysokosci 17 zt. Tryb, zasady pobierania i zwolnienia
z optaty skarbowej reguluje ustawa z dnia 16listopada 2006 r. o optacie skarbowej (DZ. U. z 2022 r.
poz. 2142 ze zm.).

Whpftaty z tytutu optaty skarbowej nalezy wnosi¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Biatymstoku
Departamentu Finanséw Miasta

BANK PEKAO S.A.

2612405211 1111 0010 3553 3132

Tytutem: optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa do sprawozdania za .... r., NIP, nazwa firmy

e Inny dokument - umozliwia zataczenie dodatkowych os$wiadczen Ilub dokumentéw,
np. potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa).

. WYStANIE SPRAWOZDANIA

Wypetnione sprawozdanie nalezy wysta¢ w systemie BDO.

Aby ztozy¢ sprawozdanie nalezy z poziomu Listy Dziatow wybraé zielony przycisk ,,Zt6z sprawozdanie”
lub z poziomu Listy sprawozdan wybraé opcje ,Zt6z sprawozdanie”. Po kliknieciu przycisku ,,Zt6z
sprawozdanie” system wyswietli komunikat ,Czy na pewno chcesz ztozy¢ sprawozdanie”. Aby
potwierdzi¢ nalezy wybrac opcje ,,Z162”.

Uwagal! Tylko uzytkownik gtéwny posiada uprawnienia do ztozenia sprawozdania.

Instrukcje uzytkownika systemu BDO oraz filmy instruktazowe, ktére utatwig poruszanie sie po
systemie BDO znajduja sie pod adresem:

https://bdo.mos.gov.pl/instrukcje-krok-po-kroku-system-bdo/

Wszelkie szczegétowe informacje dostepne s3 pod nr telefondéw:
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego tel. 85 66 54 195
- INFOLINIA BDO w zakresie pomocy merytorycznej oraz technicznej tel. 22 34 04 050

- Ministerstwo Klimatu i Srodowiska tel. 22 369 20 65
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