Zatacznik nr 7 do

Ogtoszenia Otwartego Konkursu
Ofert na realizacj¢ w 2024 roku
zadann publicznych nalezacych do
Wojewodztwa Podlaskiego.

Instrukcja przygotowania oferty realizacji zadania

WYJASNIENIA
do formularza oferty realizacji zadania publicznego

Wazne:
e  Wzor ma stanowic podpowiedz dla osob wypetniajgcych oferte.
e Instrukcja ma charakter uniwersalny w zwigzku z czym nie uwzglednia szczegdtowych
wymogow odnoszgcych sie do poszczegdlnych ogtoszeri o konkursie i requlamindw,
dlatego najpierw warto zapoznac sie z ogtoszeniem.

Kolorem czerwonym zostaty naniesione wyjasnienia do poszczegdlnych punktéw formularza
oferty na realizacje zadania publicznego dofinansowanego z budzetu wojewddztwa
podlaskiego.

UWAGA!: Przypominamy, ze zgodnie z ogtoszeniem otwartego konkursu ofert przez
prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie druku oferty przy wykorzystaniu
systemu Witkac.pl (www.witkac.pl).

Wypetnienie oferty w Witkac.pl koriczy sie utworzeniem pliku w formacie PDF z przypisang
»suma kontrolng”. Zawartos¢ pliku, tj. wypetniony druk oferty, nalezy wydrukowadé, podpisac
przez osoby wskazane do reprezentowania organizacji w dokumentach rejestrowych, badz
dysponujace stosownym petnomocnictwem do reprezentowania organizacji w_zakresie
zobowigzan majgtkowych i ztoiyé wraz zatacznikami. Wymagane zafaczniki zostaty
szczegbtowo wykazane w tresci ogtoszenia o konkursie.

UWAGA!: Ostatecznie ztozona oferta musi posiada¢ ten sam numer kontrolny, ktérym
oznaczona zostata oferta zapisana w generatorze witkac.pl

Kilka podpowiedzi rozpoczynajgcych si¢ od stowa nie:

- NIE usuwaj niczego z dokumentu formularza oferty. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc.
powinny zostac¢ na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.

- NIE zapomnij przeczyta¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach oferty.

- ,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypelniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywaé powyziszy zwrot, ale najpierw
upewnij sie, ze dany zakres Na Pewno Cig nie dotyczy.

- NIE wypetniaj oferty w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich.

Takie dziatanie powoduje powstawanie najwiekszej ilosci bledow w ofercie. Pobierz czysty
formularz i zacznij wypetniaé go na nowo.

Pamietaj: wiele elementow zadania bedzie doprecyzowanych w ogloszeniu konkursowym,

dlatego zapoznaj si¢ z nim szczegdtowo

Prosimy nie wypetnia¢ wzoru instrukcyjnego, nie kopiowaé tekstu wyjasnien do wiasciwego
formularza wniosku — przedstawiany materiat ma charakter informacyjny i wskazuje zakresy, ktére sa
wymagane i oceniane w procesie oceny merytorycznej ztozonej oferty.


http://www.witkac.pl/

Zatgczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewfasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—reatizacji—zadania
; w0

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

ZARZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

2. Rodzaj zadania publicznego?

Zadanie publiczne w sferze:

nalezy wskaza¢ sfere zadan publicznych, w ramach ktérej sktadamy
oferte np. kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac:

1)

N O b wN

)
)
)
)
)
)
)

00

nawa organizacji pozarzgdowej/podmiotu;

forma prawna;

numer w KRS lub innej ewidencji;

adres siedziby;

adres do korespondencji —jesli jest inny niz adres rejestrowy;
strona www;

adres e-mail Oferenta;

numer telefonu Oferenta.

Waine! Adresatami konkursu sg organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 i podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 ustawy, ktore prowadzg dziatalnos¢ statutowg zwigzang z realizacjg zadania objetego konkursem. Prosze

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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pamietac o tym, ze btedy w zakresie nazwy oferenta lub danych rejestrowych moga skutkowaé odrzuceniem oferty i
uznaniem Oferenta jako nieuprawnionego do udziatu w konkursie.

W przypadku sktadania oferty wspolnej, kazdy z oferentow przedstawia swoje dane rejestrowe.

Nalezy podac:
1) imie i nazwisko osoby, ktéra posiada wiedze merytoryczng
na temat planowanej oferty i z ktérg pracownicy UMWP beda
kontaktowali sie we wszystkich sprawach zwigzanych z ofertg i
realizacjg umowy oraz sktadanym sprawozdaniem z realizacji

2. Dane osoby upowaznionej do skfadania zadania publicznego.
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko, 2) numer telefonu, ktéry umozliwi kontakt z Oferentem
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) 3) aktywny adres e-mail Oferenta

WAZNE: Osoba upowazniong do sktadania wyjasnied nie musi byé osoba
upowazniona do reprezentowania organizacji na zewnatrz. Moze by¢ nig autor lub
pomystodawca oferty, wolontariusz lub pracownik organizacji sktadajgcej oferte, czyli
osoba znajaca jej tresc i planowany sposéb jej realizacji.

Ill. Opis zadania

Nalezy wpisa¢ nazwe wtasng zadania (nadang przez oferenta).

Wazne!: Nazwa zadania stuzy do jego identyfikacji, dlatego powinna

1. Tytut zadania publicznego L. . . L .
g 5 J byc¢ zwiezta i korespondowac z trescig zadania.

2. Termin realizacji zadania publicznego Data Najwczesniej: Data Najpdziniej
rozpoczecia | Data zgodnie z zakonczenia | do 31.12.2024r.
punktem VI. Zgodnie z
Uwaga! Czas realizacji powinien obejmowac: ogtoszenia o punktem VI.
daty graniczne realizacji zadania, tzn. okres konkursie. ogtoszenia o
przygotowania, przeprowadzenia zadania konkursie.

oraz zakonczenia zadania (podsumowanie,
ewaluacja zadania)

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

Nalezy poda¢ opis zadania. Opis zadania musi korespondowac z celami wskazanymi w ogtoszeniu o konkursie.
Nalezy pamietac, ze do zakresu dziatania samorzadu wojewddztwa nalezy wykonywanie zadarh publicznych o
charakterze i zasiegu wojewddzkim, dlatego dziatania powinny dotyczyé mieszkaricow wojewddztwa podlaskiego 2
i mie¢ charakter ponadlokalny tzn. ich oddziatywanie powinno wykraczac poza granice jednej gminy.

2 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa




W tym punkcie nalezy poda¢ najwazniejsze informacje, tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

PO CO realizujemy projekt? czyli cele szczegétowe realizacji zadania - wymagane.

Nalezy odnies¢ sie do celu wskazanego w ogtoszeniu o konkursie i wskaza¢ cele szczegétowe zadania
w odniesieniu do przygotowanej oferty na realizacje zadania publicznego;

Nalezy opisaé, na jakie potrzeby odpowiada projekt - dlaczego oferent chce realizowa¢ projekt, dlaczego jest
potrzebny mieszkaicom wojewddztwa podlaskiego, rozwigzaniu jakich problemoéw stuzy i do kogo jest
adresowany.

GDZIE? czyli miejsce/a realizacji zadania— wymagane.

Nalezy poda¢ informacje dotyczgce wybranej lokalizacji , np. podaé konkretne miejsce realizacji. Miejsce moze
odnosic sie takze do obszaru oddziatywania zadania.

Wazne: nalezy pamietac, ze zasieg oddziatywania musi by¢ ponadlokalny tj. nalezy podac co najmniej 2 gminy
lub powiaty z terenu wojewddztwa podlaskiego;

DLA KOGO? czyli kto bedzie odbiorcg dziatan, grupa docelowa — wymagane.

Nalezy scharakteryzowac grupe docelowg, podac liczbe np. dzieci, osoby doroste, seniorzy z powiatéw X i Y
w liczbie ... 0séb;
Wazne: nalezy pamietac, ze oddziatywanie zadania powinno miec zasieg wojewddzki, czyli ponadlokalny.

JAK? czyli jakie dziatania bed3a prowadzone by zaspokoic potrzeby — wymagane.

a) nalezy wskazac, jakie konkretnie problemy i potrzeby majg by¢ zaspokojone w ramach zadania, jaka jest
ich skala w odniesieniu do potencjalnych odbiorcdw zadania, tj. diagnozy sytuacji i opis potrzeb
wskazujgcych na stusznosc realizacji zadania. Nalezy opisac, co nie dziata, jakie sg niezaspokojone potrzeby,
mozna wskazac przyktady sprawdzonych dziatan w innych lokalizacjach, ktdre przyniosty pozytywny skutek
w podobnej sytuacji.

b) nalezy opisac, jak beda zaspokajane potrzeby bezposrednich odbiorcéow i scharakteryzowac rodzaje
podejmowanych dziatai np. organizacja festiwalu naukowego, pikniku naukowego, konkursu, przegladu,
wyktadu, spektaklu naukowego z zakresu (nalezy podac zakres) z dang czestotliwoscig (nalezy podac
czestotliwos¢, przyblizone terminy) dla dzieci, osdb dorostych, senioréw z powiatéw X i Y (okresli¢
liczebnos¢ grupy w poszczegdlnych dziataniach);

dodatkowo warto opisa¢ dziatania, ktdére zostang podjete w celu zapewnienia dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegélnymi potrzebami na
poziomie minimalnych wymagan, okreslonych w art. 6-7 ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

Zatacznik nr 5 do ogloszenia o konkursie — JEST WYMAGANY | DOTYCZY WSZYSTKICH OFERENTOW .

Informacje ujete w zataczniku nr 5 uwzglednione w opisie oferty utatwig Panstwu w pdzniejszym okresie
przygotowanie sprawozdania z jej realizacji.

CZY? dziatanie jest/bedzie uzupetnieniem oferty organizacji i/lub innych podmiotéw — komplementarnos¢ z
innymi dziataniami — wymagane.

Nalezy opisa¢ w jaki sposdb planowane dziatania wpisujg sie w inne dziatania skierowane do tej samej lub
podobnej grupy odbiorcéw podejmowane przez organizacje lub inne podmioty na poziomie regionalnym.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok 2024




(nalezy wymienic i opisaé¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce

ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany

Planowany | przez podmiot niebedacy strong
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy?
realizacji
Nalezy wpisac Nalezy szczegétowo Nalezy wskazac Nalezy Jedli dotyczy.
kolejno wszystkie opisac jak dane grupy odbiorcéow | podaé Organizacja, ktdra zamierza
dziatania niezbedne |dziatanie zostanie danego dziatania. |konkretny | skorzystaé z tzw.
do zrealizowania zrealizowane. termin podwykonawstwa (art. 16
zadania, do ktérych | Nalezy réwniez realizacji ust. 4 ustawy o dziatalnosci
w budzecie wskazac czynniki dziatania, pozytku publicznego), czyli
przyporzadkowane | ryzyka, ktdre moga najlepiej skorzystac¢ z ustug podmiotu
zostang koszty. spowodowac w formie niebedacego strong umowy
ewentualne od ....do....

odstepstwa w realizacji
poszczegdlnych dziatan
oraz sposoby ich
ograniczania/
zapobiegania.

(Patrz pkt VIII. 11.
Ogtoszenia o
konkursie)

z urzedem (np. zaangazowac
inng organizacje do
wykonania czesci zadania),
musi to odnotowaé. W tej

kolumnie nalezy wskazaé
zakres  dziatania,  ktory
bedzie w ten sposéb
realizowany.

Nie nalezy w tym miejscu
wpisywaé zewnetrznych
ustugodawcoéw, ktorzy
wystawiajg wyfacznie
faktury/rachunki na
oferenta, np. za noclegi,
positki, druk materiatéw
informacyjnych, itd.
Wowczas nalezy wpisaé
w tym miejscu ,nie
dotyczy”.

Dziatania wyrdznione
w harmonogramie sg
wykazane w
kosztorysie jako
oddzielne kategorie
kosztowe. Kazde
dziatanie powinno
konczy¢ sie
weryfikowalnym
rezultatem.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

3 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

W tym miejscu nalezy opisac:
1) bezposrednie efekty zadania publicznego, tj.:

a) rezultaty twarde odnoszace sie do dziatan, ktérych efektem bedg mierzalne produkty lub ustugi
zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania, np.:

— liczba zorganizowanych wydarzen, np. festiwali naukowych, piknikéw naukowych, konkurséw,
przeglagddéw, wyktadéw, spektakli naukowych, itp.,

— liczba godzin wydarzen, np. festiwali naukowych, piknikéw naukowych, konkurséw, przegladéw,
wyktaddw, spektakli naukowych, itp.,

— liczba 0séb biorgcych udziat w zadaniu/ w poszczegdlnych formach zadania,
— odbiorcy/uczestnicy (liczba uczestnikow wydarzen).

b) rezultaty miekkie, tj. zmiany spoteczne jakie zostang osiggniete poprzez realizacje zadania, odnoszace
sie do zmiany postaw obywatelskich, spotecznych np. wzrostu wiedzy, swiadomosci uczestnikéw
zadania, itp.

Zrédtem pomiaru moga by¢ ankiety ewaluacyjne rejestrujgce zmiany bedace wynikiem prowadzonych
dziatan — ankieta wskazujgca zmiane powinna by¢ wykonana na poczatku realizacji zadania i na korcu.

2) trwatosc rezultatow zadania, wykorzystanie rezultatdw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach organizacji. Jesli nie przewiduje sie trwatych rezultatéw, nalezy wpisaé, ze nie przewiduje sie
takich rezultatow. Tak moze by¢ w przypadku np. organizacji festiwalu naukowego.

Wazne!: Akceptacja sprawozdania z realizacji zadania publicznego i rozliczenie dotacji polega m.in. na
weryfikacji zafozonych w ofercie rezultatow i dziatan Oferenta, dlatego wykazane rezultaty i dziatania
powinny by¢ przemyslane. Rezultaty powinny by¢ powigzane z dziataniami, osiggalne, policzalne i mozliwe
do poparcia dowodami merytorycznymi.

Wazne! W tym punkcie nalezy rowniez zidentyfikowac ryzyko w projekcie, tzn. sytuacje, ktorych wystgpienie
moze utrudnic lub uniemozliwic osiqggniecie zafozen zadania, np. wartosci docelowej wskaznikow rezultatu.
Nalezy podac sposoby zapobiegania wykazanemu ryzyku.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom Sposéb monitorowania rezultatéw /
Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow Zrédto informacji o osiggnieciu
(wartos¢ docelowa) wskaznika
Waine!
Oferent jest zobowigzany do podania dodatkowych informacji dotyczgcych rezultatéw realizacji zadania
publicznego .

Z tego co zostanie wpisane w tym miejscu Oferent bedzie miat obowiazek sie rozliczyc.
Zaktadane rezultaty powinny by¢ zatem mozliwe do osiggniecia, mozliwe do sprawdzenia
i udokumentowania.

4 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Nalezy podac spodziewany rezultat
podejmowanych dziatai. Przyktady rezultatow.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

konferencja z zakresu...,

piknik naukowy...,

wystawa...

konkurs...,

wyktady w zakresie...,

turniej sportowy

wzrost aktywnosci mieszkanncéw w zakresie...
koncert

warsztaty...

10) folder informacyjny
11) artykuty w prasie lokalnej/na stronach

internetowych dotyczace tematyki...

Nalezy wskazac
wskaznik (policzalny, X
oznacza wartosc
liczbowg) dla opisanego
rezultatu, np.:

— X konferencji,

— XX wyktadéw

— X konkurséw

— X wyktadow

— XXX osob bioragcych

udziat w konferencji.

X beneficjentow
korzystajacych ze
wsparcia

— X koncertow,

—  Xartykutéow

Nalezy opisac sposéb monitorowania
postepow w realizacji opisanego
wskaznika oraz podad informacje
0 sposobie
pozyskiwania/pochodzeniu danych
do pomiaru wskaznika, np.:
— listy obecnosci,
— dzienniki zaje¢,
— dokumentacja fotograficzna,
— ankieta ewaluacyjna tzn.
przeprowadzana na poczatku i
na zakonczenie zadania w celu
wykazania progresu lub zmiany,
itp.
— plakat, ulotka, egzemplarz
folderu
— linki/screeny ze stron
internetowych
— w szczegdlnych przypadkach
sposobem monitorowania
wskaznika moze by¢ faktura
dokumentujgca np. naktad
przygotowanego wydawnictwa

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

W tym miejscu nalezy opisaé¢ dotychczasowg dziatalno$¢ organizacji/podmiotu tozsamg z zakresem rzeczowym
oferty, w szczegdlnosci doswiadczenie Oferenta w realizacji zadan zbieznych lub podobnych do okreslonych w celach
ogtoszenia o konkursie ofert, w tym:

1) doswiadczenie w realizacji zadan publicznych (finansowanych ze zrdodet publicznych), w tym rzetelnos¢ i
terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych $rodkdw w ramach zadan publicznych,

2) ilos¢ zrealizowanych wydarzen i ich formy (np. festiwale naukowe, pikniki naukowe, konkursy, przeglady,

wyktady, spektakle itp.)?

3) jakailo$¢ osdb zostata objeta wsparciem bezposrednim w ramach zorganizowanych wydarzen?
4) warto wskazaé potencjat finansowy organizacji np. za ostatni zamkniety rok obrotowy.

Wazne: komisja ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania

W tym miejscu nalezy opisac:

1) posiadane zasoby kadrowe, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania. Nalezy przedstawi¢ w podziale na
zasoby witasne — state i optacane na podstawie uméw oraz zasoby oparte na umowach wolontariatu. Nie nalezy
wskazywa¢é konkretnych danych oséb realizujacych zadania (imion i nazwisk), bezpieczniej jest skupié¢ sie na
umiejetnosciach i kompetencjach posiadanej kadry, opisa¢ ukoriczone kursy, szkolenia oraz doswiadczenie —
szczegodlnie te spdjne z profilem planowanego zadania. W przypadku angazowania wolontariuszy nalezy wycenic
ich prace. Jesli otwarty konkurs ofert wymaga wprowadzenie wktadu wiasnego wktad osobowy mozna uwzgledni¢
w kosztorysie. W przypadku, gdy wktad wtasny nie jest wymagany nie ma mozliwosci uwzglednienia wkfadu

osobowego w kosztorysie oferty;




2)

Wazne: Komisja konkursowa ocenia mozliwosé realizacji zadania publicznego, proponowang jako$¢ wykonania
zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne. Komisja ocenia
rowniez wktad osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw, dlatego warto uwzglednic
te zasoby w opisie oferty.

posiadane zasoby materialne, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania, np. sprzety, wyposazenia, zaplecze
lokalowe, ktére nie beda finansowane w ramach oferty;

W przypadku wskazania partnera nalezy zatgczy¢ umowe partnerskg lub oswiadczenie partnera, ktére wskazujg
rodzaj i zakres wsparcia jakim partner wesprze realizacje zadania.

Mozna podac szacunkowy koszt wykorzystywanych zasobdw rzeczowych i wktad osobowy.

- Wkitad rzeczowy stuzy ocenie mozliwosci realizacji zadania publicznego, moze by¢ on wyceniony, ale nie moze
by¢ wykazywany w kalkulacji kosztéw, w pkt V.B.3.2 oferty.

- W ramach wktadu niefinansowego, wykazanego w kalkulacji kosztéw w pkt V.B.3.2 oferty mozna uwzglednié
wktad osobowy jedynie wtedy, gdy ogtoszenie o konkursie przewiduje takg mozliwos¢ i dofinansowanie jest w
formie wsparcia, bez mozliwosci powierzenia realizacji zadania publicznego.

posiadany wktad wiasny finansowy, ktéry bedzie wykorzystany do realizacji zadania. Nalezy opisaé jego
pochodzenie, np. z innego projektu, z darowizn, zbidrek publicznych.

Pozyskiwanie wptat od uczestnikow zadania - mozliwe tylko wowczas, gdy ogtoszenie o konkursie przewiduje taka

ewentualnos¢. Informacja na ten temat wskazana w punkcie lll. 3. Ogtoszenia o konkursie.

Optaty od uczestnikdw nie stanowig wktadu wtasnego Oferenta do zadania publicznego i mogg by¢ pobierane

jedynie przez podmiot prowadzacy odptatng dziatalnos¢ pozytku publicznego.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowacé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
iy Rodzaj Rodzaj i dnli:;iitowy Liczba WastosElEIN)
kosztu miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
I.1. Dziatanie 1
[nazwa
dziatania
zgodnie
zpktlll. 4
oferty]
1.1.1. Koszt 1 np. Nie Nie
godzina, dotyczy dotyczy
[nazwa miesiac,
kosztu] dzien,
sztuka,
komplet,
zestaw,
ustuga,
osobo-
dzien

% Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




1.1.2. Koszt 2 np. Nie Nie
[nazwa godzina, dotyczy dotyczy
kosztul] miesiac,

dzien,

sztuka,

komplet,

zestaw,

ustuga,

osobo-

dzien
Nie Nie
dotyczy dotyczy

1.2. Dziatanie 2
[nazwa
dziatania
zgodnie
zpkt lll. 4
oferty

1.2.1. Koszt 1 Nie Nie

dotyczy dotyczy

1.2.2. Koszt 2 Nie Nie

dotyczy dotyczy
Nie Nie
dotyczy dotyczy

1.3. Dziatanie 3
[nazwa
dziatania
zgodnie
z pkt lll. 4
oferty]

1.3.1. Koszt 1 Nie Nie

dotyczy dotyczy

1.3.2. Koszt 2 Nie Nie

dotyczy dotyczy

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

Uwaga! Zgodnie z limitem % wskazanym w ogtoszeniu -wysokos¢ kosztodw obstugi zadania powinna by¢

uzasadniona zakresem pracy i specyfikg zadania. Koszty zawyzone lub nieuzasadnione mogg zostac uznane za
niekwalifikowalne.

I.1. Koszt 1 Nie Nie
dotyczy dotyczy

1.2. Koszt 2 Nie Nie
dotyczy dotyczy




Nie

Nie

dotyczy dotyczy

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania =2+3+4 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny®
3.1. | Wkitad wtasny finansowy
3.2. | Wkifad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) W ramach wktadu
niefinansowego mozna
uwzglednié wkfad
osobowy jedynie
wtedy, gdy ogtoszenie
o konkursie przewiduje
taka mozliwos¢ i
dofinansowanie jest w
formie wsparcia, bez
mozliwosci
powierzenia realizacji
zadania publicznego.

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania Pozyskiwanie wptat od

uczestnikow zadania -

mozliwe tylko
woweczas, gdy
ogtoszenie o konkursie
przewiduje taka

ewentualnosé.
Informacja na ten
temat wskazana w
punkcie Il. 3.
Ogtoszenia o konkursie.
W przypadku gdy
przewidziano
pobieranie Swiadczen
pienieznych nalezy
podac ich wartosc¢.

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw? Uwaga! Pole wypetniane tylko przy ofercie wspélnej

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3?
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

® Suma pdl 3.1.i3.2.
7 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
8 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspadlne;j.

Inne dziatania, ktére mogq miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oSwiadczen zawartych w sekcji VIl.

W tym polu nalezy:

1)

2)

3)
4)

Ztozy¢ oswiadczenie, ze (Oferent) oferenci prowadzi dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem
ofert na realizacje zadan publicznych Wojewddztwa Podlaskiego. Rodzaj dziatalnosci powinien by¢
potwierdzony dokumentacjg rejestrowq zatgczong do oferty.

poinformowac o tym, czy bedg pobierane optaty od odbiorcéw, uczestnikow zadania (o ile ogtoszenie o
konkursie wskazuje na takg mozliwosc). Jezeli tak to nalezy napisa¢, jakie bedg warunki pobierania takich
optat, jaka bedzie ich wysokos$¢ od pojedynczego uczestnika ifgczna wartos¢. Tylko organizacje, ktére
prowadzg odpfatng dziatalno$¢ pozytku publicznego mogg pobieraé optaty od uczestnikéw. W przypadku
niepobierania optat od uczestnikdw nalezy to wyraznie zaznaczy¢é. Dane podane w tym polu muszg byé
zgodne z informacjami zawartymi w tabeli w pkt V.B ,Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania” w
pozycji 4,

wskazaé dziatania, ktore bedg wykonywane przez poszczegdlnych oferentéw, w przypadku oferty wspdlnej,
ztozy¢ dodatkowe wyjasnienie w zakresie spraw finansowych lub merytorycznych, ktére mogg mieé
znaczenie przy ocenie zadania przez Komisje konkursowg oraz wyjasnienie dotyczgce oswiadczen sktadanych
przez oferenta w pkt VII, w przypadku, gdy jest ono z punktu widzenia oferenta niezbedne lub uzyteczne dla
zrozumienia jego sytuacji. Nalezy wskaza¢, ktére pozycje budzetowe planowane sg z dotacji w czesci bgdz w
catosci.

VII. Oswiadczenia
Wazine! Nalezy dokona¢ skreslen umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji oferenta.

Oswiadczam(-my), ze:
1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku

publicznego oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-jg)* z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-j3)* z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwg
ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych,
osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie Z przepisami o ochronie
danych osobowych.
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(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Oferte podpisuja osoby wskazane do reprezentowania organizacji w dokumentach rejestrowych, badZz dysponujace stosownym

petnomocnictwem do reprezentowania organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

W stosunku do os6b wskazanych w ofercie z imienia i nazwiska nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 4.

UWAGAT!!!

PRZED PRRZYSTAPIENIEM DO WYPEELNIANIA OFERTY CZYTAMY CALE
OGLOSZENIE!!!

Wymagania konkursowe sq réine i zaleiq od celow konkursu — wiedza zaczerpnieta g
innych ogloszen konkursowych moze by¢ niewystarczajqgca do prawidlowego ztoZenia
oferty w tym konkursie ofert.

INTEGRALNA CZESCI4A OGLOSZENIA S4 TAKZE ZALACZNIKI
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