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Zalacznik

do uchwaty Nr 61/1219/2025
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 23 stycznia 2025 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
samorzadu wojewddztwa w 2025 r. w sferze:

ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
w zakresie wsparcia dzialan stuzacych rozpropagowaniu roli rolnictwa
zrownowazonego i ekologicznego

RODZAJE ZADANIA

Celem konkursu jest rozpropagowanie wiedzy na temat rolnictwa zrownowazonego i ekologicznego

w gospodarstwach rolnych, ogrodach warzywnych, przydomowych sadach oraz w pszczelarstwie.

Zadanie musi by¢ realizowane poprzez dziatania na rzecz:

1.

Upowszechniania, promowania 1 wspierania rolnictwa zréwnowazonego 1 ekologicznego
na obszarach wojewddztwa m.in. w gospodarstwach rolnych, ogrodach warzywnych, edukacyjnych
ogrodach spotecznych, sadach i pasiekach.

Organizacji akcji promocyjno-informacyjnych i edukacyjnych w tym: szkolen, wyktadéw, prelekeji,
itd. na temat rolnictwa zréwnowazonego i ekologicznego oraz pszczelarstwa.

Przeprowadzenie warsztatow praktycznych dotyczacych zarzadzania gleba i uprawami w ogrodach
i gospodarstwach np. m.in.: przygotowanie stanowisk pod uprawy rolnictwa zréwnowazonego
i ekologicznego, zakladanie i pielgegnacja upraw, walka ze szkodnikami $rodkami pochodzenia
naturalnego, nasadzanie drzew i krzewow w tym roslin miododajnych sprzyjajgcych owadom
zapylajacym.

Rozwijania umiejetnosci planistycznych potrzebnych do zatozenia, organizacji i prowadzenia
bioréznorodnego ogrodu, gospodarstwa np. z wykorzystaniem zero waste, permakultury, praktyki
retencji wody i zarzgdzania obiegiem materii organiczne;j.

Dziatan upowszechniajacych zwigkszenie rozpoznawalnosci, konsumpcji, wykorzystania
i przetwarzania warzyw, owocdw, zié! wyhodowanych we wilasnych ogrodach warzywnych,
gospodarstwach, sadach i pasiekach.

Planowana wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania w sferze: ekologii
i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego wynosi: 90 000,00 z1.

II.

1.

2.

PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA OFERT

Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z p6zn. zm.).

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdzn. zm.), w zakresie prowadzenia
dziatalnosci pozytku publicznego:



a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa

do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Pafistwa do innych koscioléw
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego,

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
c) spoldzielnie socjalne,
d) spoétki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spétkami

IILL

1

2)

3)

4)

dzialajagcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1488 z p6in. zm.), ktére nie dzialajg w celu osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja catosé dochodu
na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatlu miedzy swoich
udziatowcow, akcjonariuszy 1 pracownikdw.
O dotacje na realizacje zadania mogg ubiega¢ si¢ Oferenci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2,
z zastrzezeniem, ze prowadzg dziatalnos¢ statutowsg w dziedzinie ekologii ochrony zwierzqt oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego.
Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynikaé z prowadzonej przez Oferenta
dziatalnosci statutowej - nieodplatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego (konkuts nie obejmuje
dziatalnosci gospodarczej).
W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze zlozy¢ maksymalnie
1 oferte.
- Zlozenie przez jednego Oferenta dwoéch lub wiecej ofert bedzie skutkowalo odrzuceniem
przez komisj¢ konkursowa wszystkich ztozonych przez Oferenta ofert podczas weryfikacji formalne;j
w postegpowaniu konkursowym. W sytuacji nieplanowego lub omytkowego ztozenia zbyt duzej ilosci
ofert przez jednego Oferenta, mozna zwrdcic si¢ z prosba o nieprocedowanie ztozonej oferty. Prosba
zostanie uwzglgdniona, o ile Oferent powiadomi Zleceniodawceg o tym fakcie przed rozpoczeciem
oceny formalnej przez komisje konkursowa, tzn. do dnia 28 lutego 2025 r.

Jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki sektora finansow  publicznych,
w tym instytucje prowadzone przez samorzady nie moga petni¢ roli wspolorganizatora zadan
dofinansowanych w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

Przyznawanie dotacji nastgpuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania publicznego,
o ktérym moéwi art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie.

Whnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania publicznego wynosi
nie wigcej niz 10 000,00 zk.

W przypadku wspierania wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie
moze przekracza¢ 95% wartosei finansowych realizacji catosci zadania:

Oferent ma obowiazek wniesienia wkladu wlasnego w wysokosci, co najmniej 5% warto$ci zadania,
z czego wkiad finansowy musi wynosi¢, nie mniej niz 1% wartodci zadania, a wkiad wilasny
niefinansowy osobowy i rzeczowy nie wickszy niz 5% wartosci zadania.

Wkiad wiasny wniesiony przez Oferenta na rzecz zadania publicznego stanowi wydatek
kwalifikowalny przy zatozeniu, ze jego warto§¢ moze zosta¢ potwierdzona dokumentami
uzupetniajagcymi o wartosci dowodowe;j.

Wklad wiasny moze by¢ wniesiony w calosdci ze srodkow finansowych ($rodki wiasne, inne Zrodta
finansowania) lub ze $rodkéw finansowych i wktadu niefinansowego, w proporcjach wymienionych
w punkcie 3.1).

Zaangazowanie wkladu wiasnego, w tym wktadu niepieni¢znego nalezy opisa¢ z uwzglednieniem
takich informacji, jak:

- wysoko$¢ wktadu wiasnego,

- sposob jego wyliczenia (np. wycena pracy spotecznej czlonkéw lub wolontariuszy),

- forma wniesienia wktadu.



5)

6)

7

Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ §cisle powigzana z opisem w sekcji IV oferty,
w polu: 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji
zadania oraz z budzetem projektu.

Wktad wlasny wniesiony przez Oferenta na rzecz zadania publicznego stanowi wydatek
kwalifikowalny przy zalozeniu, ze jego warto$¢ moze zosta¢ potwierdzona dokumentami
uzupetniajacymi o wartosci dowodowe;.

Zaleca si¢ wykonanie zadania publicznego przy udziale wolontariuszy lub pracy spolecznej
cztonkow.

Wkiad wilasny rzeczowy i osobowy moze by¢ wnoszony przez Oferenta w oparciu o umowe
o partnerstwo. Podzial zadan i obowiazkéw migdzy stronami musi by¢ okredlony zaréwno w ofercie,
jak i w umowie o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie zadania (w tym wkladu wiasnego)
odpowiada Oferent jako strona Umowy o dofinansowanie zadania publicznego.

Wazne: Partnerstwo finansowe dotyczy oferty wspolnej, skladanej przez przynajmniej
2 oferentow uprawnionych do udzialu w konkursie — oferta wypelniona w pkt V.C.

Skladajac oferte wspdlna, wszyscy Oferenci musza by¢ podmiotami uprawnionymi do udziatu
w konkursie. Jezeli jeden z Oferentéw nie nalezy do tej grupy oferta zostanie oceniona negatywnie
w ocenie formalne;j.

8) Wklad finansowy - to érodki finansowe wlasne Oferenta lub pozyskane przez niego ze zrddet innych

niz budzet samorzadu wojewddztwa.

9) Wkiad rzeczowy - to sprzety, przedmioty, materialy, ktérymi organizacja dysponuje i ktére zamierza

10)

11)

12)

13)

wykorzystaé podezas realizacji projektu, np. nieruchomosci, sprzet, maszyny, urzgdzenia,
wyposazenie, prawa autorskie, ustugi $wiadczone nieodplatnie na rzecz organizacji przez inny
podmiot i inne.

Opis wkiadu niefinansowego dokonywany jest jedynie w zakresie w jakim wkiad ten bedzie
w rzeczywistosci wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego i powinna opiera¢ si¢ na
cenach rynkowych (np. w oparciu o wydatek wynajecia danej rzeczy).

Wkiad osobowy - nieodplatna, dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czlonkéw organizacji. Nalezy scharakteryzowac i opisaé rodzaj pracy wykonywanej
przez wolontariusza przy realizacji zadania publicznego. Informacja podana w uzasadnieniu powinna
by¢ scisle powigzana z opisem w sekcji IV oferty, w polu: 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
Oferenta, ktore bgda wykorzystane do realizacji zadania oraz z budzetem projektu.

Wkiad wlasny rzeczowy i osobowy podlega ocenie przez komisje konkursows i jest weryfikowany
podczas oceny sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

Stawki godzinowe do wyceny wkladu osobowego sa okreslone w nastepujacy sposdb:

- wprzypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 40 zl/godz.,

- wprzypadku prac ekspertéw i specjalistéw: maksymalnie 120 zl/godz.,

- w przypadku prac ekspertow, specjalistéw, w tym zagranicznych, ktorych stawki godzinowe
przekraczajag maksymalnie 140 zl/godz. Oferent musi uzasadni¢ wysokos¢ wyzszej stawki. Brak
uzasadnienia skutkuje uznaniem kosztu za niekwalifikowalny.

14) Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy

o prace i porozumienia, o ktorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym
czasie obowigzywania umowy i porozumienia,

15) W umowach miedzy stowarzyszeniem, a czlonkiem zarzadu stowarzyszenie reprezentuje czlonek

16)

organu kontroli wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub petnomocnik powotany uchwata
walnego zebrania cztonkéw (zebrania delegatow).
Wktad rzeczowy i osobowy musi by¢ logicznie powigzany z zakresem sktadanej oferty.



wypadkow.'

Angazujac wolontariuszy Oferent jest zobowigzany do wypelnienia obowigzkéw formalnych
zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy - wymagane
jest porozumienie wolontariackie. W przypadku wolontariuszy zaangazowanych w projekt krécej
niz przez 30 dni wymagane jest takze ubezpieczenie wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych

4.

Nie dopuszcza sie pobierania Swiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania publicznego.

IV. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA 1 REZULTATY

1.

=

Oferent jest zobowigzany do wskazania w ofercie rezultatow realizacji zadania publicznego
adekwatnych do celéw realizowanego zadania. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega
m.in. na weryfikacji zalozonych w ofercie rezultatéw realizacji zadania publicznego.

Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ wartosci rezultatow
w liczbach jak rowniez okresli¢ zrodta danych, na podstawie, ktérych bedzie mozna zweryfikowac
realizacje zatozonego rezultatu (dowody merytoryczne zatgczane do sprawozdania).

Oferent realizujac zadanie publiczne zobowigzany jest do uzyskania rezultatéw zadania publicznego
wskazanych w ofercie.

Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane, gdy zaktadany w ofercie rezultat zostanie osiggniety.
W przypadku nieosiggnigcia zalozen merytorycznych projektu (mierzonych poprzez wskazniki -
rezultaty i dziatania okreslone w ostatniej zatwierdzonej aktualizacji oferty), catos$é lub odpowiednia
czesc wydatkdw rozliczanych w ramach projektu uznawana jest za niekwalifikowalna. Ich wysokosé
uzalezniona jest od stopnia nieosiagnigcia zatozen merytorycznych projektu i liczona
jest proporcjonalnie.

Zasieg oddzialywania zadania musi by¢ obszarem zlokalizowanym na terenie wojewddztwa
podlaskiego.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Wojewddztwa Podlaskiego i informacji,

ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane ze Srodkéw Wojewoddztwa Podlaskiego na wszystkich
materiatach, w szczegdlnodci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie to umozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob
zapewniajacy ich dobra widocznosé.

. Oferent zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 13 maja 2016 r.

o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie maloletnich
(tj. Dz. U. 22024 r. poz. 1802).

. Sposéb zastosowania logo musi spetnia¢ warunki okreslone na stronie internetowej Urzedu

pod linkiem: https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html

INFORMACJA O OBOWIAZKU ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI ORAZ W ZADANIACH
PUBLICZNYCH

. Oferent zobowiagzany jest do =zapewnienia dostgpnosci architektonicznej i informacyjno-

komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagan,
okreslonych w art. 6 - 7 ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).

. Oferent zobowiazany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 kwietnia

2019 r. o dostgpnodci ¢ (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440). Strony internetowe, filmy oraz prezentacje
zrealizowane w ramach zadania powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,, Wytycznymi dla dostepnodci
tresci internetowych 2.1 stosowane do stron internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie
dostgpnosci dla 0séb niepetnosprawnych” (zalacznik do ww. ustawy).

"art. 44 ust. 1 UoDPPioW



3.

VL

W przypadku realizacji przez Oferenta zadania z naruszeniem przepisow Ustawy o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami skutkujacego nalozeniem przez organ panstwowy
z tego tytutu kar na Wojewddztwo Podlaskie, Wojewddztwo Podlaskie ma prawo obcigzy¢ tymi
kosztami Oferenta za nieprzestrzeganie zapiséw tej ustawy.

TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktére majag by¢ realizowane w terminie
od 7 kwietnia 2025 r. - 30 wrze$nia 2025 r.

VII. TERMINY SKEADANIA OFERT

1.
2

Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl - 27 styeznia 2025 r. - 26 lutego 2025 r.
Termin zlozenia potwierdzen zlozonych ofert lub ofert w wersji papierowej wraz z obowigzujgcymi
zalacznikami - 27 stycznia 2025 r. - 28 lutego 2025 r.

(liczy sie data stempla pocztowego).

VIII. ZASADY SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy wypetni€ i ztozy¢ w serwisie witkac.pl

Formularz oferty konkursowej, dostepny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty,
stanowigcym zaltacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonywania tych zadan
(Dz. U. 2018 poz. 2057).

Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowad: Potwierdzenie zlozemia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidlowym ztozeniu oferty) /ub oferte i dostarczyc jg wraz
z obowigzujgcymi zalgcznikami do Departamentu Organizacji i Nadzoru Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego, 15-097 Biatystok, ul. M. Curie-Sklodowskiej 14 lub przesta¢ poczta
na podany adres (liczy sie data stempla pocztowego).

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Porwierdzenia zlozenia oferty
lub oferty w 1 egzemplarzu wraz z zalacznikami, podpisanego w sposéb czytelny:
(przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta w zakresie zobowiazan
majgtkowych), tzn. umozliwiajgcy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujacej lub z uzyciem pieczeci imiennej przez osoby upowaznione
do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny Oferenta i umocowanie oséb go reprezentujgcych -

w terminie okres§lonym w punkcie VII ogloszenia.

Dwdch lub  wiecej Oferentow dzialajgcych wspolnie moze zlozyé oferte  wspolng?,
z zastrzezeniem, ze wszyscy Oferenci sg podmiotami uprawnionymi do wzigcia udziatu w konkursie
i prowadzg dzialalnosc¢ statutowa w sferze objetej konkursem.

W ofercie nie powinny by¢ ujmowane dane osobowe innych oséb niz te, ktore podpisujg oferte, lub
sg osobami uprawnionymi do sktadania wyjasnien w zakresie tresci oferty.

2 Oferla wspolna musi by¢ zgodna z trescig art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.



5. Do Potwierdzenia zlozenia oferty lub oferty nalezy zalaczyé nastepujace zalgczniki wymagane
papierowo:

a) Zalgcznik nr 4 do niniejszego ogloszenia, dotyczacy ochrony danych osobowych (zalacznik
RODOQ), podpisany w sposob czytelny, tzn. umozliwiajgcy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej;

b) Zalgcznik nr 5 do niniejszego ogloszenia, zawierajacy deklaracje dostgpnosei.®

c) Zalacznik nr 6 do niniejszego ogloszenia, zawierajacy oswiadczenie o VAT.

d) W przypadku Oferenta, ktéry nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym - dokument
potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych oraz zakres
prowadzonej przez Oferenta dziatalnosci statutowej.

e) W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta (-ow).

f) Kopia umowy lub statutu spétki - w przypadku gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej
mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rodzaj oferenta: Wykaz dokumentéw wymaganych dodatkowo:

Stowarzyszenia zwykle - Kopia aktualnego wyciggu =z rejestru lub ewidencji,
ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowos¢
prawng Oferenta.

- Regulamin lub statut lub inny dokument potwierdzajgcy
rodzaj prowadzonej dziatalnosci.

- Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania
w imieniu Oferenta(-6w) wskazujacy osobg/osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

Kluby Sportowe

Jednostki organizacyjne
dzialajace na podstawie
przepisow o stosunku
Panstwa do KoSciola
Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o
stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania

- Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania
w imieniu  Oferenta(-éw), wskazujacy osobg/osoby
upowaznione do skladania o$wiadczenia woli w imieniu
Oferenta w zakresie zobowiagzan majatkowych.

- W _przypadku parafii - dekret powolujgcy na proboszcza,
w przypadku oddziatéw terenowych - uchwate, upowaznienie
zarzadu itp. wskazujagcy osobg/osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Oferenta
w zakresie zobowigzan majatkowych.

- W przypadku koscielnych jednostek organizacyjnych: statut i
uchwal¢/upowaznienie do skladania oswiadczen woli
w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan majgtkowych.

Spélki handlowe

- Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem, potwierdzajaca, ze Oferent spetnia przestanki
zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

- Dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania
w imieniu  Oferenta(-6w) wskazujacy osobe/osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

! Nalezy odnicéé si¢ do kazdego punktu we wskazanym wzorze o§wiadczenia. Wszystkie podmioty realizujgce zadania publiczne, finansowane
z udzialem $rodkow publicznych zobowigzane sg spelniac¢ art. 6. ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami, czyli zapewniaé podstawowa dostgpnosé architekloniczng, cyfrows i informacyjno-komunikacyjna, w czesci
dostosowanej do charakteru i formy realizowanego zadania publicznego.



Kola Gospodyn Wiejskich - Kopia aktualnego Statutu KGW

- Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziafania
w  imieniu  Oferenta(-6w) wskazujacy osobeg/osoby
upowaznione do skladania o$wiadczed woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych np. uchwata/
aktualny odpis z Krajowego Rejestru Kot Gospodyni
Wiejskich (baza internetowa).

6. WAZNE: Zalgczniki w postaci o§wiadczen uzupelnianych samodzielnie przez Oferenta nalezy
uzupeinié trescig oswiadczen. Dokument nie wypelniony [ub wypelniony nieprawidtowo traktowany
jest jako niezlozony. Zakresy informacji wskazane do wypelnienia w drukach o$wiadczen dotycza
wszystkich Oferentéw.

7. W przypadku skiadania kopii wymaganych dokumentdw, kazda strona powinna by¢ potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng
pieczgcig) Oferenta. Poswiadczenie dokonuje osoba uprawniona do reprezentowania Oferenta.
Dopuszeza sig potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginalem dokumentu lub dokumentdéw
poprzez umieszczenie na jego pierwszej stronie adnotacji ,,Potwierdzam za zgodnoé¢ z oryginatem
od strony ... do strony ...” oraz jednolite ponumerowanie dokumentu lub dokumentéw poprzez
naniesienie numerdw kolejnych stron pismem odrgcznym.

8. Oferta powinna zosta¢ uzupetniona z uwzglednieniem logiki projektowej i strukturg wniosku
stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan.

9. Oferta powinna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw zadania publicznego.
Rezultaty zadania musza byé weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ wartosci rezultatow
w liczbach jak rowniez okre$li¢ zrédta danych, na podstawie, ktérych bedzie mozna zweryfikowad
realizacje zatozonego rezultatu (dowody merytoryczne zatgczane do sprawozdania).

10.W ofercie Oferent powinien uwzgledni¢ analize ryzyka, wyszczegolni¢ typy ryzyka mogacego
wystapi¢ podczas realizacji zadania publicznego oraz wskazaé sposoby zapobiegania i niwelowania
skutkéw wynikajacych z wystapienia ryzyka (Oferent wskazuje informacje w pkt I1I. oferty)

11.Oferent jest zobowigzany dokonaé analizy warunkéw realizacii oferty i opisac sposéb w jaki podczas
realizacji zadania publicznego zapewni dostgpnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostgpnosci ocsobom ze szczegdlnymi potrzebami (zafqcznik nr 5 do ogloszenia
o konkursie).

12. Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej: *

Lp. | Kryterium wymagane Miejsce do uzupelnienia we wzorze wniosku
o dofinansowanie

1. Zorganizowanie 1 szkolenia | Oferent wskazuje informacje w pkt. I11 3 oferty pt. Opis
(rézne formy szkoleniowe) | zadania/Syntetyczny opis zadania

* Tabela uzupelniana przez pracownika merytorycznego komérki organizacyjnej UMWP tylko wowczas, gdy specyfika konkursu lub
zatozenia zadania publicznego zawierajg warunki szczegolne, ktore musza znalezé odzwierciedlenie w ofercie.



IX. KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

1. Wydatki zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sg zwiazane z realizowanym zadaniem i sa niezbedne do jego realizacji,

2) zostaly uwzglednione w kosztorysie zadania,

3) zostaly skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlaja wydatki rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego
finansowaniem,

5) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

6) sa poparte wiasciwymi dowodami ksiggowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umodw)
oraz zostaly prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej (Oferent zobowiazany
jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych).

7) sa zgodne ze szezegdlowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogloszeniu,

8) wydatkowano je zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych tj.: w sposéb celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasad:

- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
- optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;
- w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
- w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan.
9) s3 zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

2. Ze $rodkéw Wojewddztwa Podlaskiego mogg by¢ pokryte nastepujace wydatki:

I. Koszty merytoryczne:

a) Wydatek poniesiony w zwiagzku z dzialaniami bezposrednio przyczyniajacych si¢ do realizacji celow
zadania oraz dotyczace jego beneficjentéw np. prowadzenie szkolen, wyktadow, badan i analiz itd.
Przykiadowe wydatki:

- wynagrodzenia ekspertow, specjalistéw realizujacych zadania (jedynie w czgsci odpowiadajace;j
zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ projektu),

- wynagrodzenia innych 0sob zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatan
merytorycznych w ramach projektu;

- wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np. zakup materiatow
szkoleniowych; wynajem sali; wypozyczenie sprzetu niezbednego do prowadzenia zajeé, szkolen,
warsztatow itd.;

- materialy promocyjne na potrzeby realizacji przedsiewziecia, m.in.: rollapy, banery, ulotki, foldery,
broszury itd., do 10 % wartosci dotacji;

- nagrody rzeczowe dla Beneficjentéw w konkursach (z wytaczeniem dyplomdéw, statuetek, medali
itp. oraz nagrdd finansowych);

- zakup sprzetdw i narzedzi dla Beneficjentéw, niezbednych do zakladania, nasadzania i pielegnacii
upraw lub przeprowadzenia szkolen, warsztatdw, prelekcji itd.; z koniecznodcia wyszezegdlnienia
planowanego do zakupienia asortymentu;

- zakup odziezy ochronnej niezbednej do realizacji przedmiotowego przedsigwziecia;

- wyzywienie Beneficjentow (z wylaczeniem alkoholi i piwa oraz ustug cateringowych) w ramach
ktérego moga by¢ zakupione produkty spozywcze do przygotowania positkow, z wykorzystaniem
produktow pozyskanych z wladnych upraw;

- wydatek dotyczagcy zakupu: materiatu siewnego, sadzeniowego oraz szkdtkarskiego z wylaczeniem
drzew i krzewdw z rodziny cyprysowatych i innych roslin nie sprzyjajgcych pszczotom;

- teren na ktérym realizowane jest zadanie publiczne, objete nasadzeniami w tym roslin sprzyjajacych
owadom zapylajacym, musi by¢ obszarem ogé6lnodostepnym dla lokalnej spotecznosci.

b) Wydatki zwigzane z obstuga zadania publicznego, w tym wydatki administracyjne dotyczace dziatan
zwigzanych z obstuga administracyjng projektu - sa to wydatki niezwigzane bezposrednio
z Beneficjentami zadania, lecz niezbedne do jego prawidtowego przeprowadzenia np. koordynacja



zadania, wykonanie prac administracyjnych w tym ksiggowych, zakup materiatéw biurowych itp.
do wysokosei 5% wartosci dotacji.

Istota projektu sa dzialania merytoryczne.

Wysokos¢ kosztéw obstugi zadania powinna by¢ uzasadniona zakresem pracy, specyfika zadania,
liczba zaplanowanych dziatan, zakladanych rezultatow i nakiadéow rzeczowych, ktére beda
wykorzystywane.

c) Dopuszcza sie mozliwosé zakupu wyposazenia niezbednego do realizacji zadania publicznego,
o ile zakup ten jest ekonomicznie uzasadniony i rzeczywiscie niezbedny do osiggniecia zatozonych
rezultatow.

2. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstale przed data zawarcia umowy
oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych niezwiazanych
bezposrednio z realizacjg danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

3. Wydatki zawarte w kosztorysie oferty muszag byC¢ opisane w sposéb umozliwiajacy
ich weryfikacje 1 ocen¢ zasadnosci wykazanych kwot. Zbyt ogdlne wydatki moga zosta¢ uznane
za niekwalifikowalne.

4. Inne wydatki. ktére nie zostana uznane za kwalifikowane:
1) budowa, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntow lub innych nieruchomosci,

2) podatki, z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz podatkow
od towardw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu
o przepisy ustawy o podatku od towardw i ustug,

3) dotowanie przedsigwzie¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z budzetu wojewddztwa,

4) dotowanie przedsiewzig¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z funduszy celowych,
dla ktorych dysponentem jest samorzad wojewddztwa,

5) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

6) dzialalno$¢ gospodarcza,

7) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

8) wydatki poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

9) odsetki ustawowe i umowne,

10) premie i nagrody pracownicze,

11) nagrody finansowe dla uczestnikéw zadania,

12) zakup dyplomoéw, statuetek i medali uczestnikom zadania,

13) ustugi cateringowe,

14) oprawy muzyczna/artystyczna podczas realizacji zadania publicznego, na ktdére skladajg sie
w szczegdlnosci wydatki zwigzane z wynagrodzeniem artysty, wynajmu sceny, naglosnienia,
oswietlenia itp.,

15) wydatki dotyczace wyjazdow szkoleniowych, warsztatowych, wizyt studyjnych oraz wydatki
zwigzane z przewozem osob;

16) wydatki dotyczace kosztow dojazdu wykladowcow szkolen. warsztatow, prelekeji itp.,
do docelowego miejsca szkolenia, warsztatéw, prelekcji,

17) kary umowne,

18) zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdin.
zm.) oraz art. 1 ust. | ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 z pézn. zm.),

19) wykonawcami zadania publicznego nie moga by¢ osoby umocowane do reprezentacji niniejszej
organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci nie moze
by¢ sprzedaweg produktow/artykuléw objetych przedmiotem realizacji zadania, wynajmu
pomieszczen itp.

20) wydatki dotyczace delegacji lub wyjazdéw osob zaangazowanych w realizacjge projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej;

21) zaktadanie stron internetowych,



22) inne koszty nieodnoszace sig¢ jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego w tresci oferty.

5.

X.

10.

11.

12.

13.

14

15

W przypadku zakupéw lub ushig ktérych warto$é przekracza wyrazong w zlotych rdwnowartosé

kwoty okreslonei w art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo Zaméwien Publicznych, oferent jest zobowigzany
stosowaé zapisy ustawy PZP, z obowiazkiem uwzglednieniem klauzul spotecznych wynikajacych
z art. 94 ust. 1. o ile przedmiot zaméwienia to umozliwia.

OCENA OFERT

Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownikéw wlasciwej komarki
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty
i jest dokonywana w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej zalgcznik nr 1 niniejszego
ogloszenia. Weryfikacja negatywna podczas oceny formalnej skutkuje odrzuceniem oferty.

Na etapie badania ofert pod wzgledem formalnym dopuszcza si¢ mozliwos¢ uzupelnienia brakow,
gdy w zlozonej ofercie w wersji papierowej brakuje podpiséw, sa nieczytelne lub nie zostaty
zatagczone wszystkie niezbg¢dne zalgczniki. Uzupelnienie brakéw musi nastapié w terminie
5 dni roboczych od powiadomienia Oferenta przez pracownika dokonujgcego oceny formalnej
(droga e-mail [ub generatorem witkac.pl). Oferta, w ktdrej nie uzupeiniono brakow
lub nie uzupelniono w wyznaczonym terminie brakow oferty - podlega odrzuceniu.

Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogloszonym konkursie powoluje sig¢ uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego komisje konkursows.

W sklad komisji konkursowej wchodza:

1) pracownicy wlasciwej komorki organizacyjnej UMWP,

2) przedstawiciele organizacji pozarzagdowych.

W skilad komisji konkursowej nie beda powolywane osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, ktore ubiegaja sie w danym postepowaniu konkursowym o dotacje oraz pozostajace
z nimi w relacjach, ktore moglyby wywotac podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosc.
Czlonkowie komisji konkursowej przed przystapieniem do oceny skladaja oswiadczenia
o bezstronnosci do protokotu komisji konkursowej. W przypadku wystapienia okolicznosci
wskazujgcych na brak bezstronnosci lub interesownosci cztonka komisji konkursowej opiniujacego
podlega on wylgczeniu z prac komisji konkursowej.

Komisja konkursowa moze korzystaé z pomocy oséb posiadajacych specjalistyczng wiedzg
z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Szczegblowe zasady dzialania komisji konkursowej zostang okreslone w uchwale Zarzadu
Wojewoddztwa Podlaskiego powotujacej komisje konkursowa.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego powolujgc  komisje  konkursowa wskazuje jej
Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej, stanowiacej
zalgcznik ar 2 do niniejszego ogloszenia i sklada sig z karty oceny merytorycznej A i B.

Ocena merytoryczna przebiega w dwoch etapach:

a) Etap I oceny merytorycznej opiera si¢ na weryfikacji kryteriow dostepu, obligatoryjnych dla
kazdej oferty. W sytuacji, gdy ocena w przynajmniej jednym z kryteriow dopuszczajacych jest
negatywna, nastgpuje odrzucenie oferty, bez mozliwosci poprawy. Oznacza to oceng negatywng w
ocenie merytorycznej (zalgcznik nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta A)

b) Oferta zweryfikowana pozytywnie poddawana jest nastepnie ocenie punktowej (zalacznik
nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta B)

Przy rozpatrywaniu ofert, ktére otrzymaly pozytywna oceng merytoryczng, uwzgl¢dniana
bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce w latach poprzednich zadan zleconych, brana
bedzie pod uwage i oceniana rzetelnosé i terminowos¢é oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na ten
cel Srodkdw (zalaeznik nr 3 do niniejszego ogloszenia)
Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja konkursowa wybiera najlepsze oferty, proponujac
wysokos¢ dotacji.

Ze swoich prac komisja konkursowa sporzadza protokét, ktory przedkiadany jest Zarzadowi
Wojewddztwa Podlaskiego.



16. Komisja konkursowa po zakoficzeniu oceny ofert rekomenduje do dofinansowania oferty,
ktére posiadajg wysokg wartos¢ merytoryczna.

17. W sytuacji, gdy komisja konkursowa rekomenduje oferty opiewajace na kwote dotacji
przewyzszajgca alokacje srodkow w konkursie, Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, po analizie
mozliwosci finansowych moze podja¢ decyzje o zwigkszeniu puli $rodkéw w celu uzyskania
najwyzszej jakodci realizowanych zadan publicznych.

XL. WYBOR OFERT

1. Ostateczng decyzjg¢ o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwaly, po zapoznaniu sie z protokotem komisji
konkursowe;j.

2. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie i proponowana
przez komisj¢ konkursowg, w takim przypadku Oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofaé swojg oferte.

3. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosei na Portalu Informacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego ,,Podlaskie.eu”, w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewddztwa
Podlaskiego, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
oraz za posrednictwem systemu witkac.pl.

4. Od uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji
nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

5. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracag zdolnosci do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznodci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa Oferenta.

6. Ogtloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert nastapi w marcu/kwietniu 2025 roku.

XIl. ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedlug wzoru, stanowigcego
zatacznik do Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umdw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdai z wykonywania tych zadan (Dz. U. 2018 poz. 2057).

2. Oferent zobowigzany jest w terminie do 7 dni roboczych od daty otrzymania informacji
o przyznaniu dotacji, przesta¢ w formie elektronicznej lub papierowej oswiadczenie o przyjeciu badz
nieprzyjeciu dotacji wraz z podaniem terminu przestania informacji i dokumentéw niezbednych
do przygotowania projektu umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, a takze:

- zaktualizowanej oferty,
- potwierdzenia aktualno$ci danych Oferenta zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania
umowy, w tym danych osobowych o0sdb upowaznionych do podpisania umowy.

3. W trakcie skladania aktualizacji oferty Oferent zobowiazany jest do niezwiekszania procentowego
udziatu dofinansowania z budzetu Wojewoddztwa Podlaskiego w stosunku do catkowitego budzetu
zadania okredlonego w ofercie bgdagcym przedmiotem oceny. W przypadku czgdciowego tylko
pokrycia przez Oferenta wkladu wilasnego w trakcie realizacji zadania, proporcjonalnemu
zmnigjszeniu ulegnie wysoko$¢ srodkéw finansowych Wojewodztwa, niezaleznie od wysokosci
przychodow uzyskanych w trakcie trwania zadania.

4. Podmioty, ktdrych oferty zostaly wybrane do dofinansowania, przedkiadaja do wlasciwej komérki
organizacyjnej UMWP tutejszego Urzedu za posrednictwem systemu witkac.pl zaktualizowana
ofertg, w szczegdlnosci harmonogram i kosztorys wykonania zadania, celem zawarcia umowy
o wsparcie realizacji zadania.

5. W przypadku, gdy rozstrzygniecie konkursu nastapito péZniej niz zaktadany w harmonogramie czas
realizacji zadania, Oferent podczas aktualizacji oferty moze dokonaé korekty daty rozpoczgcia
lub/i zakoficzenia realizacji zadania publicznego. W przypadku skrécenia czasu realizacji zadania
publicznego nalezy dostosowac kosztorys do wprowadzonych zmian.

6. Po ofrzymaniu niezbednych danych (w tym aktualizacji oferty, informacji na temat oséb,
ktére sa uprawnione do podpisania umowy, nr rachunku bankowego), pracownik Urzedu



Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego przygotowuje umoweg na realizacje zadania
publicznego zgodnie z zasadami obowigzujacymi w departamentach i jednostkach organizacyjnych
Urzedu.

7. Przekazanie $rodkow finansowych, na numer rachunku bankowego podany w umowie, nastepuje
po podpisaniu umowy przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorcg), we wskazanym
w jej tresci terminie.

8. Zleceniobiorca musi byé jedynym posiadaczem  wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiggowej
i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120 z pdZn. zm.), w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

9. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w trakcie realizacji zadania publicznego, Zleceniobiorca
jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ pomigdzy poszczegolnymi pozycjami kosztéw
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, w nastgpujacy sposob:

a) jesli zwiekszenie wydatku, na ktory Srodki sa przesuwane, nie przekroczy 20% jego pierwotnej
wartosci - samodzielnie, bez koniecznosci uzyskania zgody Zleceniodawcy,

b} jesli zwiekszenie wydatku, na ktory srodki sg przesuwane, przekroczy 20% jego pierwotnej wartosci
- tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie,

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana reprezentacji
organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu
realizacji zadania) kierujgc wniosek do wlasciwej komérki organizacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

11. Zmiany, o ktérych mowa sg wprowadzane do umowy aneksem.

12. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

XIII. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA

1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowiefi umowy dokonujg upowaznieni wedhug
wiasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakoficzeniu.

3. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sg:

1) stan realizacji zadania,

2) efektywnos¢ i rzetelno$é oraz jakosé wykonania zadania,

3) prawidlowos$¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenie dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy,
5) kontrola rezultatéw realizacji zadania zgodnie z oferta.

XIV. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Zleceniobiorca ma obowigzek zloZzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie 30 dni od daty zakoficzenia zadania.

2. Rozliczenia zadania nalezy dokonac elektronicznie za pomocg serwisu witkac.pl zgodnie ze wzorem
z rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. 2018 poz. 2057)
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Po zlozeniu sprawozdania w
serwisie witkac.pl, nalezy je wydrukowa¢ i dostarczy¢ do Zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego wraz z zalacznikami, podpisanego w sposdb czytelny
(przez osoby uprawnione do reprezentowania Zleceniobiorcy w zakresie zobowigzan majatkowych),
tzn. umozliwiajacy identyfikacj¢ imienia i nazwiska osoby podpisujacej lub z uzyciem pieczgci
imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub



innym dokumentem potwierdzajacym status prawny Zleceniobiorcy i1 umocowanie 0séb
go reprezentujacych.

3. Do papierowej wersji sprawozdania nalezy zalgczyc:

a) kopie przelewu potwierdzajacg dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych
z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej dotacji) oraz zwrotu odsetek
(jesli dotyczy),

b) dowody merytoryczne dotyczace osiggniecia rezultatow zadania publicznego,

c) dokumentujace wywigzanie si¢ z obowigzku informacyjnego informacje i materialy, w tym nagrania,
informacje prasowe, zdjecia i inne materialy, na ktérych umieszczone zostalo logo Wojewddztwa
Podlaskiego lub informacja, Ze zadanie zostato dofinansowane ze srodkdéw Wojewddztwa
Podlaskiego,

d) zestawienie dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacja zadania publicznego.

4. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

5. W przypadku dokonania ptatnosci w formie bezgotéwkowe] — dokumentem potwierdzajacym jest
wydruk/potwierdzenie przelewu bankowego z konta Zleceniobiorcy wskazanego do realizacji
zadania.

6. Wszystkie oryginaly dokumentéw finansowych muszg bvé wystawione na Zleceniobiorce
i powinny zawiera¢ trwatly opis. Przykladowy opis zawierajacy wymagang tres¢ stanowi zatacznik
do niniejszego ogloszenia.

7. W przypadku nieprzedifozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, pracownik
przygotowuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania.

8. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zadania zwrotu
dotacji.

XV. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2023, 2024 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Podaje sie do wiadomosci, ze w budzecie Wojewddztwa Podlaskiego suma srodkdéw przeznaczonych
na realizacje zadan w sferze ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
wyniosta w roku 2023 wyniosta - 100 000,00 zt., w roku 2024 wyniosta - 175 000,00 zi.

Zataczniki:

I. Do ogloszenia o konkursie:
1. Zatacznik nr 1 - karta oceny formalnej oferty na realizacj¢ zadania publicznego.
2. Zalacznik nr 2 - karta oceny merytorycznej A oferty na realizacje zadania publicznego.
3. Zalacznik nr 2 - karta oceny merytorycznej B oferty na realizacje zadania publicznego.
4. Zatacznik nr 3 - karta oceny analizy i oceny.

Zalaczniki do oferty wymagane papierowo - skladane przez Oferenta wraz z potwierdzeniem
lozenia oferty lub ofertq:
5. Zalagcznik nr 4 - o§wiadczenie RODO.
6. Zalacznik nr 5 — deklaracja dostgpnosci.
7. Zalacznik nr 6 — o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

II. Doumowy:
8. Oswiadczenie o podwojnym dofinansowaniu,
9. Oswiadczenie VAT.

III. Do sprawozdania:
10. Oswiadczenie dot. wkiadu osobowego w ramach zadania publicznego.
11. Oswiadczenie dot. wkiadu rzeczowego w ramach zadania publicznego.



12. Sprawozdanie w zakresie dostepnosci.
13. Zestawienie dokumentow finansowych zwigzanych z realizacja zadania publicznego.

IV. Dokumenty pomocnicze do realizacji zadania publicznego:
14. Przyktadowy opis dokumentow finansowych np. faktury/rachunku.



Zatacznik nr |

do Ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacj¢ w 2025 roku zadan
publicznych nalezacych do
Wojewadztwa Podlaskiego

Karta oceny formalnej oferty na realizacje zadania publicznego nalezacego
do Wojewddztwa Podlaskiego w 2025 roku.

Nr oferty:
Nazwa Oferenta:
Rodzaj zadania:
Tytul zadania:

Ocena:

Kryteria ogélne formalne:

1) Potwierdzenie ztozenia oferty lub oferta wplynglo w terminie i w trybie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie: TAK/NIE

2) Potwierdzenie zlozenia oferty lub oferta zawiera sumg kontrolng zgodng z wersja
elektroniczng oferty ztozonej w generatorze TAK/NIE

3) Oferent jest podmiotem uprawnionym do wzigcia udzialu w konkursie, zgodnie
z ogloszeniem konkursowym: TAK/NIE

4) Cele statutowe Oferenta obejmujg sfere dziatalnosci pozytku publicznego, w ramach
ktorej ogloszono otwarty konkurs ofert TAK/NIE

5) Potwierdzenie zlozenia oferty lub oferta miesci si¢ w przedmiocie dziatalnosci pozytku
publicznego Oferenta: TAK/ NIE

6) Potwierdzenie ztozenia oferty lub Oferta zawiera wymagane zataczniki: TAK/NIE

7) Potwierdzenie zlozenia ofert lub oferta zostalo podpisane w sposob umozliwiajacy
identyfikacje, przez osob¢/-y uprawnione zgodnie z wlasciwym rejestrem
(lub petnomocnictwem).: TAK / NIE

Wyniki oceny formalne;j:

Ocena formalna pozytywna

Ocena formalna negatywna

Uzasadnienie
(dotyczy oceny negatywnej)
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Zalacznik nr 3

do Ogtloszenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacje w 2025 roku zadan publicznych
nalezgcych do Wojewddztwa Podlaskiego

Karta analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych
realizowanych w ramach powierzenia/wsparcia z budzetu Wojewédztwa Podlaskiego
w latach 2022 - 2024

Oceny dokonuje si¢ na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie w stosunku do oferentow, kidrzy w latach 2022 — 2024
realizowali zlecone zadania publiczne z budietu Wojewddztwa Podlaskiego. W przypadku braku
doswiadczenia we wspdlpracy z oferentem punktacje obligatoryjnie przyznaje si¢ na poziomie 0

punktow.

Lp. Kryteria analizy i oceny Skala oceny

1 | terminowos¢ realizacji zadania

2 | rzetelnos¢ realizacji zadania Cheenia pozytywnn ndraegatywns

2 | sposob rozliczenia otrzymanych srodkéw







Zalacznik nr 4

do Ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacje w 2025 roku zadan
publicznych nalezacych do
Wojecwodztwa Podlaskiego

Informacja Administratora danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informujg, co nastepuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka
oraz Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego z siedziba przy ul. M. Curie- Sklodowskiej 14, 15-097 Bialystok,
e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, https:// https:/bip.podlaskie.eu/) w zakresie zadan realizowanych przez
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego.

2.  Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych w osobie Roberta Kursy, z ktérym moze Pani/Pan

kontaktowac sig pod adresem poczty elektronicznej: jod@podlaskie.eu.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest wymdg prawny ciazacy na Administratorze wynikajacy
zart. 6 ust. 1 [it. ¢ RODO w zwiazku z przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert na realizacj¢ w 2025 roku
zadan samorzadu wojewddztwa.

4. Konkurs jest organizowany na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z p6Zn. zm.)

5. Odbiorcag Pani/Pana danych osobowych moga by¢ inne organy administracji publicznej, jesli beda do tego
zobowigzane przepisami prawa. Ponadto Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez podmioty
serwisujace systemy informatyczne, z ktdrych korzysta Administrator, operatora pocztowego lub kuriera.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji migdzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu wykonania wszystkich czynno$ci zwiagzanych
z realizacja celu przetwarzania, a nastepnie archiwizowane przez okres wynikajacy z instrukeji kancelaryjnej,
tj. przez okres 5 lat.

8. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym Administratora. Przystuguje
Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi dotyczacej niezgodnosci przetwarzania danych osobowych
z prawem do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji

ani profilowania.

Zapoznatam/-em sie z klauzulg informacyjng

data podpis osoby podpisujacej oferte






Zalacznik nr 5

do Ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacjg w 2025 roku zadan
publicznych nalezacych do
Wojewédztwa Podlaskiego

DEKLARACJA DOSTEPNOSCI - OSWIADCZENIE

W zwiagzku z dofinansowaniem realizacji zadania publicznego pod nazwa:

Oswiadczamy, ze jako Zleceniobiorca przy realizacji niniejszej umowy zobowigzujemy
sic do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami z uwzglednieniem
minimalnych wymagan, o ktorych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Zapewnienie dostgpnosci nastapi poprzez:

1) w zakresie dostgpnosci architektoniczne;j:

Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach umowy nastepuje,
o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania

Podpisy 0séb uprawnionych






Zalacznik nr 6

do Ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert
na realizacje w 2025 roku zadan
publicznych nalezacych do
Wojewddztwa Podlaskiego

Miejscowosts. c.ciomunas s ey sdnia. ...l
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
W zwigzku ze zlozeniem oferty na realizacje¢ zadania publicznego pn.:
Oswmdczam/y, Ze reahqu qc powyzsze Zadame : .................................................... 3
D mozemy odzyska¢ podatek VAT i1 zobowigzuje/my si¢ do zwrotu dotacji

w czedci poniesionego VAT w ramach ww. zadania.

|:| nie mozemy odzyska¢ podatku VAT.

Jednoczesdnie zobowigzuj¢/my si¢ do zwrotu dotacji w czesei poniesionego VAT
w ramach ww. zadania, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie
tego podatku.

1 Prosze zaznaczy¢ wilasciwa odpowiedz.






Zataeznik

do umowy na realizacjge w 2025 roku
zadania publicznego nalezacego

do Wojewddztwa Podlaskiego

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego pod nazwa:

Oswiadczamy, ze:

— w 2025 r. nie otrzymaliSmy dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkéw z budzetu
Wojewodztwa Podlaskiego*

— w 2025 r. nie ubiegamy si¢ o otrzymanie dofinansowania na ww. zadanie ze $rodkéw
z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego* w ramach innych konkurséw lub w trybie
pozakonkursowym (tzw. matych grantow).

Podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu

*$rodki finansowe pozyskane w ramach konkurséw ogtaszanych przez:
— Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku,
— Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku,
— Wojewddzki Urzad Pracy w Biatlymstoku






Zalacznik

do umowy na realizacje w 2025 roku
zadania publicznego nalezacego

do Wojewodztwa Podlaskiego

NF UOWY oeenniiieiiiiininiieinnenens zdni@......c.u....

OSWIADCZENIE

jest:*
O czynnym;
O zwolnionym;
[0 nie jest
podatnikiem podatku od towardéw i ustug i posiada numer identyfikacji podatkowej (NIP):

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,zwolnionym” lub ,, nie jest” nie ma koniecznodci wypelniania
dalszej czesci oswiadczenia. W tym przypadku ze srodkow pochodzgcych z dotacji bedg pokrywane
koszty kwalifikowane ponoszone w kwotach brutto tj. tgcznie z podatkiem VAT naliczonym.

Czy realizacja zadania generowac¢ bedzie przychody opodatkowane podatkiem VAT
po stronie Zleceniobiorcy:*

O tak;

O nie.

Przez przychod opodatkowany podatkiem VAT rozumieé nalezy kazdg korzysé finansowg uzyskang z
ttulu realizacji zadania, m.in. oplaty od adresatéw zadania, wymiang bezgotowkowq (barter), od
ktorej Zleceniobiorca zobowigzany jest naliczy¢ podatek VAT nalezny.

Niniejszym o$wiadczam, ze:*
O podatek od towardéw i ustug jest kosztem realizacji zadania publicznego i nie bedzie
podlegal w zadnej czesci odliczeniu, dlatego przyznana dotacje rozliczg¢ wedlug
poniesionych kosztéw kwalifikowanych brutto tj. wraz z podatkiem VAT naliczonym;

Nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy realizacja zadania nie bgdzie gemerowac przychodow
opodatkowanych podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

O podatek od towaréw i ustug zwiazany z zakupami ponoszonymi w celu realizacji
zadania publicznego jest mozliwy do odliczenia (w calosci lub w czesci), dlatego
przyznang dotacj¢ rozliczg wedtug poniesionych kosztow kwalifikowanych netto tj.
bez podatku VAT naliczonego.

Nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy realizacia zadania generowaé bedzie przychody
opodatkowane podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy.

(podpisy i pieczatki osob uprawnionych do
reprezentowania Zleceniobiorcy)
* wybrac¢ wlasciwg opcje






Zataeznik

do sprawozdania

z realizacji w 2025 roku zadania publicznego
nalezacego do Wojewodztwa Podlaskicgo

(miejscowos€ i data)

Oswiadczenie dot. wkladu osobowego w ramach zadania publicznego

W ramach realizacji zadania publicznego pn.: ........cocoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiian okreslonego
W UMOWIE N +vvvsivrsnnes EAMIR oo conmone ;. PEriiPan® . ccomemmanm vrrrssueren s s s
wykonywal/a* nastepujgoe Prate: . cuciseesssuessuwsiame sswnsv i sossss nieodplatnie, jako prace

spoteczng/prace wolontariusza*. Powyzsze prace oszacowano na kwotg .........

Wkiad osobowy zostal wykazany w rozliczeniu w nastepujgcych dziataniach:
1. Dzialanie: ... e
2. Dzialanie: ...

SN D 1T 21§ <

Podpis wykonawcy prac (podpisy os6b upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)

*niepotrzebne skreslié






Zalacznik

do sprawozdania z realizacji zadania publicznego
w 2025 roku nalezgcego

do Wojewddztwa Podlaskiego

(miejscowosc 1 data)

Oswiadczenie dot. wkladu rzeczowego w ramach zadania publicznego

Os$wiadczam(y)*, ze:

na potrzeby realizacji zadania publicznego pn.: ... okreslonego

W umowie nr .............. z dnia .......... , zostal przekazany wkiad wiasny - rzeczowy

W postaci:

Wykorzystany w nastepujacych dziataniach:
Lo DEIRTAIEE ..cncmnmsimmnssmme s it S50 o i S5 7 B8 1, A 0 50,6 0 S VS 5.5
L DI oo s voes w5 R S 6 T SR ST AR SRR S

I B 211 o ———

Lacznie na realizacje zadania publicznego zostal przekazany wkiad rzeczowy

O WHITHSE i o5 s o 2 (BIOWNIE) . o cnnivmes snan

(podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)
*Niepotrzebnie skresli¢






Przykladowy opis faktury/rachunku

(pieczgd organizacji/ dane identyfikacyjne organizacji)

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania .......................... (nazwa zadania)

Zgodnie Z umowa nr ................. zdnia .............. zawartg pomiedzy Wojewédziwem Podlaskim

Spos6b finansowania:

Ze srodkow wiasnych lub innych

Zradet 0 | ssesssssessse e zt
Z dotacji Wojewddztwa Numer pozycji w kosztorysie .........
Podiaskiegg | scsssssssssesessases zt
Razem — wartosc faktury/rachunku
........................ 7t
Podatek VAT jest/nie jest kosztem'
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny.
Zakugiony towar faktycznie dostarczony, ustuga (pIGCZ¢C nmennal funkcyjna o
e . lub czytelny podpis osoby
(data) uprawnionej zgodnie z rejestrem)
Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie z ustawa o
zamoéwieniach publicznych? |
(piecze¢ imienna i funkcyjna
.............. lub czytelny podpis osoby
(data) uprawnionej zgodnie z rejestrem)
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym 1
fommaliom. ™ 0200 | semsmmmamm e e
(pieczet imienna i funkcyjna
.............. lub czytelny podpis osoby
(data) uprawnionej zgodnie z rejestrem)

Zaplacono gotowka/przelewem wdniu ...........oceeeen.s

Numer z dziennika ksiegowego |

! Niepotrzebne skresli¢
? Jesli dokonany zakup podlega przepisom z ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
Jesli nie dotyczy wpisac art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych







Zalacznik

do sprawozdania z realizacji

w 2025 roku zadania publicznego nalezgcego
do Wojewodztwa Podlaskiego

Sprawozdanie w zakresie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szezegdlnymi potrzebami

Zadgcznik do sprawozdania z renlizaci zadarin publicgiego

W zwigzku z dofinansowaniem realizacji zadania publicznego pod nazwag:

Os$wiadczamy, ze jako Zleceniobiorca przy realizacji UMOWY NI..........cooevenen...
zapewniliSmy dostepno$¢ osobom ze szczegélnymi potrzebami z uwzglednieniem
minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Zapewnienie dost¢pnosci nastapito poprzez:

1) w zakresie dostepnosci architektoniczne;:

Podpisy os6b uprawnionych
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