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Procedura dotyczaca postepowania
z wnioskami o powierzenie grantéw

Zakres niniejszej Procedury obejmuje zasady dotyczgce naboru, weryfikacji warunkéw
formalnych i oceny wnioskéw o powierzenie grantu, zatwierdzenia wynikow przez Instytucje
Organizujgca Nabér (ION), podpisywania umoéw, rozliczenia i wyptaty oraz kontroli.
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1. Nabér wnioskéw o powierzenie grantu

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Naboér jest przeprowadzany przez Referat Regionalnego Systemu Innowac;ji (RSI)
Departamentu Innowaciji i Przedsiebiorczosci (DIP) w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Podlaskiego (UMWP), ktéry petni funkcje Instytuciji Organizujgcej
Nabér (ION). Referat RSI przeprowadza nabér na podstawie Regulaminu
powierzania grantow. Nabor trwa co najmniej 10 dni. Czas trwania naboru okresla
kazdorazowo Dyrektor Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczosci.

Whioski o powierzenie grantu nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego za posrednictwem

a) Adresu Doreczen elektronicznych urzedu:
AE:PL-71289-95705-UIEWT-33
lub

b) skrzynki ePUAP Urzedu: /p7w201Icig/SkrytkaESP.

W przypadku probleméw technicznych / braku mozliwosci przestania dokumentow w
formie okreslonej w punkcie 1.2, dopuszcza sie przedtozenie wymaganych
dokumentéw do Kancelarii Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, ul.
Poleska 89, pok. nr 020 (parter), 15-874 Biatystok (lub innych lokalizacjach kancelarii
UMWP), w formie papierowej, w dwdéch egzemplarzach. Dokumenty w formie
papierowej mozna dostarczyé osobiscie lub poprzez nadanie w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
— Prawo pocztowe (Dz.U. 2025r. poz. 366 z pozn. zm.). W przypadku nadania
przesyiki listem poleconym decyduje data wptywu korespondencji do ION.

Z dniem rozpoczecia naboru ION udostepnia formularz wniosku o powierzenie
grantu, w taki sposob, aby potencjalny Wnioskodawca mogt go wypetnié i ztozyé
whniosek.

Dokumenty zwigzane z naborem bedg udostepnione na stronie
https:/funduszeuepodlaskie.eu/ i strategia.podlaskie.eu.

Whniosek powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim i by¢ kompletny. Wszystkie
wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione.

Whiosek o powierzenie grantu powinien by¢ wypetniony w edytorze tekstu
(elektronicznie) w jezyku polskim oraz przestany w formacie PDF. Do wniosku nalezy
dotgczy¢ wymagane zatgczniki.

Whniosek o powierzenie grantu oraz wszystkie zatgczniki w formacie PDF powinny by¢
podpisane elektronicznie przez osoby reprezentujgce Grantobiorce z zastosowaniem
jednego z mozliwych do zastosowania podpiséw elektronicznych:

— waznego profilu zaufanego ePUAP;

— waznego bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

— osoby posiadajgce e-dowdd mogg sie zalogowac przy uzyciu bezpiecznego
Srodka identyfikacji elektronicznej (profil osobisty) i dokona¢ elektronicznego
podpisu dokumentow (dzieki podpisowi osobistemu).

Jesli wniosek bedzie podpisany przez petnomocnika Wnioskodawcy, do wniosku
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, z ktérego w sposéb jednoznaczny bedzie wynikato
uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy w tym zakresie.


https://funduszeuepodlaskie.eu/
https://strategia.podlaskie.eu/

1.10 Dodatkowo, niezaleznie od formy skfadania dokumentow okreslonej w pkt. 1.2 1.3

Regulaminu powierzenia grantéw, nalezy wystac elektroniczng wersje wniosku w
formacie edytowalnym na adres email ppo@podlaskie.eu. W przypadku
niedostarczenia wniosku w tej formie Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do
uzupetnienia pliku w trakcie weryfikacji formalnej wniosku.

2. Zasady weryfikacji i oceny wniosku

21

2.2

2.3

24

2.5

Czas na weryfikacje formalng i ocene merytoryczng wszystkich wnioskéw o
powierzenie grantow ztozonych w ramach naboru wynosi 30 dni roboczych liczgc od
dnia nastepnego po dniu zakonczenia naboru. Do przedmiotowego terminu nie wlicza
sie czasu dokonywania uzupetnien przez Wnioskodawcow. Koniecznos¢ uzupetnien,
wyjasnien lub korekta wniosku kazdorazowo powoduje wstrzymanie biegu terminu do
momentu otrzymania przez ION uzupetnien, wyjasnien lub skorygowanych
dokumentéw w wersji jednolitej oraz w wersji ,,$ledz zmiany”.

Pod pojeciem dni roboczych w rozumieniu niniejszej Procedury nalezy rozumieé
kolejne dni kalendarzowe z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobdt.

W uzasadnionych przypadkach termin przewidziany na ocene moze zostaé
przedtuzony.

Whioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia zaréwno na etapie weryfikaciji
warunkéw formalnych, jak i na etapie oceny merytorycznej.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie poprawy/uzupetnien wniosku w zakresie,
ktéry wskazano w wezwaniu.

3. Weryfikacja formalna wniosku

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Kazdy wniosek o powierzenie grantu, ktory wptynie w terminie naboru, zostanie
zweryfikowany pod katem spetnienia warunkéw formalnych.

Weryfikacja warunkéw formalnych nie stanowi etapu oceny wnioskow.

Weryfikacja formalna przeprowadzana jest przez jednego pracownika Instytucji
Organizujgcej Nabor w oparciu o Regulamin powierzania grantéw.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne, Wnioskodawca zostanie wezwany
do jego uzupetnienia lub poprawy.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie poprawy/uzupetnieh wniosku w zakresie,
ktéry wskazano w wezwaniu.

Pismo zostanie wystane do Wnioskodawcy za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail podany we wniosku o powierzenie grantu.

Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci e-mailem na adres poczty
elektronicznej Wnioskodawcy, wskazany we wniosku o powierzenie grantu.
Odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie wskazanego kanatu komunikacji lezy
po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe dziatanie adresu poczty elektronicznej nie
stanowi przestanki do uznania, iz doreczanie prosby o poprawe wniosku lub ztozenie
wyjasnien jest nieskuteczne.

Whnioskodawca moze dokonac¢ poprawy/uzupetnien wniosku we wskazanym zakresie.
Termin odpowiedzi na wezwanie bedzie uzalezniony od specyfiki i ztozonosci
uzupetnien, lecz nie moze by¢ diuzszy niz 5 dni roboczych liczagc od dnia
nastepujgcego po dniu wystania wezwania za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
W razie stwierdzenia we wniosku oczywistych omytek, ION moze poprawic te omyiki
Z urzedu.



3.9

Whioski spetniajgce warunki formalne zostang przekazane do oceny merytoryczne;j.

4. Ocena merytoryczna wniosku

4.1

4.2

4.3

4.4
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4.7

4.8

4.9

4.10

4.1

4.12

4.13

Wybor projektow do dofinansowania przeprowadzany jest w sposéb przejrzysty,
rzetelny i bezstronny oraz zapewnia wnioskodawcom rowne traktowanie i rowny
dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania.

Ocene merytoryczng wnioskéw o powierzenie grantéw przeprowadza Komisja Oceny
Projektéw (KOP). Oceny dokonuje sie na stosownych formularzach, zgodnych
z kryteriami stanowigcymi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu powierzania grantow.

Sktad KOP zatwierdzany jest przez Dyrektora DIP. Na czele KOP stoi
Przewodniczacy KOP wskazany sposrod pracownikéw [ON.

Przewodniczgcy w przypadku niemoznosci petnienia funkcji sposrod cztonkow KOP
w formie pisemnej wyznacza swego Zastepce sposrod cztonkéw KOP.

W sktad Komisji Oceny Projektéw wchodzg Przewodniczacy oraz Sekretarz, przy
czym Przewodniczgcy nie moze jednoczesnie pemié funkcji Sekretarza. Komisje
tworzg takze:

a) pracownicy Departamentu Innowaciji i Przedsiebiorczosci (DIP) oraz w razie
potrzeby inni wyznaczeni pracownicy UMWP,

b) eksperci zewnetrzni wybrani w drodze otwartego naboru.

Wszyscy cztonkowie KOP sg zobowigzani do podpisania deklaracji zachowania
poufnosci, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez jednego pracownika UMWP oraz
eksperta zewnetrznego. Oceniajgcy sg zobowigzani do zachowania bezstronnoéci i
poufnosci. W tym celu dodatkowo podpisujg oswiadczenia o bezstronnosci (zatgczniki
nr 2 do niniejszej Procedury).

Sekretarz Komisji rozsyta (drogg elektroniczng) do ekspertow zewnetrznych
(Wykonawcy odpowiedzialnego za ocene projektdw) informacje o planowanych
pracach KOP wraz z niezbedng dokumentacjg dotyczgcg Funduszu Grantow, wzorem
oswiadczenia o bezstronnosci i deklaracji poufnosci (zatgcznik nr 1, 2 do niniejsze;j
Procedury) oraz listg wnioskéw podlegajgcych/mogacych podlegac ocenie z
wyszczegolnieniem nazwy Wnioskodawcy, numeru i tytutu projektu, kwoty
whnioskowanego wsparcia.

Ocene merytoryczng wnioskéw przeprowadza sie w oparciu o kryteria stanowigce
zatgcznik nr 2 do Regulaminu powierzania grantow.

Projekty podlegajg ocenie przez Komisje Oceny Projektéw (KOP) na podstawie
informacji zawartych we wniosku i zatgcznikach oraz ewentualnych uzupetnieh
i wyjasnien udzielonych przez Wnioskodawce.

Whnioskodawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za ztozenie fatszywych
o$wiadczen oraz podanie nieprawdziwych, niepetnych i niespojnych, informacji we
wniosku o powierzenie grantu oraz w innych dokumentach.

Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany o uzupetnienia wniosku lub wyjasnien.

Uzupetnienia powinny stanowi¢ jedynie uszczegdtowienie informacji zawartych we
wniosku o powierzenie grantu.

Pismo zostanie wystane do Wnioskodawcy pocztg tradycyjng oraz poczta
elektroniczng e-mail.
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4.24

Termin odpowiedzi na zapytanie bedzie uzalezniony od specyfiki i ztozono$ci
uzupetnien, lecz nie moze by¢ diuzszy niz 7 dni roboczych od dnia nastepnego od
dnia wystania pisma z wezwaniem do uzupetnienia wniosku w zakresie oceny
merytorycznej za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail.

Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci e-mailem na adres poczty
elektronicznej Wnioskodawcy, wskazany we wniosku o powierzenie grantu.
Odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie wymienionych kanatéw komunikac;ji
lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe dziatanie adresu poczty elektronicznej
nie stanowi przestanki do uznania, iz doreczanie prosby o poprawe wniosku lub
ztozenie wyjasnien jest nieskuteczne.

O dochowaniu terminu decyduje data wplywu odpowiedzi do Kancelarii Urzedu
Marszatkowskiego w Biatymstoku.

Whioski, ktére nie zostang uzupetnione lub poprawione zgodnie z wytycznymi ION we
wskazanym terminie, zostang ocenione na podstawie informacji dostepnych w
pierwotnie ztozonym wniosku. Whnioski, w ktérych dokonano istotnych modyfikaciji (tj.
poprawek ingerujgcych w istotng tres¢ merytoryczng wniosku o powierzenie grantu),
zostang odrzucone.

W ramach uzupetnien nie jest mozliwe wnoszenie nowych tresci, mozliwe jest jedynie
doprecyzowanie tresci zawartych we wniosku o powierzenie grantu.

W wyniku oceny merytorycznej:

a) Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, w przypadku, gdy:
— wniosek o powierzenie grantu spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne oraz
— osiggnat minimalng liczbe punktow, tj. 50 punktéw

b) Wnioskodawca moze (nie jest to obligatoryjne) zosta¢ wezwany do uzupetnien lub
poprawy w zakresie spetnienia kryteribw oceny merytorycznej — w przypadku
stwierdzenia koniecznosci doprecyzowania zapisow wniosku w zakresie tych
kryteriéw. ION moze odstgpi¢ od wzywania Wnioskodawcy do uzupetnien wniosku
0 powierzenie grantu w zakresie kryteriéw obligatoryjnych w przypadku, gdy
projekt nie uzyska minimalnej liczby punktow w kryteriach punktowych, co
zostanie odnotowane w karcie oceny merytorycznej przez oceniajgcych projekt.

c) W przypadku gdy projekt nie spetni ktéregokolwiek z kryteriow obligatoryjnych lub
nie osiggnie minimalnego sumarycznego progu punktowego warunkujgcego
pozytywng ocene, otrzyma ocene negatywna.

Oceniajacy, w uzasadnionych przypadkach, mogg uzna¢ niektére wydatki za

niekwalifikowalne i/lub obnizy¢ warto$¢ niektérych wydatkéw kwalifikowalnych.

Pozycja rankingowa na liscie projektéw wybranych do dofinansowania zalezy od
catkowitej liczby punktow otrzymanych w kryteriach. W przypadku projektow

z jednakowg liczbg punktéw o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje liczba
punktéw otrzymanych w kryteriach rozstrzygajgcych okreslonych w Kryteriach wyboru
stanowigcych zatgcznik nr 2 do Regulaminu powierzania grantéw.

Ocena pozytywna kryteriéw obligatoryjnych nie musi zawiera¢ uzasadnienia.

Ocena negatywna kryteriéw obligatoryjnych musi zawiera¢ uzasadnienie
w odniesieniu do kryteriow, ktore zostaty ocenione negatywnie.

Ocena kryteriow punktowych wymaga uzasadnienia przez kazdego oceniajgcego.



5. Zatwierdzenie wynikéw oceny

5.1

52

5.3
5.4

5.5

5.6

Po zakonczeniu oceny, Instytucja Organizujgca Nabor niezwtocznie zatwierdza
ocene.

Sekretarz KOP przygotowuije liste wnioskoéw, ktére zostatly wybrane do
dofinansowania oraz liste wnioskow, ktére otrzymaty ocene negatywng

Lista jest zatwierdzana przez Przewodniczacego KOP oraz Dyrektora DIP.

Sekretarz KOP publikuje na stronie internetowej strategia.podlaskie.eu listy, o ktérych
mowa w punkcie nr 5.2.

Whnioskodawca informowany jest o wyniku oceny niezwtocznie, a w przypadku oceny
negatywnej, w formie pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku oceny negatywnej oraz oceny pozytywnej nie skutkujgcej powierzeniem
grantu informacja zawiera uzasadnienie.

6. Procedura odwotawcza

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo
whiesienia protestu w celu dokonania ponownej oceny.

Whioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacii
0 wyniku oceny jego wniosku. Protest wnosi sie do Kancelarii Departamentu
Innowacji i Przedsiebiorczosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Protest powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie Wnioskodawcy,

C) numer wniosku o powierzenie grantu,

d) wskazanie zarzutéw do dokonanej oceny wraz z uzasadnieniem,

e) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy protest nie zawiera elementéw, o ktérych mowa w pkt. 6.3 a), b), ¢)
i e), UMWP wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie 7
dni od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie. O fakcie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia UMWP informuje Wnioskodawce pisemnie i
za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwoéch pracownikow UMWP, ktorzy
nie oceniali wczesniej danego wniosku i trwa maksymalnie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania kompletnego protestu. Oceniajgcy zobowigzani sg do zachowania
poufnosci i bezstronnosci. Ponowna ocena odbywa sie tylko w zakresie kryteriéw
zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng ostateczng i kohczy
postepowanie w sprawie.

W wyniku rozpatrzenia protestu i dokonania ponownej oceny wniosek o powierzenie
grantu moze uzyskac:

a) ocene pozytywng — jezeli spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne,

b) ocene negatywng — jesli oceniajgcy podtrzymajg negatywng ocene,
ktéregokolwiek z zakwestionowanych kryteriéw obligatoryjnych lub



Whnioskodawca nie ztozy zastrzezenia do oceny wszystkich, wczesnigj
negatywnie ocenionych kryteriéw obligatoryjnych.

6.8 ION informuje pisemnie Wnioskodawce o wynikach oceny protestu niezwtocznie po
jej zakonhczeniu wraz z uzasadnieniem.

6.9 Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktérych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

7. Umowa o powierzenie grantu

7.1 W przypadku wnioskéw ocenionych pozytywnie i skierowanych do wsparcia w pismie
z informacjg na temat wynikéw oceny zawarta jest rowniez informacja o liscie
dokumentéw niezbednych do zawarcia Umowy o powierzenie grantu wraz z terminem
na ich ztozenie w UMWP.

7.2 Wnioskodawcy, ktorzy zostali zakwalifikowani do wsparcia powinni dostarczy¢
dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o powierzenie grantu, tj.:

— Kopia dokumentu wystawionego przez bank dotyczgcego numeru rachunku
bankowego Grantobiorcy potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Grantobiorcy.

— Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
przygotowany zgodnie z zatgcznikiem do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 40 z pézn. zm.) —
jesli dotyczy.

— Kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis lub oswiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy otrzymanej w okresie minionych 3 lat — jesli dotyczy.

— Petnomocnictwo, z ktérego w sposéb jednoznaczny wynika uprawnienie
podpisujgcego do zawarcia umowy w imieniu Wnioskodawcy — jesli umowa o
powierzenie grantu zostanie podpisana przez petnomocnika, a stosowne
petnomocnictwo nie zostato przedtozone na wczesniejszym etapie.

— Zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci, zaréwno podmiotu
zbiorowego jak i wszystkich os6b uprawnionych do jego reprezentowania -
wydane nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem dokumentéw (nie dotyczy
podmiotéw sektora publicznego).

7.3 Niedostarczenie wymaganej dokumentacji do zawarcia umowy mimo dwukrotnej
prosby o jej dostarczenie uprawnia UMWP do odmowy zawarcia umowy
0 powierzenie grantu.

7.4 Wskazane powyzej zatgczniki sktadane sg w formie papierowej na adres
Departamentu Innowaciji i Przedsigbiorczosci UMWP.

7.5 Pracownicy DIP dokonujg weryfikacji przedtozonych dokumentéw.

7.6 W przypadku stwierdzenia brakéw/bteddéw w przedtozonych dokumentach, ION
wzywa Grantobiorce do ztozenia poprawek w terminie wskazanym w pismie.

7.7 W przypadku, gdy przedtozone dokumenty sg poprawne, pracownik DIP sporzadza
umowe o powierzenie grantu na wzorze stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu
powierzania grantow.

7.8 Umowa jest weryfikowana przez Kierownika referatu RSI oraz konsultowana z Biurem
Prawnym UMWP.



7.9 Pracownik DIP przekazuje 2 egzemplarze umowy o powierzenie grantu do podpisania
przez osoby reprezentujgce Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego (ZWP) oraz do
Skarbnika Wojewddztwa celem kontrasygnaty.

7.10 Po podpisaniu przez osoby reprezentujgce Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
pracownik DIP wzywa Grantobiorce do podpisania dwdch egzemplarzy umowy.

7.11 Po podpisaniu umowy o powierzenie grantu, pracownik DIP wystawia zaswiadczenie
0 udzieleniu pomocy de minimis (jesli dotyczy).

8. Rozliczenia i ptatnosci

8.1 Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia wniosku o wyptate grantu (wniosek
o ptatnosc¢) zgodnie z Harmonogramem ptatnosci.

8.2 Wniosek o wyptate grantu sktadany jest nie czesciej niz raz na 3 miesigce od dnia
podpisania umowy o0 powierzenie grantu i nie pozniej niz 30 od zakonczenia okresu
realizacji projektu grantowego. Na wniosek Grantobiorcy moze zosta¢ okreslony inny
okres rozliczeniowy, co wymaga akceptacji Grantodawcy.

8.3 Wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami jest sktadany w formie papierowej na adres
Kancelarii UMWP.

8.4 Whniosek o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien by¢ podpisany przez
Grantobiorce, osobe reprezentujgcg Grantobiorce zgodnie z aktualnymi dokumentami
rejestrowymi lub petnomocnika, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa w tym
zakresie. Kopie sktadanych dokumentéw powinny zostaé potwierdzone ,za zgodnosc¢
z oryginatem” przez Grantobiorce lub osobe upowazniong do jego reprezentaciji.

8.5 Do wniosku o ptatnos¢ Grantobiorca zobowigzany jest zatgczyc¢:

1) kopie dokumentéw ksiegowych (faktur lub dokumentow o rownowaznej warto$ci
dowodowej) potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz potwierdzajgcych
dokonanie zapfaty opisanych w sposob umozliwiajgcy ich przypisanie okreslonym
pozycjom w Budzecie projektu;

2) kopie wyciggow bankowych potwierdzajgcych dokonanie przez Grantobiorce petnej
ptatnosci za dokument ksiegowy;

3) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych rzeczowy przebieg oraz wykonanie dziatan
w ramach projektu rozwojowego, w tym m.in.:

a) umow i/lub zamowien i/lub zlecen, w przypadku, gdy obowigzek sporzgdzania
tych dokumentéw wynika z przepisow prawa;

b) kopie umowy na przeprowadzenie audytu technologicznego oraz kopie raportu
z wyniku audytu technologicznego;

c) kopie umowy na realizacje ustug badawczych oraz kopie raportu
przedstawiajgcego przebieg prac oraz wyniki prac badawczych;

d) kopie umowy dotyczgcej nabycia know-how lub innej nieopatentowanej wiedzy
technicznej zwigzanej z wdrazanym produktem lub ustuga;

e) kopie umowy nabycia licencji (jesli zostata zawarta);

f) kopie dokumentéw potwierdzajgcych przyjecie wartosci niematerialnych
i prawnych i srodkéw trwatych na ewidencje ksiegowa;

g) kopie dokumentow poswiadczajgcych rozpoczecie postepowania w zakresie
realizacji prawa wiasnosci przemystowej;



8.6

8.7
8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

h) kopie zgtoszenia o objecie ochrong wynalazku, wzoru uzytkowego lub wzoru
przemystowego, ktore zostato ztozone do wiasciwego organu ochrony praw
wiasno$ci przemystowe;;

i) protokotow odbioru, w przypadku, obowigzek sporzadzania tych dokumentéw
wynika z przepiséw prawa lub umowy o powierzenie grantu;

j) w przypadku wynagrodzen: kopie listy ptac, umowy o prace, dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie czynnosci, listy obecnosci, karty czasu pracy,
zakresy czynnosci pracownika zatrudnionego przy realizacji projektu,

w przypadku oséb, ktére nie sg zaangazowane w wymiarze petnego etatu,
Potwierdzenie przelewdw obowigzkowych skfadek do ZUS-U i US; deklaracje
DRA i RCA, w przypadku umowy cywilno-prawnej - rachunek, wykaz obowigzkéw
w ramach projektu, protokét odbioru prac; polecenie przelewu na konto.

4) Raport z realizacji projektu grantowego (zatgcznik do umowy o powierzenie
grantu) - wraz z ostatnim wnioskiem o ptatnosc.

Grantodawca ma prawo zadac¢ od Grantobiorcy przedstawienia innych dokumentéw,
niezbednych do weryfikacji prawidtowej realizacji projektu badawczego, niz
wymienione w pkt 8.5.

Whiosek o ptatnos¢ jest weryfikowany przez dwéch pracownikéw UMWP.

W przypadku wystgpienia brakéw, btedéw lub niespojnosci we wniosku o ptatnosé,
Grantodawca wzywa Grantobiorce do uzupetnienia, poprawy wniosku lub ztozenia
wyjasnien (emailem) w terminie okreslonym w pismie. Termin ptatnosci zostaje
przerwany do czasu ztozenia poprawionego wniosku.

Wyptata kwoty grantu, zostanie dokonana w walucie PLN na rachunek bankowy
Grantobiorcy wskazany w umowie o powierzenia grantu, w terminie 30 dni od daty
poprawnie ztozonego wniosku o wyptate grantu.

W przypadku wytypowania projektu Grantobiorcy do kontroli, ww. termin ulega
zawieszeniu do czasu zakonczenia procesu kontroli.

Warunkiem wyptaty naleznej kwoty grantu jest ztozenie przez Grantobiorce
poprawnego i kompletnego wniosku o ptatnos¢, wedtug wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 3 do Umowy.

Nieztozenie przez Grantobiorce zgdanych wyjasnien lub nieusuniecie przez niego
brakéw formalno-rachunkowych oraz merytorycznych, pomimo dwukrotnego
wezwania, powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Grantobiorca
zobowigzany jest do ztozenia ponownie wniosku o ptatnosc.

Grantodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za op6znienia w przekazaniu lub
nieprzekazanie kwoty grantu, wynikajgce z przyczyn od niej niezaleznych, w tym
z powodu nie przekazania srodkéw na wyptate grantu przez Instytucje Zarzadzajgca.

W wyjatkowych sytuacjach, ktérych przyczyny sg niezalezne od Grantobiorcy oraz
ktérych nie dato sie przewidzie¢ na etapie sktadania wniosku i zawarcia umowy, na
uzasadniony wniosek Grantobiorcy, dopuszcza sie przesuwanie/dodawanie pozycji
budzetowych w projekcie w wyniku projektu, co powinno by¢ kazdorazowo
zaakceptowane przez Grantodawce.

W uzasadnionych przypadkach, Grantobiorca moze wnioskowa¢ o zmiane terminu
realizacji projektu okreslonego w zatgczniku nr 1 do umowy, jednak nie pozniej niz
przed uptywem tego terminu.

W przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ do Grantobiorcy wysytane jest pismo
informujgce o zatwierdzeniu wniosku (emailem).
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8.17 Niezwlocznie od zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ pracownik dokonujgcy weryfikaciji

whniosku o ptatnos$¢ przekazuje do Departamentu Finanséw dyspozycje wyptaty
Srodkow na konto Grantobiorcy.

9. Kontrola

9.1

9.2
9.3
94

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

10.

Grantobiorca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli w zakresie realizowanej Umowy,
prowadzonej przez Grantodawce, Instytucje Zarzadzajgca lub inng instytucje
uprawniong do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub
upowaznien, udostepnié, na zgdanie tych instytucji, wszelkg dokumentacje oraz
przedstawié rzeczowe efekty Umowy i udzieli¢ wszelkich wyjasnien zwigzanych
z projektem rozwojowym oraz realizowang Umowa3.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie w okresie realizacji projektu
grantowego oraz trwatosci (jesli dotyczy).

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane zaréwno w siedzibie Grantobiorcy, jak i w innych
miejscach zwigzanych z realizacjg projektu rozwojowego.

Grantodawca wysyta do Grantobiorcy pisemne zawiadomienie o kontroli w terminie
nie krotszym niz 5 dni przed planowanym terminem kontroli.

Podczas kontroli Grantobiorca zapewni obecnos¢ oséb kompetentnych do udzielenia
wyjasnien na temat dziatah, wydatkow i innych zagadnien zwigzanych z realizacjg
Umowy.

Nie udostepnienie wszystkich wymaganych dokumentow lub odmowa udzielenia
informaciji jest traktowane jak utrudnienie przeprowadzenia kontroli.

Grantodawca moze dokona¢ weryfikacji oryginalnej dokumentacji Umowy bez
przeprowadzania kontroli na miejscu u Grantobiorcy. W tym celu wzywa pisemnie
Grantobiorce do przedtozenia tej dokumentaciji.

W przypadku powziecia informacji o podejrzeniu powstania nieprawidtowosci

w realizacji Umowy lub wystgpienia innych istotnych uchybien ze strony Grantobiorcy,
Grantodawca, moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez uprzedniego
powiadomienia.

Z przebiegu kontroli projektu rozwojowego wylosowanego do kontroli Grantodawca
sporzadza informacje pokontrolng.

W przypadku stwierdzenia uchybien w realizacji projektu rozwojowego Grantodawca
moze wskazac w informacji pokontrolnej zalecenia pokontrolne, ktére Grantobiorca
zobowigzany jest wdrozy¢ w terminie wskazanym w informacji pokontrolnej. Brak
realizacji zalecen pokontrolnych przez Grantobiorce moze skutkowa¢ odmowg
wyptaty dofinansowania lub rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu.

Ustalenia zawarte w informacji pokontrolnej mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowanych rozliczanych w ramach projektu rozwojowego.

Odzyskiwanie grantow wykorzystanych niezgodnie

Z umowa

10.1

10.2

W przypadku stwierdzenia naruszenia zapisow umowy 0 powierzenie grantu
skutkujgcych koniecznoscig zwrotu wyptaconego grantu pracownik DIP pismem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wzywa Grantobiorce do dokonania
zwrotu wyptaconego grantu w trybie zgodnym z podstawg prawng umowy

o powierzenie grantu z wykazaniem 14 dniowego terminu zwrotu.

Pracownik DIP monitoruje terminowos¢ dokonania zwrotu. W przypadku, gdy zwrot
nie zostat dokonany informacja o podjetych czynnosciach podjetych przez
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Grantodawce zmierzajgcych do odzyskania kwot podlegajacych zwrotowi od
Grantobiorcy przekazywana jest Instytucji Zarzgdzajgcej FEdP.

11. Postanowienia koncowe

11.1 W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg kazdorazowo decyduje Dyrektor
Departamentu Innowaciji i Przedsiebiorczosci.
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