KONKURS ,,WSPARCIE WSPOLPRACY Z ZAGRANICA JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO W WOJEWODZTWIE PODLASKIM W 2026 ROKU”

REGULAMIN KONKURSU

§1

Postanowienia wstepne

1. Organizatorem Konkursu pn. ,,Wsparcie wspotpracy z zagranica jednostek samorzadu terytorialnego
w wojewodztwie podlaskim” zwanego dalej Konkursem jest Wojewodztwo Podlaskie — zwane dalej
Organizatorem.

2. Za organizacj¢ Konkursu odpowiada Departament Promocji Gospodarczej i Wspotpracy
Miedzynarodowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

§2

Cele konkursu

Celem Konkursu jest wspieranie zaangazowania samorzadow lokalnych z wojewddztwa podlaskiego
w realizacje przedsigwzie¢ o charakterze miedzynarodowym, w tym w szczeg6lnosci:

1)  wspierajacych rézne formy wspotpracy migdzynarodowej;

2)  budujacych nowe 1 wzmacniajagcych juz istniejace migdzynarodowe partnerstwa
samorzadowe;

3)  stuzacych aktywizacji spolecznosci lokalnych i spoleczenstwa obywatelskiego;
4)  promujacych Wojewodztwo Podlaskie za granica;

5)  promujacych dorobek i dzialalno§¢ osob zwiazanych z regionem;

6)  shluzacych pobudzaniu rozwoju spoleczno-gospodarczego regionu;

7)  wzmacniajacych tozsamo$¢ regionu w nawigzaniu do doswiadczen historycznych
i w odniesieniu do wspotczesnych wyzwan migedzynarodowych;

8)  wzmacniajacych wspotprace transgranicznej w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej;

9)  projektéw angazujacych podmioty z regionow partnerskich Wojewodztwa Podlaskiego.

§3

Podmioty uprawnione do skladania wnioskow

1. Podmiotami uprawnionymi do udzialu w Konkursie sa jednostki samorzadu terytorialnego
w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153
z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1684 z p6zn. zm.).

2. Do sktadania wnioskow w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego upowaznione sg rowniez
gminne i powiatowe jednostki organizacyjne, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego im przez
dang jednostk¢ samorzadu terytorialnego. Wzor pelnomocnictwa stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. W Konkursie nie mogg bra¢ udzialu podmioty, w ktorych osoby, wobec ktorych orzeczono zakaz
peienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, pelnig funkcje w organach
zarzadzajacych, badz zostaly upowaznione do podpisania umowy lub jej rozliczenia.



§4

Zasady finansowania

1. Srodki na realizacje projektow wylonionych w ramach Konkursu beda pochodzié z czgéci budzetu
Wojewodztwa Podlaskiego bedacej w dyspozycji Departament Promocji Gospodarczej
i Wspotpracy Miedzynarodowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku.

2. Decyzj¢ o udzieleniu pomocy finansowej na realizacje projektow podejmuje Sejmik Wojewddztwa
Podlaskiego na podstawie rekomendacji Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

3. Na realizacje zatwierdzonych przez Sejmik Wojewodztwa projektéw, wylonionych w ramach
Konkursu, przeznacza si¢ taczng kwote w wysokosci 400 000 zt (stownie: czterysta tysiecy zlotych).

4. Maksymalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 25 000 zt (stownie: dwadziescia
pig¢ tysigcy ztotych).

5. Wkiad wlasny Wnioskodawcy musi stanowi¢ co najmniej 50 % facznych kosztow realizacji
projektu.

6. Na wktad wlasny Wnioskodawcy moga skladac sie §rodki finansowe wtlasne oraz srodki finansowe
pochodzace z innych zrédet publicznych i prywatnych. Wktad rzeczowy nie jest zaliczany do
faktycznych wydatkow.

7. Zespo6t Oceniajacy moze rekomendowac udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci lub
czesci wnioskowanej kwoty.

8. W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Beneficjent bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy, do modyfikacji wniosku uwzgledniajacej redukcje.

9. Ze $rodkoéw dotacji oraz wkladu wlasnego mozna pokry¢ koszty spetniajace nastgpujace kryteria:

1)  niezbedne do zrealizowania projektu oraz osiagnigcia zaktadanych rezultatow projektu,
w szczegolnosci:

a) koszty uslug thumaczeniowych;

b) koszty transportu, w tym koszty zakupu biletéw komunikacji zbiorowej lub wynajmu
srodkow transportu, paliwo, oplaty parkingowe — dotyczy tylko przejazdéw w kraju,
zwiazanych z przyjmowaniem gosci z zagranicy;

c) koszty wyzywienia i zakwaterowania;

d) koszty ubezpieczenia;

e) koszty promocji projektu (np. materiaty 1 gadzety reklamowe, promocja w mediach,
strona internetowa, ustuga fotografa);

f) inne koszy zwiazane z realizacja projektu (np. bilety wstepu, ustuga przewodnika,
organizacja warsztatow);

2)  poniesione w terminach, o ktorych mowa w § 6 ust. 1,

3)  spelniajace wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego 1 ubezpieczen
spotecznych;

4)  udokumentowane w sposob umozliwiajacy ocen¢ realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym;

5)  speliajace wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczeg6lnoSci osiggania
wysokiej jakosci za niskg ceng.

10. Za wydatki niekwalifikowane uwaza si¢:

1)  koszty podrozy, w tym koszty zakupu biletoéw lub wynajmu $rodkéw transportu, paliwo,
optaty parkingowe, z wylaczeniem kosztow podrozy wymienionych w ust. 9;
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2)  koszty administracyjne, w tym:

a) wynagrodzenie koordynatora oraz innych pracownikéw administracyjnych lub
merytorycznych;

b) ustugi ksiggowe i/lub ustugi prawne;

c) koszty wynajmu i utrzymania biura, w tym czynsz, optaty za media, materiaty biurowe;

d) koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego, komorkowego), Internetu oraz rozmowy
prowadzone przy wykorzystaniu technologii VOIP.

Wszystkie wydatki finansowe muszg by¢ poniesione przez Wnioskodawce. Nie bedg akceptowane
dokumenty ksiegowe optacone bezposrednio przez partneroOw przedsigwzigcia.

§5

Zasady skladania wnioskow

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego oglasza nabdr wnioskow po przyjeciu budzetu Wojewddztwa
Podlaskiego na 2026 rok.

Kazda jednostka samorzadu terytorialnego (dziatajac bezposrednio lub za posrednictwem swojej
jednostki organizacyjnej, dziatajacej na podstawie udzielonego jej pelnomocnictwa) moze ztozy¢
maksymalnie jeden wniosek.

Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 2, skutkowac bedzie odrzuceniem kolejnego wniosku
ponad ten limit.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu na wzorze
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Przyjmowane beda jedynie dokumenty
kompletne.

Do wniosku zalaczy¢ nalezy pelnomocnictwo (w przypadku, gdy wniosek w imieniu wnioskodawcy
sktada gminna lub powiatowa jednostka organizacyjna) oraz inne dokumenty istotne z punktu
widzenia realizacji projektu, ktére moga mie¢ wptyw na oceng wniosku, np. deklaracje wspotpracy
z partnerem zagranicznym dotyczaca realizacji danego przedsigwzigcia.

Whniosek musi by¢ czytelnie podpisany (tzn. w formie pieczeci imiennej wraz z podpisem
odrecznym) lub podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania w imieniu wnioskodawcy o$wiadczen woli lub przez upowaznionego
petnomocnika.

Wszystkie przedlozone zatgczniki do wniosku w jezyku obcym powinny by¢ przedstawione wraz
z thumaczeniem zwyklym na jezyk polski.

Whiosek:
1)  w wersji papierowej nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs”,
korespondencyjnie poczta lub przesytka kurierska, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

Departament Promocji Gospodarczej i Wspotpracy Migdzynarodowej
ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok

lub

2)  elektronicznie przez:
ePUAP: /p7w201lcig/SkrytkaESP
e-Doreczenia: AE:PL-71289-95705-UTEWT-33

Termin i czas trwania naboru wnioskow konkursowych zostanie ogloszony na stronie internetowej
Urzegdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego: https://podlaskie.cu

Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskow uptywa 04.02.2026 r. (decyduje data wptlynigcia
wniosku do Urzedu Marszatkowskiego).
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11. Whnioski ztoZzone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

12. Zlozenie wniosku nie jest rownoznaczne z przyznaniem pomocy finansowej w formie dotacji.
§6
Sposob i kryteria oceny wnioskow

1. Projekty muszg by¢ realizowane w okresie od 01.04.2026 do 30.11.2026 r. , oraz muszg stanowic
zamknieta i spojng catos¢, z okreslonymi celami 1 weryfikowalnymi rezultatami.

2. Projekty realizowane w ramach Konkursu moga by¢ realizowane zarowno w Polsce, jak i za granica.

3. Oceny wnioskow konkursowych pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokonuje Zespot
Oceniajacy, ktéry dziata na podstawie Regulaminu zatwierdzonego przez Zarzad Wojewoddztwa
Podlaskiego.

4. Zespot Oceniajacy powotywany jest przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego. Pracami Zespotu
kieruje Przewodniczacy.

5. Wnhnioski opiniowane sg pod wzgledem formalnym, zgodnie z kryteriami okreslonymi w ust. 6
Regulaminu, dokonanej przez jednego z cztonkow Zespotlu Oceniajacego. Ocena jest zatwierdzana
przez Przewodniczacego Zespolu. Karta oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

6. Przy opiniowaniu oferty pod wzgledem formalnym Komisja bierze pod uwage nastepujace kryteria:
1) czy wniosek zostat ztozony w terminie, okre§lonym w § 5 ust. 9 Regulaminu;

2) czy ztozony wniosek przez Beneficjenta w liczbie nieprzekraczajacej limitu okreslonego w § 5
ust. 2 Regulaminu;

3) czy zostal prawidlowo podpisany;
4) czy wniosek zostat zlozony na obowigzujacym druku;
5) czy wnioskowana kwota dotacji nie jest wyzsza niz wskazana § 4 ust. 4 Regulaminu;

6) czy wklad wlasny wnioskodawcy stanowi co najmniej 50% calkowitego kosztow realizacji
projektu;

7) czy termin realizacji projektu jest zgodny z § 6 ust. 1 Regulaminu.

7. Oferta zostanie zaopiniowana negatywnie na etapie formalnym i w rezultacie podlega¢ bedzie
odrzuceniu, jesli:

1) zostata dostarczona do Urzedu Marszalkowskiego po uptywie terminu wyznaczonego w § 5
ust. 10 niniejszego Regulaminu,

2) Wnioskodawca nie jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie,

3) do wniosku nie zataczono pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wniosek w imieniu
Whnioskodawcy sktada gminna lub powiatowa jednostka organizacyjna),

4) wniosek nie jest ztozony na obowigzujacym druku,

5) termin realizacji projektu nie speilnia wymagan okreSlonych w § 6 ust. 1 niniejszego
Regulaminu, w szczegolnosci gdy wydatki planowane sag w terminie wczesniejszym i/lub
p6zniejszym niz ten okreslony w § 6 ust. 1,

6) kwota wnioskowanej dotacji jest wyzsza niz maksymalna wskazana w § 4 ust. 4 niniejszego
Regulaminu,
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7) wktad wlasny Wnioskodawcy jest nizszy niz wskazany w § 4 ust. 5 niniejszego Regulaminu,
w tym, gdy z powodu btedow rachunkowych we wniosku o dofinansowanie wskazano zbyt
maty wktad wlasny.

W przypadku watpliwosci odnosnie zlozonych dokumentéw, w ramach oceny formalnej
Whioskodawca moze zosta¢ wezwany do zlozenia stosownych wyjasnien drogg elektroniczna,
w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania takiego wezwania.

Whiosek nie podlega dalszej ocenie, jesli pomimo wezwania, o ktéorym mowa, Wnioskodawca nie
ztozyt stosownych wyjasnien.

Oferty zaopiniowane negatywnie pod wzgledem formalnym podlegaja odrzuceniu bez opiniowania
pod wzgledem merytorycznym.

Whioski zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie pod wzgledem
merytorycznym. Karta oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Ocena pod wzgledem merytorycznym zostanie dokonana przy uzyciu nastgpujacych kryteriow:
1) zgodnosc¢ projektu z celami konkursu,

2) spojnosc i kompleksowos¢ projektu,

3) harmonogram dziatan,

4) kalkulacja kosztow realizacji projektu — stosunek kosztéw w odniesieniu do zakresu
rzeczowego projektu, uzasadnienie poszczegdlnych pozycji kosztowych i ich wysokosci,

5) udziali sposob zaangazowania partneré6w zagranicznych,
6) promocja projektu,

7) innowacyjno$¢ projektu,

8) kryteria dodatkowe (na 2026 r.):

a) zawarcie nowych porozumien, rozszerzenie dotychczasowych dokumentow
0 wspotpracy, itp.;
b) projekty angazujgce podmioty z regionow partnerskich Wojewodztwa Podlaskiego.

W wyniku oceny merytorycznej wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 27 punktow.
Do dofinansowania rekomendowane beda wnioski ocenione na minimalnie 15 punktow.

Kazdy wniosek jest oceniany przez co najmniej 2 cztonkéw Zespotu Oceniajgcego.

Liczba zdobytych punktow jest srednig wartoscig liczby punktow przyznanych przez wszystkich
cztonkow Zespotu, ktorzy oceniali wniosek.

W przypadku, gdy kilku Wnioskodawcoéw uzyska t¢ samg ilo§¢ punktow, decydujacy bedzie glos
Przewodniczacego Zespotu Oceniajacego.

Zespot Oceniajacy na podstawie przyznanych punktéw tworzy wykaz Beneficjentow
rekomendowanych do otrzymania pomocy finansowej wraz z propozycja kwot dofinansowania
i przekazuje ten wykaz pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego na podstawie oceny dokonanej przez Zespdt Oceniajacy,
podejmuje decyzj¢ o rekomendowaniu projektéw do przyznania pomocy finansowej przez Sejmik
Wojewddztwa Podlaskiego. Rekomendacja Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego nie jest podstawa
do zawarcia umow o dofinansowanie.
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Decyzje o udzieleniu pomocy finansowej na realizacje projektow podejmuje Sejmik Wojewddztwa
Podlaskiego. Jest to decyzja ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Uchwala Sejmiku
Wojewodztwa Podlaskiego jest podstawg do zawarcia umow o dofinansowanie.

W przypadku przyznania kwoty nizszej niz wnioskowana, Wnioskodawca zobowigzany jest
przygotowac i niezwlocznie zlozy¢ w Urzedzie Marszatkowskim aktualizacje wniosku, wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§7

Sposéb informowania o przeprowadzeniu konkursu
O przyznaniu dotacji Beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej lub elektroniczne;.

Lista podmiotow, ktore otrzymaja dofinansowanie zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Urzedu Marszatkowskiego: https://podlaskie.eu. Lista zawieraé bedzie tez projekty (lista
rezerwowa), ktore uzyskaty wymagang liczb¢ punktow, lecz ze wzgledu na wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania.

Przestanka dokonania wyboru przez Organizatora projektu do dofinansowania z listy rezerwowej
moze by¢ dostgpnos¢ alokacji przeznaczonej na konkurs spowodowana w szczegolnosci:

1) brakiem podpisania umowy o dofinansowanie przez Wnioskodawce, ktorego projekt
zostat wybrany do dofinansowania w ramach konkursu;

2) powstaniem oszczednosci przy realizacji projektow wybranych do dofinansowania
w ramach Konkursu;

3) rozwigzaniem umowy o dofinansowanie dla projektu wybranego do dofinansowania
w ramach konkursu;

4) zwickszeniem alokacji na Konkurs.

Wybor projektu do dofinansowania wynikajacy z przestanek, o ktérych mowa w ust. 2, nastgpuje
zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia projektow na liScie rezerwowe;.

Informacja o wyborze projektow do dofinansowania z listy rezerwowej jest upubliczniana poprzez
zmian¢ pierwotnej listy.

§8

Postanowienia koncowe

Beneficjenci, ktorzy zostali wytonieni do udzielenia dotacji, beda zobowigzani do podpisania
umowy stanowigcej zatacznik nr 6 niniejszego Regulaminu.

Beneficjenci, ktorzy otrzymaja dotacje, beda zobowigzani do informowania o wsparciu udzielonym
przez Wojewddztwo Podlaskie, zgodnie z warunkami okre§lonymi w umowie o udzieleniu pomocy
finansowej w formie dotacji celowe;.

Beneficjenci, ktorzy otrzymali dotacje, maja obowigzek ztozenia sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu na warunkach okre§lonych
w umowie o udzieleniu pomocy finansowej w formie dotacji celowe;.

Organizator nie zwraca kosztow przygotowania wnioskow oraz nie odsyta ztozonych wnioskow.
Organizator zastrzega sobie prawo do niewybrania do dofinansowania zadnego wniosku.

Za wszelkie kwestie organizacyjne zwigzane z Konkursem odpowiada Departament Promocji
Gospodarczej] 1 Wspotpracy Migdzynarodowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego w Biatymstoku.

Pytania dotyczace Konkursu nalezy kierowa¢ na adres: konkurs.dpm@podlaskie.eu

Ztozenie wniosku o udzielenie pomocy finansowej w Konkursie jest rownoznaczne z akceptacja
niniejszego Regulaminu wraz z zatacznikami.
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9. Organizator zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Konkursu.

§9

Przetwarzanie danych osobowych

1. W ramach realizacji projektu przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywato si¢ zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 8 (Dz. U. UE L
z 2016 ., nr 119, str.1) (RODO) oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2019 r., poz. 1781).

2. Administratorem danych osobowych podanych w zalacznikach do niniejszego Regulaminu jest
Wojewodztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
z siedziba przy ul. M. Curie-Sktodowskiej 14, 15-097 Bialystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail:
kancelaria@podlaskie.eu, https://bip.podlaskie.eu.

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w procesach zwigzanych z realizacja
przedsiewzig¢ o charakterze miedzynarodowym jest Beneficjent, ktéoremu udzielono
dofinansowania w ramach niniejszego konkursu.

4. Organizator konkursu zobowigzuje si¢ do wypelnienia obowigzku w imieniu uczestnika konkursu
wynikajacego z art. 13 RODO wzgledem os6b ktoére reprezentuja organizatora.

5. Uczestnik konkursu zobowigzuje si¢ do wypehienia obowiazku w imieniu organizatora
wynikajacego z art. 13 RODO wzgledem osdb ktérych dane zawart w zatacznikach do Regulaminu
oraz w Umowie o dofinansowanie.

6. Dane 0s6b fizycznych pozyskane w ramach dziatan konkursowych przetwarzane sa w oparciu o:

1) Art. 6ust. 1lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona
jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy.

2) Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze.

Zakaczniki do Regulaminu:

1) Wzor wniosku o dofinansowanie

2) Wzo6r pelnomocnictwa

3) Karta oceny formalnej

4) Karta oceny merytorycznej

5) Wzér aktualizacji wniosku o dofinansowanie
6) Wzor umowy

7) Wzér sprawozdania z realizacji projektu

8) Karta oceny sprawozdania
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