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OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pézn. zm.)
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan
samorzadu wojewédztwa w 2023 r. w sferze:

ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
w zakresie wsparcia dzialan shuzacych rozpropagowaniu roli rolnictwa

zrownowazonego i ekologicznego

RODZAJ ZADANIA

Celem zadania jest rozpropagowanie wiedzy na temat rolnictwa zrownowazonego i ekologicznego
w gospodarstwach rolnych, ogrodach warzywnych, przydomowych sadach oraz w pszczelarstwie.

Wysokos¢ srodkéw na realizacje tego zadania: 90 000,00 zi.

Zadanie musi by¢ realizowane poprzez dzialania na rzecz:

1.

II.

Upowszechniania, promowania i wspierania rolnictwa zréwnowazonego i ekologicznego
na obszarach wojewodztwa m.in. w gospodarstwach rolnych, ogrodach warzywnych,
przydomowych sadach oraz w pasiekach.

Organizacji akcji promocyjno-informacyjnych, edukacyjnych w tym: szkolen, prelekcji oraz wizyt
studyjnych na temat rolnictwa zréwnowazonego i ekologicznego oraz pszczelarstwa.

. Przeprowadzenie warsztatéw praktycznych dotyczacych zarzadzania glebg i uprawami w ogrodach,

gospodarstwach, np.: przygotowanie stanowiska pod uprawy rolnictwa zréwnowazonego
i ekologicznego, zakladanie upraw, nasadzanie, pielegnacja, walka ze szkodnikami S$rodkami
pochodzenia naturalnego, nasadzanie drzew i krzew6w w tym roslin miododajnych sprzyjajacych
owadom zapylajacym.

Rozwijania umiejetnosci planistycznych potrzebnych do zatozenia, organizacji i prowadzenia
bior6znorodnego ogrodu, gospodarstwa z wykorzystaniem zero waste, praktyki retencji wody
i zarzadzania obiegiem materii organicznej.

. Dzialania upowszechniajgce zwiekszenie rozpoznawalnosci i konsumpcji  produktéw

wyhodowanych, wytworzonych w ogrodach warzywnych, gospodarstwach, sadach i pasiekach.
PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA OFERT

Organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 1. poz. 1327 z p6Zn. zm.).

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pézn. zm.) w zakresie prowadzenia
dzialalno$ci pozytku publicznego:

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

9)

spétdzielnie socjalne,

d) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spétkami

dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie (Dz. U. z 2022 1.
poz. 1599 z pézn. zm.), ktére nie dzialajg w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢
dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajq zysku do podzialu miedzy swoich
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.



3. O dotacje na realizacje zadania mogg ubiega¢ sie Oferenci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2,
7 zastrzezeniem, ze prowadza dzialalnos$¢ statutowa w dziedzinie ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

4. Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynika¢ z prowadzonej przez oferenta
dziatalnosSci statutowej - nieodptatnej lub/i odplatnej pozytku publicznego (konkurs nie obejmuje
dziatalnosci gospodarczej).

III. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania publicznego,
o ktérym moéwi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Zasieg oddziatywania zadania musi by¢ obszarem zlokalizowanym na terenie Wojewodztwa
Podlaskiego.

3. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania publicznego wynosi
nie wiecej niz 45 000,00 zl, przy zastrzezeniu, Ze jeden Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Zlozenie dwéch lub wiecej ofert przez jednego Oferenta bedzie skutkowato odrzuceniem
ich przez Komisje Konkursowa w postepowaniu konkursowym. W sytuacji nieplanowanego
lub omytkowego ztozenia dwodch ofert przez jednego Oferenta, wnioskodawca moze zwrdci¢
sie z prosba o nieprocedowanie jednego z wnioskow. Prosba zostanie uwzgledniona o ile Oferent
powiadomi Zleceniodawce o tym fakcie przed rozpoczeciem oceny formalnej przez Komisje
Konkursowa, tzn. do dnia 6 marca 2023 r.

4. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze przekraczac
95% catkowitej wartosci zadania:

1) Oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu wlasnego w wysokosci, co najmniej 5% catkowitej
warto$ci zadania, z czego wklad finansowy musi wynosi¢, co najmniej 1% catkowitej wartosci
zadania.

2) Wkiad wilasny wniesiony przez Oferenta na rzecz zadania publicznego stanowi wydatek
kwalifikowalny przy zalozeniu, ze jego wartoS$¢ moze zosta¢ potwierdzona dokumentami
uzupehiajacymi o warto$ci dowodowej.

3) Wklad wilasny moze by¢ wniesiony w calosci ze s$rodkéw finansowych (Srodki wiasne,
inne zrodta finansowania) lub z $rodkéw finansowych i wkladu niefinansowego, w proporcjach
wymienionych w punkcie 4.1).

4) Zaleca sie wykonanie zadania przy udziale wolontariuszy lub pracy spotecznej cztonkéw.

5) Zaangazowanie wkladu wilasnego, w tym wkladu niepienieznego (rzeczowego, osobowego) nalezy
opisa¢ z uwzglednieniem takich informacji, jak:

- wysokos$¢ wkladu wilasnego,

- spos6b jego wyliczenia (np. wycena udostepnienia pomieszczen, pracy wiasnej i wolontariuszy),

- forma wniesienia wkladu.

Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ SciSle powigzana z opisem w sekcji IV, w polu: 2.
Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania
oraz z budzetem projektu.

6) Wkiad wiasny moze by¢é wnoszony zaréwno przez Oferenta, jak i Partnera. Podzial zadan
i obowiazkéw miedzy stronami musi by¢ okresSlony zaré6wno w ofercie, jak i w umowie
o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie zadania (w tym wkladu wlasnego) odpowiada Oferent
jako strona Umowy (Partnerstwo finansowe dotyczy oferty przynajmniej 2 Oferentéw — oferta
wypetniona w pkt V.C).

7) Wkiad finansowy — to $rodki finansowe wiasne Oferenta lub pozyskane przez niego ze zrddet
innych niz budzet samorzadu wojewddztwa.

8) Wkiad rzeczowy — to sprzety, przedmioty, materialy, ktérymi organizacja dysponuje i ktére
zamierza wykorzysta¢ podczas realizacji projektu, np. nieruchomosci, sprzet, maszyny, urzadzenia,
wyposazenie, prawa autorskie, ustugi swiadczone nieodptatnie na rzecz organizacji przez inny
podmiot i inne.



9) Kalkulacja warto$ci wkladu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie w jakim wklad
ten bedzie w rzeczywistoSci wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego i powinna
opierac sie na cenach rynkowych (np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy).

10) Wkiad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym S$wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna czlonkéw organizacji. Warto$¢ wkladu niepienieznego w przypadku $wiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy okresla sie z uwzglednieniem iloSci czasu po$wieconego
na jej wykonanie (wg stawki godzinowej lub dziennej) oraz $redniej wysoko$ci wynagrodzenia
za dany rodzaj pracy. Nalezy scharakteryzowa¢ i opisa¢ rodzaj pracy wykonywanej przez
wolontariusza w realizacji zadania publicznego.

Proponowana merytoryka naliczania kosztow osobowych:
- koszt 1 godz. pracy w zt. x ilos¢ godz./dzien x stawka x ilo$¢ dni pracy,
- koszt 1 dnia pracy x ilo$¢ dni pracy.
11) Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego sa okreslone w nastepujacy sposob:
- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 40 z¥/godz.,
- w przypadku prac ekspertow i specjalistow: maksymalnie 120 z¥/godz.,
- w przypadku prac ekspertow, specjalistéw, w tym zagranicznych, ktérych stawki godzinowe
przekraczaja maksymalnie 140 zl/godz. oferent musi uzasadni¢ wysoko$¢ wyzszej stawki.
Brak uzasadnienia skutkuje uznaniem kosztu za niekwalifikowalny.

12) Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy
o prace i porozumienia, o ktorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym
czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

13) W umowach miedzy stowarzyszeniem, a cztonkiem zarzadu stowarzyszenie reprezentuje cztonek
organu kontroli wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub pelnomocnik powolany
uchwala walnego zebrania cztonkéw (zebrania delegatow).

14) Wkiad rzeczowy i osobowy musi by¢ logicznie powigzany z zakresem skladanej oferty.

5. Nie dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

IV.REZULTATY ZADANIA

1. Wnioskodawca jest zobowiazany do wskazania w ofercie rezultatéw realizacji zadania publicznego
adekwatnych do celéw realizowanego zadania. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji
polega m.in. na weryfikacji zalozonych w ofercie rezultatéw realizacji zadania publicznego.

2. Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ wartosci rezultatow
w liczbach jak réwniez okresli¢ Zrédta danych, na podstawie, ktorych bedzie mozna zweryfikowac
realizacje zalozonego rezultatu (dowody merytoryczne zalaczane do sprawozdania).

3. Whioskodawca realizujac zadanie publiczne zobowigzany jest do uzyskania rezultatéw zadania
publicznego wskazanych w ofercie.

4. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, gdy zakladany w ofercie rezultat zostanie osiagniety.

5. W przypadku nieosiagniecia zalozenn merytorycznych projektu (mierzonych poprzez wskazniki,
rezultaty i dzialania okreSlone w ostatniej zatwierdzonej aktualizacji oferty), calos¢ lub
odpowiednia cze$¢ wydatkéw rozliczanych w ramach projektu uznawana jest za
niekwalifikowalng. Ich wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zalozen
merytorycznych projektu.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Wojewddztwa Podlaskiego i informacji,
ze zadanie publiczne jest wspélfinansowane ze srodkéw Wojewodztwa Podlaskiego na wszystkich
materiatach, w szczegélnoéci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos$¢
i przeznaczenie to umozliwia, proporcjonalnie do wielkoSci innych oznaczenn, w sposéb
zapewniajacy ich dobra widocznos¢.

7. Sposob zastosowania logo musi spelnia¢é warunki okre$lone na stronie internetowej Urzedu
pod linkiem: https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html

V. INFORMACJA O OBOWIAZKU ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI W ZADANIACH
PUBLICZNYCH


https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html

1. Oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci architektonicznej i informacyjno-
komunikacyjnej osobom ze szczegblnymi potrzebami na poziomie minimalnych wymagan,
okreslonych w art. 6-7 ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. 0o zapewnieniu dostepno$ci osobom
ze szczeg6lnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 1. poz. 2240).

2. Oferent zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia 4 kwietnia 2019 roku.
Strony internetowe, filmy oraz prezentacje zrealizowane w ramach zadania powinny
by¢ przygotowane zgodnie z ,,Wytycznymi dla dostepnosci treSci internetowych 2.1 stosowane dla
stron internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie dostepnos$ci dla 0s6b niepelnosprawnych”
(zatacznik do ww. ustawy).

3. W przypadku realizacji przez Oferenta zadania z naruszeniem przepiséw Ustawy
o zapewnieniu dostepno$ci osobom ze szczegblnymi potrzebami skutkujacego natozeniem przez
organ panstwowy z tego tytutu kar na Wojewddztwo Podlaskie, Wojewddztwo Podlaskie ma prawo
obcigzy¢ tymi kosztami Oferenta za nieprzestrzeganie zapisoéw tej ustawy.

VI. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktére maja by¢ realizowane w terminie
od 26 kwietnia 2023 r. - 30 wrzesnia 2023 r.

VII. TERMINY SKEADANIA OFERT

1. Termin zlozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl — 1 lutego 2023 r. — 24 lutego
2023 r.

2. Termin zlozenia potwierdzen zlozonych ofert i/lub ofert w wersji papierowej wraz
z obowiazujacymi zatacznikami — 1 lutego 2023 r. — 28 lutego 2023 r.

VIII. ZASADY SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy wypeknic¢ i ztozy¢ w serwisie witkac.pl

Formularz oferty konkursowej, dostepny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty,
stanowigcym zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan
(Dz. U. 2019 1. poz. 2057).
Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowaé: Potwierdzenie zlozenia oferty
lub/ i oferte (wygenerowane automatycznie po prawidlowym ztozeniu oferty) i dostarczy¢ je wraz
z obowiazujacymi zatacznikami do Biura Obstugi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego, 15-888 Bialystok, ul. Kardynala Stefana Wyszyniskiego 1 (parter, pokéj 022)
lub przesta¢ pocztq na podany adres (liczy sie data stempla pocztowego).

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia ztozenia oferty lub/i
oferty w 1 egzemplarzu wraz z zalacznikami, podpisanego w sposéb czytelny, tzn.
umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujacej lub z uzyciem
pieczeci imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie
z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta

i umocowanie 0sob go reprezentujacych — w_terminie okreSlonym w_punkcie VII
ogloszenia.

2. Dwoch lub wiecej Oferentéw dziatajacych wspoélnie moze ztozy¢ oferte wspdlna.
3. W ofercie nie powinny by¢ ujmowane dane osobowe innych oséb, niz te, ktére podpisuja oferte.
4. Do Potwierdzenia ziozenia oferty lub/i oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace zalaczniki wymagane

papierowo:



a) Zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia, dotyczacy ochrony danych osobowych (RODO),
podpisany w spos6b czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujacej lub z uzyciem pieczeci imiennej, przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu,

b) Zalacznik nr 5 do niniejszego ogloszenia, zawierajacy deklaracje dostepnosci,

c¢) Zalacznik nr 6 do niniejszego ogloszenia, zawierajacy oSwiadczenie o VAT,

d) w przypadku Oferenta, ktéry nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym — dokument
potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych oraz zakres
prowadzonej przez Oferenta dziatalnosci statutowej,

e) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skladajacych oferte wspolng
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta (-6w),

f) kopia umowy lub statutu spotki — w przypadku gdy Oferent jest spotka prawa handlowego,
o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie).

Rodzaj oferenta: Wykaz zalgcznikéw wymaganych dodatkowo:
- Potwierdzona za zgodno$c¢ z oryginatem kopia aktualnego
Stowarzyszenia zwykle wyciagu z rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy osobowos¢ prawna Oferenta,
Kluby Sportowe - regulamin lub statut lub inny dokument potwierdzajacy

rodzaj prowadzonej dziatalnosci

- dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania
w imieniu Oferenta(-6w) wskazujacy osobe/osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

- Nalezy dostarczy¢ wraz z potwierdzeniem ztozenia oferty

Jednostki organizacyjne dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania
dzialajace na podstawie w imieniu Oferenta(-6w), wskazujacy osobe/osoby
przepiséw o stosunku upowaznione do skladania o§wiadczenia woli w imieniu
Panstwa do Kosciola Oferenta w zakresie zobowigzan majatkowych.

Katolickiego - w przypadku parafii - dekret powotujacy na proboszcza,

w Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku oddzialéw terenowych -uchwate, upowaznienie
o stosunku Panstwa do innych | zarzadu itp.

koSciotow i zwigzkow - w przypadku ko$cielnych jednostek organizacyjnych: statut
wyznaniowych oraz o i uchwate/upowaznienie do skladania o$wiadczen woli
gwarancjach wolnosci w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych

sumienia i wyznania

- Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢
Spélki handlowe z oryginalem, potwierdzajaca, ze Oferent spetnia przestanki
zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dzialalnosSci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

- Statut KGW

Kola Gospodyn Wiejskich - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania

w imieniu Oferenta(-6w) wskazujacy osobe/osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych np. uchwata

5. W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumentéw, kazda strona powinna by¢ potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie
z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny Oferenta i umocowanie
0s6b go reprezentujacych. Dopuszcza sie potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu lub
dokument6éw poprzez umieszczenie na jego pierwszej stronie adnotacji ,, Potwierdzam za zgodnos¢



7.

»

z oryginalem od strony ... do strony oraz jednolite ponumerowanie dokumentu
lub dokumentéw poprzez naniesienie numeréw kolejnych stron pismem odrecznym.

Oferta powinna zosta¢ uzupetniona z uwzglednieniem logiki projektowej i struktura wniosku
stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.
Oferta powinna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw zadania publicznego.
Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ wartosci rezultatow
w liczbach jak réwniez okresli¢ Zrédta danych, na podstawie, ktorych bedzie mozna zweryfikowac
realizacje zalozonego rezultatu (dowody merytoryczne zalaczane do sprawozdania).

. W ofercie Oferent powinien uwzgledni¢ analize ryzyka, wyszczegdlni¢ typy ryzyka mogacego

wystapi¢ podczas realizacji zadania publicznego oraz wskaza¢ sposoby zapobiegania

i niwelowania skutkéw wynikajacych z wystapienia ryzyka (Oferent wskazuje informacje

w pkt II1. 3 oferty pt. opis zadania/Syntetyczny opis zadania).

Oferent jest zobowigzany dokona¢ analizy warunkéw realizacji oferty i opisa¢ sposéb w jaki
podczas realizacji zadania publicznego zapewni dostepno$¢ osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepno$ci osobom ze szczegdélnymi potrzebami (zalgcznik nr 5 do ogloszenia
o konkursie ).

10.Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej:

(Tabela dotyczy zalqcznika nr 2 karta oceny merytorycznej A do ogloszenia, pkt. 5 Czy oferta

spelnia inne wymogi dopuszczajace, szczegélowo okre$lone w regulaminie lub ogloszeniu

konkursowym?)

Lp. | Kryterium wymagane Miejsce do uzupelnienia we wzorze wniosku

o dofinansowanie

1. Organizacja, przeprowadzenie, Przykladowy zapis: Oferent wskazuje informacje
minimum 3 szkolen, warsztatow, w pkt III. 3 oferty pt. opis zadania/Syntetyczny
spotkan itd. opis zadania

IX. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW:

1.

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

a) sq zwigzane z realizowanym zadaniem i sa niezbedne do jego realizacji,

b) zostaly uwzglednione w kosztorysie zadania,

c) zostaly skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

d) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sa skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego

finansowaniem,

e) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

f)

sa poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umoéw)
oraz zostaly prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (Oferent zobowigzany
jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych),

g) sa zgodne ze szczeg6towymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu,
h) sa zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

2.

Ze srodkéw Wojewddztwa Podlaskiego moga by¢ pokryte nastepujace koszty:

a) Koszty merytoryczne — dotyczace dziatan bezposrednio przyczyniajacych sie do realizacji celéw

zadania oraz dotyczace jego beneficjentow np. prowadzenie szkolen, wyktadéw, badan i analiz itd.
Przykladowe koszty: wynagrodzenia ekspertow, specjalistow realizujacych zadania (jedynie
w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia
innych oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dzialan merytorycznych w ramach
projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np. materialy
szkoleniowe, wynajem sal, zakup urzadzen lub sprzetéw niezbednych dla beneficjentéw



np. do prowadzenia zaje¢, warsztatow, spotkan czy szkolen, odziez o ile jest ona niezbedna
do realizacji zadania, przejazdy beneficjentéw, nagrody rzeczowe dla beneficjentéw w konkursach
(z wylaczeniem dyplomdw, statuetek, medali itp.).

b) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne dotycza dziatan zwigzanych
z obstuga administracyjng projektu — sa to koszty niezwigzane bezposrednio z beneficjentami
zadania, lecz niezbedne do jego prawidlowego przeprowadzenia np. koordynacja projektu,
wykonanie prac administracyjnych w tym ksiegowych, optaty pocztowe, oplaty za przelewy
bankowe itp. do wysokosci 15% dotacji.

Istotg projektu sq dziatania merytoryczne.
Wysoko$¢ kosztéw obstugi zadania powinna by¢ uzasadniona zakresem pracy, specyfika

zadania, liczba zaplanowanych dziatan, zakladanych rezultatéw i nakladéw rzeczowych, ktére
beda wykorzystywane.

3. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed data zawarcia umowy
oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztéw statutowych niezwigzanych
bezposrednio z realizacja danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

4. Koszty zawarte w kosztorysie oferty musza by¢ opisane w sposéb umozliwiajacy
ich weryfikacje i ocene zasadnosci wykazanych kwot. Zbyt ogdlne koszty moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

5. Inne koszty, ktore nie zostang uznane za kwalifikowane:

a) budowa, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci,

b) podatki, z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz podatkow
od towarow i ushug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany
W oparciu o przepisy ustawy o podatku od towaréw i ustug,

c) dotowanie przedsiewzie¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z budzetu wojewddztwa,

d) dotowanie przedsiewzie¢, ktore otrzymaly juz dofinansowywanie z funduszy celowych,
dla ktorych dysponentem jest samorzad wojewddztwa,

e) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

f) dzialalnos¢ gospodarcza,

g) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

h) koszty poniesione przed data zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

i) odsetki ustawowe i umowne,

j) premie i nagrody pracownicze,

k) nagrody pieniezne uczestnikom zadania,

1) kary umowne,

m) koszty delegacji lub wyjazdow stuzbowych o0s6b zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej.

6. W przypadku zakup6w lub ushug ktérych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto$¢
kwoty okres$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo Zaméwienn Publicznych, oferent jest zobowiazany
stosowac zapisy ustawy PZP, z obowigzkiem uwzglednieniem klauzul spotecznych wynikajacych
z art. 94 ust. 1, o ile przedmiot zamdwienia to umozliwia.

X. OCENA OFERT

1. Zlozone oferty sa rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownikéw wiasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty i jest dokonywana
w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej Zalacznik nr 1 niniejszego ogloszenia. Weryfikacja
negatywna podczas oceny formalnej skutkuje odrzuceniem oferty.

3. Na etapie badania ofert pod wzgledem formalnym dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetienia brakow,
gdy w ztozonej ofercie w wersji papierowej brakuje podpiséw lub nie zostaty zalaczone wszystkie
niezbedne zalaczniki. Uzupelninie brakéw musi nastagpi¢ w terminie 5 dni roboczych
od powiadomienia Oferenta przez pracownika dokonujacego oceny formalnej (droga e-mail lub



generatorem witkac.pl). Oferta, w ktérej nie uzupelniono brakéw lub nie uzupelniono
w wyznaczonym terminie brakow oferty - podlega odrzuceniu.

4. Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogloszonym konkursie powotuje sie uchwala Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego Komisje Konkursowa.

5. W sklad Komisji Konkursowej wchodza:

a) pracownicy wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego,

b) przedstawiciele organizacji pozarzadowych,

c) eksperci - osoby posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

6. W sklad Komisji Konkursowej nie beda powolywane osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, ktére ubiegaja sie w danym postepowaniu konkursowym o dotacje oraz pozostajace
z nimi w relacjach, ktére moglyby wywota¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosc.

7. Czlonkowie Komisji Konkursowej przed przystapieniem do oceny skladaja oswiadczenia
0 bezstronnosci do protokotu Komisji Konkursowej. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci
wskazujacych na brak bezstronnosci lub interesownosci czlonka Komisji Konkursowej
opiniujacego podlega on wyltaczeniu z prac Komisji Konkursowe;.

8. Szczegdtowe zasady dzialania Komisji Konkursowych zostang okreslone w uchwale Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego powotujacej Komisje Konkursowa.

9. Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego powolujac  Komisje Konkursowej wskazuje jej
przewodniczacego, wiceprzewodniczacego oraz sekretarza.

10. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej, stanowiacej
Zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia i sktada sie z karty oceny merytorycznej A i B.

11. Ocena merytoryczna przebiega w dwoch etapach.

1) Etap I oceny merytorycznej opiera sie na weryfikacji kryteriow dostepu, obligatoryjnych
dla kazdej oferty. W sytuacji, gdy ocena w przynajmniej jednym z kryteriow dopuszczajacych
jest negatywna, nastepuje odrzucenie wniosku, bez mozliwo$ci poprawy. Oznacza to ocene
negatywna w ocenie merytorycznej (Zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta A).

2) Oferta zweryfikowana pozytywnie poddawana jest nastepnie ocenie punktowej (Zalacznik
nr 2 do niniejszego ogloszenia, karta B).

11. Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniana bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce
w latach poprzednich zadan zleconych, brana bedzie pod uwage i oceniana rzetelno$¢
i terminowo$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow (Zalacznik
nr 3 do niniejszego ogloszenia).

12. Po zsumowaniu wszystkich punktéw, Komisja Konkursowa wybiera najlepsze oferty, proponujac
wysoko$¢ dotacji.

13. Ze swoich prac Komisja Konkursowa sporzadza protokdt, ktéry przedkladany jest Zarzadowi
Wojewoddztwa Podlaskiego.

14. Komisja Konkursowa po zakonczeniu oceny ofert rekomenduje do dofinansowania oferty, ktore
posiadaja wysoka warto$¢ merytoryczng, opiewajace na kwote dotacji przewyzszajaca alokacje
Srodkéw w konkursie, zas Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w miare mozliwosci finansowych
podejmie decyzje o zwiekszeniu puli srodkéw w celu uzyskania najwyzszej jakosci realizowanych
zadan publicznych.

XI. WYBOR OFERT

1. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badZz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w drodze uchwaty, po zapoznaniu sie z protokotem Komisji
Konkursowej.

2. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie i proponowana przez
Komisje Konkursowa, w takim przypadku Oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofa¢ swoja oferte.

3. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomos$ci na Portalu Informacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego, w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu oraz za posrednictwem systemu witkac.pl.



6.

Od uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie
ma zastosowania tryb odwolawczy.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego moze odmoéwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie
przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracq zdolnosci do czynnosci
prawnych, zostana ujawnione nieznane wczesniej okolicznoSci podwazajace wiarygodnos¢
merytoryczng lub finansowa Oferenta.

Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert nastgpi w kwietniu/maju 2023 roku.

XII.ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

1.

Podmioty, ktérych oferty zostaly wybrane do dofinansowania, przedktadaja do wlasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego tutejszego Urzedu

za posrednictwem systemu witkac.pl zaktualizowang oferte, w szczegélnosci harmonogram

i kosztorys wykonania zadania, celem zawarcia umowy o wsparcie realizacji zadania.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym aktualizacji oferty, informacji na temat oséb, ktore sa
uprawnione do podpisania umowy, nr rachunku bankowego), pracownik wlasciwej komorki
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego przygotowuje umowe

na realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami obowigzujacymi w departamentach

i jednostkach organizacyjnych Urzedu.

. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedlug wzoru, stanowiacego

zalacznik do Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz.
2057).

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do poinformowania Wojewddztwa Podlaskiego o planowanym
terminie realizacji wydarzenia na co najmniej 7 dni przed jego rozpoczeciem.

Na Zleceniobiorcy spoczywa obowiazek uregulowania i spehlienia wszystkich wymogéw
prawnych przy realizacji zadania w tym dotyczacych organizacji imprez zbiorowych, jak réwniez
pozyskania wszelkich koniecznych ubezpieczen, pozwolen lub zgdd wlascicieli/zarzadcéw terenu.
Zleceniobiorca w calosSci odpowiada za prawidlowa realizacje zadania bedacego przedmiotem
oferty o dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu.

. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego obowiazki administratora danych

osobowych spoczywaja na Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca zobowiazany jest do odbierania
stosownych oSwiadczen w tym dotyczacych wyrazenia zgody, w razie takiej koniecznosci,
na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych od oséb, ktérych dotycza
te dane, ktore to osoby zostaly zaangazowane w realizacje zadania lub uczestnicza w zadaniu
zgodnie z zakresem rzeczowym zadania opisanym w ofercie, z zachowaniem wymogéw
okreslonych w RODO.

Przekazanie srodkéw finansowych, na numer rachunku bankowego podany w umowie, nastepuje
po podpisaniu umowy przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce), we wskazanym w jej
tresci terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej
i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217 z pézn. zm.),
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w trakcie realizacji zadania publicznego, Zleceniobiorca
jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztow
okre$lonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w nastepujacy sposob:

a) jesli zwiekszenie wydatku, na ktéry srodki sa przesuwane, nie przekroczy 20% jego pierwotnej

warto$ci — samodzielnie, bez koniecznos$ci uzyskania zgody Zleceniodawcy,

b) jesli zwiekszenie wydatku, na ktéry srodki sq przesuwane, przekroczy 20% jego pierwotnej

warto$ci — tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie;



¢) wprowadzenie do kosztorysu nowej pozycji finansowanej wymaga pisemnej zgody Zleceniodawcy
w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana reprezentacji
organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania) kierujac wniosek do wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

11. Zmiany, o ktérych mowa sa wprowadzane do umowy aneksem.

12. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

XIII. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA

1.Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonuja upowaznieni wedlug
wiasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

3. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

a) stan realizacji zadania,

b) efektywnosc i rzetelno$¢ oraz jako$¢ wykonania zadania,

¢) prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,

d) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy,

e) kontrola rezultatéw realizacji zadania zgodnie z oferta.

XIV. SPRAWOZDAWCZOS

1. Zleceniobiorca ma obowiazek zlozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie 30 dni
od daty zakonczenia zadania.

2. Rozliczenia zadania nalezy dokona¢ elektronicznie za pomocg serwisu Witkac.pl zgodnie
ze wzorem z rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 2018
poz. 2057) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Po zlozeniu
sprawozdania w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowa¢ i dostarczy¢ do zleceniodawcy
w terminie 30 dni od dnia zakorniczenia realizacji zadania publicznego.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do nieodplatnego przekazania na rzecz Wojewddztwa Podlaskiego
praw autorskich do zdje¢, multimediow, filméw itp. powstatych w ramach zadania.

4. Do papierowej wersji sprawozdania nalezy zalgczy¢:

a) kopie przelewu potwierdzajaca dokonanie zwrotu niewykorzystanych s$rodkow finansowych
z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej dotacji) oraz zwrotu odsetek
(jesli dotyczy),

b) dowody merytoryczne dotyczace osiggniecia rezultatéw zadania publicznego,

c) dokumentujace wywiazanie sie z obowiazku informacyjnego informacje i materialy, w tym
nagrania, informacje prasowe, zdjecia i inne materialy, na ktérych umieszczone zostalo logo
Wojewddztwa Podlaskiego lub informacja, ze zadanie zostalo dofinansowane ze $rodkéw
Wojewodztwa Podlaskiego.

5. Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynnoS$ci
kontrolnych.

6. Wszystkie oryginaly dokumentéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce i zawiera¢ trwaty
opis zgodnie z nastepujacym wzorem:

»Kwota w wysokosci ......... zt zostata oplacona z dotacji Wojewddztwa Podlaskiego, zgodnie
zumowqnr.........zdnia......... Dotyczy pozycji nr ......... kosztorysu”.



7. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania w terminie okreSlonym w umowie, pracownik
przygotowuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania.

8. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zadania zwrotu
dotacji.

XV. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2021, 2022 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Podaje sie do wiadomosci, ze w budzecie Wojewo6dztwa Podlaskiego suma $rodkéw przeznaczonych
na realizacje zadan w sferze ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
wyniosta w roku 2021 — 50 000,00 z1, w roku 2022 wyniosta - 50 000,00 zi.



