
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA SPRAWOZDANIA WÓJTA, BURMISTRZA, PREZYDENTA MIASTA Z REALIZACJI ZADAŃ Z

ZAKRESU GOSPODAROWANIA ODPADAMI KOMUNLANYMI ZA ROK 2022

Dział I -  należy podać ogólne informacje o gminie:
- Nazwę gminy
- Rodzaj gminy (miejska, wiejska, miejsko-wiejska)



- Liczbę mieszkańców gminy w 1995 r. (dane z rejestru GUS)
- Liczbę mieszkańców gminy  w roku sprawozdawczym, zgodnie z danymi pochodzącymi z rejestru mieszkańców gminy (zgodnie z ustawą z dnia
24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze. zm.)
-  Liczbę  mieszkańców  gminy  w  roku  sprawozdawczym  na  podstawie  danych  pochodzących  ze  złożonych  przez  właścicieli  nieruchomości
deklaracji (stanu na dzień 31 grudnia 2022 r.)       
Uwaga! Jeżeli nie jest możliwe podanie konkretnej ilości mieszkańców z deklaracji w polu dot. ilości mieszkańców z deklaracji należy wpisać „0”
                                                    

Dział II. Tabela A  - należy podać informacje o odebranych odpadach komunalnych od właścicieli nieruchomości (wykazuje się odpady z grupy: 20, 1501  

i 160103),  z wyłączeniem odpadów budowlanych i rozbiórkowych

Dział II. Tabela B – należy podać informację o odebranych  od właścicieli nieruchomości odpadach budowlanych i rozbiórkowych pochodzących ze strumienia

odpadów komunalnych

Uwaga! W dziale II, III i IV nie wykazuje się odpadów zebranych w PSZOK (dział V) oraz zebranych przez podmioty zbierające odpady komunalne (dział VI).



Dział III -W kolumnie nazwa instalacji, należy wskazać: nazwę instalacji do której zostały przekazane odpady komunalne, adres instalacji, numer miejsca

prowadzenia działalności (w przypadku instalacji znajdującej się na terenie kraju). Nie wykazuje się podmiotów zbierających , należy podać ostateczny sposób

zagospodarowania odpadów komunalnych w instalacji 



Dział  III.  Tabela  A-należy  podać  informację o  komunalnych odpadach odebranych  od właścicieli  nieruchomości  i  przekazanych  do zagospodarowania  

z wyłączeniem odpadów budowlanych i rozbiórkowych;

- Nie uwzględnia się informacji o odpadach odebranych i magazynowanych

- Ujmuje się wszystkie rodzaje odebranych odpadów nieulegających biodegradacji z wyłączeniem odpadów o kodach : 150101, 150103, 150105, ex150106 – 

w części zawierającej papier, tekturę, drewno, i tekstylia z włókien naturalnych, ex 150109 – opakowania z tekstyliów z włókien naturalnych, 200101, 200108,

200110, 200111, 200125, 200138, 200201, 200302 zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach

(Dz. U. z 2022 r. poz. 699 ze. zm.)

Dział III. Tabela A .1 - należy wskazać odpady zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 10 listopada 2015 r. w sprawie listy rodzajów odpadów,

które osoby fizyczne lub jednostki organizacyjne niebędące przedsiębiorcami mogą poddawać odzyskowi na potrzeby własne, oraz dopuszczalnych metod ich

odzysku (Dz. U. z 2016 r. poz. 93).

Dział III. Tabela A.2 -  należy wskazać odpady zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie odzysku odpadów poza

instalacjami i urządzeniami (Dz. U. poz. 796)

Dział III. Tabela A.3 – należy wskazać odpady odebrane od właścicieli nieruchomości, przekazane do dalszego zagospodarowania w instalacji



Dział III. Tabela B – należy podać informację o komunalnych odpadach odebranych od właścicieli nieruchomości i przekazanych do zagospodarowania z

wyłączeniem odpadów budowlanych i rozbiórkowych 

- Nie uwzględnia się informacji o odpadach odebranych i magazynowanych



-  Ujmuje się odpady ulegające biodegradacji o kodach: 150101, 150103, 150105, ex150106 – w części zawierającej papier, tekturę, drewno, i tekstylia z

włókien naturalnych, ex 150109 – opakowania z tekstyliów z włókien naturalnych, 200101, 200108, 200110, 200111, 200125, 200138, 200201, 200302

zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach

Dział III. Tabela B .1 - należy wskazać odpady zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 10 listopada 2015 r. w sprawie listy rodzajów odpadów,

które osoby fizyczne lub jednostki organizacyjne niebędące przedsiębiorcami mogą poddawać odzyskowi na potrzeby własne, oraz dopuszczalnych metod ich

odzysku (Dz. U. z 2016 r. poz. 93).

Dział III. Tabela B.2 - -  należy wskazać odpady zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie odzysku odpadów poza

instalacjami i urządzeniami (Dz. U. poz. 796)

Dział III. Tabela B.3 – należy wskazać odpady odebrane od właścicieli nieruchomości, przekazane do dalszego zagospodarowania w instalacji



Dział  III.  Tabela  C -  Dane dotyczące masy odebranych odpadów komunalnych o kodzie  20 03 01 (kolumna 1)  muszą być spójne z  danymi

zawartymi w Dziale II

- Dane dot. odpadu 200301 zawarte w kolumnach 3, 4, 5 i 6 muszą być spójne z danymi zawartymi w Dziale III. Masa odpadów poddanych

termicznemu przekształceniu w tonach [Mg] (200301  - proces R1 w Dziale III);  Masa odpadów przetworzonych w procesie mechaniczno-

biologicznego przetwarzania odpadów (instalacje MBP) w tonach [Mg] (200301 – proces R12, D13 w Dziale III)

Dział IV - Tabela zawiera wyłącznie informacje o odpadach odebranych z terenu gminy i zmagazynowanych według stanu na koniec okresu, którego dotyczy

sprawozdanie.  Dotyczy  odpadów,  które  są  magazynowane  przez  podmioty  odbierające  odpady  lub  zostały  przekazane  do  innego  podmiotu,  który  je

magazynuje

- Nie ujmuje się odpadów budowlanych i rozbiórkowych

Uwaga! Masy odpadów z Działów : III Tabela A +  III Tabela B +  Dział IV = sumie mas odpadów z Działu II



Dział V. Tabela A  

- Checkbox „Nie utworzono samodzielnie przez gminę lub wspólnie z inną gminą lub gminami”- wypełnia gmina, której PSZOK prowadzi podmiot zewnętrzny

(ewidencja prowadzona jest na podmiot zewnętrzny)

- „Liczba utworzonych samodzielnie przez gminę” – wypełnia gmina , która prowadzi PSZOK samodzielnie (ewidencja prowadzona jest na gminę)

- „Liczba utworzonych wspólnie z inną gminą lub gminami” – wypełnia gmina na terenie której znajduje się wspólnie utworzony PSZOK

 - „Liczba utworzonych wspólnie, zlokalizowany na terenie innej gminy” – należy wypełnić w przypadku PSZOK utworzonego wspólnie z inną gminą lub

gminami, jeżeli jest zlokalizowany na trenie innej gminy

Uwaga! Jeżeli punkt selektywnego zbierania odpadów komunalnych został utworzony wspólnie z inną gminą lub gminami, należy wskazać nazwy wszystkich

gmin tworzących punkt selektywnego zbierania odpadów komunalnych w Dziale X – Uwagi.



Dział V. Tabela B – należy podać informacje o wszystkich zebranych odpadach komunalnych (odpady z grupy 20, 1501, 160103), z wyłączeniem odpadów 

budowalnych i rozbiórkowych



Dział V. Tabela A, Tabela B, Tabela C – należy uzupełnić podobnie jak Dział III Tabela A i Tabela B

- Nie ujmuje się informacji o odpadach zebranych i magazynowanych

Dział V. Tabela D - należy podać wyłącznie informację o odpadach zebranych przez podmiot prowadzący PSZOK i zmagazynowanych według stanu na koniec
okresu,  którego dotyczy sprawozdanie.  Dotyczy  odpadów, które są magazynowane przez podmiot  zbierający odpady lub zostały przekazane do innego
podmiotu, który je magazynuje z wyłączeniem odpadów budowlano rozbiórkowych

Uwaga! Masy odpadów z Działów: V Tabela C + V Tabela D = sumie mas odpadów z Działu V. Tabela B



Dział V. Tabela E – należy podać informacje o zebranych w PSZOK odpadach budowlanych i rozbiórkowych



Dział V. Tabela F – należy wpisać rodzaj lub część produktu oraz masę produktów lub części produktów przyjętych do punktu napraw i ponownego użycia 

w celu ponownego użycia lub naprawy

Dział VI. Tabela A - Dotyczy odpadów zebranych selektywnie przez podmioty zbierające odpady komunalne, o których mowa art. 9nb  ustawy z dnia 13

września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2519 ze. zm.)

- „Liczba podmiotów zbierających odpady komunalne stanowiące frakcje odpadów” – należy wpisać liczbę podmiotów, które zbierały odpady komunalne 

w okresie którego dotyczy sprawozdanie

- należy podać informację o wszystkich zebranych selektywnie odpadach komunalnych (przyjętych od osób fizycznych) z wyłączeniem odpadów budowlanych

i rozbiórkowych



Dział VI. Tabela B – należy podać informacje o zebranych selektywnie odpadach komunalnych z wyłączeniem odpadów budowalnych i rozbiórkowych

- nie uwzględnia się odpadów zebranych i magazynowanych

- Tabele B.1, B.2, B.3 – należy uzupełnić w sposób wskazany w Dziale III A i III B

Dział VI. Tabela C – należy podać informacje o odpadach zebranych przez podmiot zbierający odpady komunalne i zmagazynowane według stanu na koniec 

okresu, którego dotyczy sprawozdanie

Dział VI. Tabela D – należy podać informacje o zebranych odpadach budowalnych i rozbiórkowych

Uwaga! Masy odpadów z Działu VI. Tabela C i B = sumie mas odpadów z Działu VI. Tabela A





Dział VII. Tabela A - Informacja o masie odpadów powstałych po sortowaniu odpadów selektywnie odebranych i zebranych, przekazanych do składowania 

należy uwzględnić, co najmniej odpady o kodach: 191212, 191201, 191207, 191208



Dział VII. Tabela B - Informacja o masie odpadów, powstałych po sortowaniu zmieszanych (niesegregowanych) odpadów komunalnych (200301) odebranych, 

przekazanych do składowania należy uwzględnić, co najmniej odpady o kodach: 191212, 190503, 190599, 190604, 191201, 191207, 191208

Dział VII. Tabela C – informacja o masie odpadów, powstałych po sortowaniu selektywnie odebranych i zebranych, przekazanych do termicznego 

przekształcenia (R1, D10)



Dział VII. Tabela D - informacja o masie odpadów, powstałych po sortowaniu niesegregowanych (zmieszanych) odpadów komunalnych (200301) odebranych, 

przekazanych do termicznego przekształcania (R1, D10)



Dział VIII. Tabela A – należy uwzględnić odpady komunalne oraz odpady powstałe z przetworzenia odpadów komunalnych z grupy 20 i 1501, co do których 

gmina posiada informację ,że zostały  przygotowane do ponownego użycia i poddane recyklingowi, z wyjątkiem odpadów o kodach – 200202, 200304, 

200306. Nie ujmuje się odpadów budowlanych i rozbiórkowych

Uwaga! Nie uwzględnia się odpadów o kodzie: 150106 i 200301 (należy ująć odpady wysortowane z tych odpadów poddanych recyklingowi i przygotowaniu

do ponownego użycia; w polu „masa odebranych i zebranych odpadów w tonach” należy wpisać wartość „0” ponieważ odpady wysortowane nie są odebrane

czy zebrane) oraz odpadu o kodzie 160103



Dział VIII. Tabela B 

- należy podać łączną masę odpadów komunalnych przygotowanych do ponownego użycia i poddanych recyklingowi  (wartość z Działu VIII. Tabela A z pola

„łączna masa odpadów przygotowanych do ponownego użycia i poddanych recyklingowi”)

- należy podać sumę wszystkich odebranych oraz zebranych odpadów z terenu gminy

-  należy podać masę bioodpadów stanowiących odpady komunalne posegregowanych i  poddanych recyklingowi  u źródła  w tonach (tzw. przydomowe

kompostowniki)

-  Osiągnięty  poziom recyklingu i  przygotowania  do ponownego użycia  odpadów komunalnych /Osiągnięty  przez  związek międzygminny/metropolitalny

poziom recyklingu i  przygotowania do ponownego użycia odpadów komunalnych należy obliczyć zgodnie z  zapisami  rozporządzenia Ministra Klimatu i



Środowiska  

z dnia 3 sierpnia 2021 r. w sprawie sposobu obliczania poziomów przygotowania do ponownego użycia i recyklingu odpadów komunalnych (Dz. U. z 2021 r.

poz. 1530).

Uwaga! Proszę metodologię obliczeń załączyć w Dziale X sprawozdania celem sprawdzenia jej poprawności

Dział  VIII.  Tabela C –  poziom należy obliczyć zgodnie z  zapisami  Rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 15 grudnia 2017 r.  w sprawie poziomów

ograniczenia składowania masy odpadów komunalnych ulegających biodegradacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 2412)

Uwaga! Do obliczania MOUBR należy przyjąć dane z Działu VII Tabela A i Tabela B



Dział VIII. Tabela D –  poziom składowania należy obliczyć na podstawie zapisów  ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w

gminie (Dz. U. z 2022 r. poz. 2519 ze zm.)

W opisie tooltip  zawarta jest informacja jakie odpady należy zaliczyć w danym polu



Dział VIII. Tabela E – należy podzielić „łączna masę odpadów komunalnych przekazanych do termicznego przekształcenia” przez „łączna masę odebranych i

zebranych odpadów komunalnych”



Dział IX. Tabela A - należy przedstawić na podstawie złożonych przez właścicieli nieruchomości deklaracji, o których mowa w art. 6m u.c.p.g, oraz
zawartych umów, o których mowa w art. 6 ust. 1 u.c.p.g (łączna ilość deklaracji)

Dział X. Tabela A – miejsce na uwagi, wyjaśnienia, obliczenia, dodatkowe informacje dot. sprawozdania

Dział X. Tabela B – miejsce na załączeni pliku w formacie pdf lub zip z uwagami, wyjaśnieniami, obliczeniami, dodatkowymi informacjami dot. sprawozdania

UWAGA!

- w przypadku wątpliwości dot. wypełniania powyższego sprawozdania proszę dzwonić pod nr tel. 856654473

- w trakcie tworzenia sprawozdania proszę zwracać uwagę na komunikaty, objaśnienia (opis tooltip  )

Informuję, że instrukcja ma charakter informacyjny i stanowi zbiór rekomendacji, opinii i spostrzeżeń w zakresie sporządzania sprawozdań z realizacji zadań w

zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, nie jest dokumentem prawnie wiążącym.


