REGULAMIN

otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego pod nazwa:
»,Dofinansowanie wktadow wtasnych organizacji oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dn. 24 kwietnia 2033 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, realizujacych projekty wspotfinansowane ze sSrodkow
zewnetrznych z zakresu zadan publicznych okreslonych w Programie Wspétpracy
Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego z organizacjami pozarzgdowymi na rok 2023
w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt. 1-32 a) ww. ustawy”.

I. INSTYTUCIA ZARZADZAJACA KONKURSEM:
Instytucjg zarzadzajgcy konkursem jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego.

Il. CEL KONKURSU I REZULTATY

1. Celem konkursu ofert jest wsparcie organizacji pozarzagdowych oraz innych podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie prowadzacych dziatalno$¢ statutowg w zakresie zadan
wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt. 1-32a) ustawy poprzez dofinansowanie wktadu
wiasnego do zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkéw pochodzgcych spoza
budzetu Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Rezultaty kazdego zadania na finansowanie wktadu witasnego muszg by¢ zgodne
z rezultatami w ofercie ztozonej do grantodawcy zewnetrznego.

lll. RODZAJ ZADANIA PUBLICZNEGO:

1. W ramach realizacji zadania dofinansowany bedzie tzw. ,wktad wtasny” do projektu
Oferenta, na ktdérego realizacje oferent pozyskat badz jest w trakcie pozyskiwania
srodkéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych w ramach krajowych i zagranicznych
programow zewnetrznych tj. spoza budzetu Wojewddztwa Podlaskiego, ktorych
beneficjentem bezposrednim s3 mieszkaicy wojewddztwa podlaskiego (pozyskiwanie
srodkow ze irddet zewnetrznych nie dotyczy projektéw finansowanych z budzetéw:
Wojewoddztwa Podlaskiego, samorzadow lokalnych — powiatu, gminy, Wojewody
Podlaskiego, a takie ze srodkéw europejskich, czy Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych — bedacych w dyspozycji Wojewddztwa Podlaskiego).

2. Konkurs obejmuje  wsparcie realizacji zadan o znaczeniu regionalnym
lub ponadregionalnym, realizowanych z wykorzystaniem srodkéw finansowych
zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt. 1, okres$lonych w Programie wspétpracy Samorzadu
Wojewddztwa Podlaskiego z organizacjami pozarzagdowymi w 2023 roku, jesli wymagany
jest w nich wktad wtasny finansowy.

3. Zakres zadania obejmuje dofinasowanie ,wkfadu wtasnego” do projektu Oferenta
w zakresie zadania publicznego obejmujgcego sfery pozytku publicznego okreslone w art.



10.

4 ust. 1 pkt. 1-32a) ustawy z dn. 24 kwietnia 2033 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, skierowanego do mieszkancow wojewddztwa podlaskiego
i realizowanego na rzecz jego mieszkancow.

Na realizacje zadan w zakresie dofinansowania wktadu wtasnego do projektow
finansowanych z funduszy zewnetrznych w 2023 roku przeznacza sie kwote 100 000 zt.

W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw na realizacje niniejszego konkursu,
Zarzad Wojewddztwa moze ogtosi¢ konkurs uzupetniajgcy na nabdr ofert dotyczgcych
dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3. ust. 3, w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 pkt. 1-32 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie planowanych do realizacji w 2023 r. lub przeznaczy¢
$rodki na zlecenie zadan z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub przyznac¢ dofinansowanie
zadaniom Oferentéw z listy rezerwowej, ktorych oferta otrzymata pozytywng ocene na
etapie oceny formalnej i merytorycznej.

Adresatami realizowanych zadan sg mieszkaricy wojewddztwa podlaskiego. Oferta, w tym
kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania, powinna dotyczy¢ tylko
mieszkancow wojewddztwa podlaskiego.

W przypadku, gdy Oferent jest w trakcie pozyskiwania srodkéw finansowych ze Zrodet
zewnetrznych, ale na chwile skfadania oferty w niniejszym konkursie nie otrzymat
umowy/decyzji o jej przyznaniu, dotacja z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego moze
zostal przyznana warunkowo, pod warunkiem otrzymania przez Oferenta S$rodkéw
finansowych w roku 2023. W przypadku, gdy Oferent otrzyma dotacje ze Zrddet
zewnetrznych mniejszg od zadeklarowanej w projekcie, co skutkowaé¢ bedzie
zmniejszeniem tzw. ,wkfadu witasnego” do projektu, woéwczas dotacja z Budzetu
Wojewddztwa Podlaskiego zostanie obnizona proporcjonalnie, zgodnie z przyznanym
poziomem dofinasowania od grantodawcy zewnetrznego.

W przypadku warunkowego przyznania dotacji Oferent ma obowigzek nie pdzniej niz do 1
wrze$nia 2023 r. przedtozy¢ kserokopie umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu ze
zrodet zewnetrznych (poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem). Niedostarczenie ww.
umowy/decyzji skutkuje utratg prawa do dotacji w roku 20232,

Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze dotacja przyznana jest na 2023 rok i tylko, w tym
roku moze by¢ wydatkowana. Przyznana dotacja nie moze byc¢ przesunieta i wydatkowana
w kolejnym roku realizacji projektu dofinansowanego z budzetu Wojewddztwa
Podlaskiego.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy Oferent ma obowigzek pisemnie
powiadomi¢ Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego o swojej decyzji w ciggu 7 dni roboczych od daty podjecia
decyzji o odstgpieniu.

! Odstepstwa od tego warunku sg mozliwe jedynie w szczegdlnych przypadkach na uzasadniony wniosek
Oferenta zaakceptowany przez instytucj¢ zarzadzajaca konkursem



IV. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKtADANIA OFERT
1. W konkursie mogg bra¢ udziat podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych:

a) organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327
z pdzn. zm.),
b) podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pdin. zm.)
w zakresie prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego:
= osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa doinnych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
= stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
= spoétdzielnie socjalne,
= spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnos$cig oraz kluby sportowe
bedace spétkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 z pdzn. zm.), ktére nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.
O dotacje na realizacje zadania mogg ubiegac sie oferenci, o ktérych mowa w ust. 1,
z zastrzezeniem, ze prowadzg dziatalno$¢ statutowg w zakresie zadan okreslonych
w art. 4 ust. 1 pkt. 1-32a) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.).
Realizacja zgtoszonego zadania publicznego powinna wynika¢ z prowadzonej przez
oferenta dziatalnosci statutowej - nieodptatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego
(konkurs nie obejmuje dziatalnosci gospodarczej).
Dwa lub wiecej uprawnionych podmiotéw moze ztozyé oferte wspdlna.
Oferta wspdlna wskazuje:
1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac
poszczegdlne uprawnione podmioty;
2) sposéb reprezentacji uprawnionych podmiotéw wobec organu administracji
publicznej.
Umowe zawartg miedzy uprawnionymi podmiotami sktadajagcymi oferte wspding,
okreslajacg zakres ich swiadczen skfadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,
zatacza sie do oferty o realizacje zadania publicznego.
Uprawnione podmioty sktadajgce oferte wspdlng ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng
za zobowigzania, o ktérych mowa w artykule 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania odbywa sie z odpowiednim zastosowaniem
przepisow art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Dotacja jest udzielana na zadanie publiczne, na ktdre zostato formalnie przyznane
dofinansowanie z funduszu zewnetrznego, tj. spoza budzetu Wojewddztwa Podlaskiego,
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jesli wymagany jest w nim wkiad wiasny finansowy a zasady konkursu zewnetrznego

dopuszczajg sfinansowanie go ze srodkéw publicznych.

Udziat procentowy dotacji z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego w catym projekcie

realizowanym z programu lub funduszu zewnetrznego musi by¢ zgodny z wysokoscia

wktadu wiasnego zadeklarowang w ofercie dofinansowanej przez grantodawce
zewnetrznego i jednoczesnie nie moze przekroczyé 50% catkowitych kosztéw zadania.

Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania realizacji zadania publicznego,

o ktérym mowi art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm).

Wysokos¢ przyznanej dotacji moze byé nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim

przypadku oferent moze negocjowac¢ zmniejszenie zakresu zaktadanych rezultatéw

lub zrezygnowac z dotacji, oSwiadczajgc o tym pisemnie.

Oferent, ktéremu zostaje przyznana dotacja jest zobowigzany do:

a) dostarczenia potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy na realizacje
zadania finansowanego ze srodkow spoza budzetu Wojewddztwa Podlaskiego;

b) w przypadku przyznania dotacji w innej wysokosci niz wnioskowana - do przedtozenia
za posrednictwem systemu Witkac.pl zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego, zaktualizowanego planu i harmonogramu
dziatan (jesli dotyczy), zaktualizowanego opisu zaktadanych rezultatéw (jesli dotyczy);

c) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej Srodkéw otrzymanych na realizacje umowy,

d) zachowania przez okres 5 lat oryginatéow dokumentéw (faktur, rachunkéw) oraz
dokumentacji, o ktérej mowa wyzej w celu kontroli wykonania zadania
i prawidtowosci wydatkowania dotacji.

e) zamieszczenia w sposdb czytelny na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych zwigzanych z realizacja
zadania, na zakupionych rzeczach, urzadzeniach i sprzetach, o ile ich rozmiar
i przeznaczenie to umotzliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen,
informacji o wspoéfinansowaniu zadania z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego wraz
z logotypem  Wojewddztwa  Podlaskiego. Dotyczy to takie informagji
upowszechnianych za posrednictwem mediéw, medidw spotecznosciowych, stron
internetowych, w nagraniach audio i wizualnych, w wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz poprzez informacje ustng
kierowang do odbiorcéw zadania w brzmieniu okreslonym w umowie.

f) Sposob zastosowania logo musi spetnia¢ warunki okreslone na stronie internetowej
Urzedu pod linkiem: https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-
wojewodztwo-podlaskie.html
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g) POZOSTAtE KRYTERIA DOSTEPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY
MERYTORYCZNEJ: 2

(Tabela dotyczy zatqcznika nr 2 karta oceny merytorycznej A, pkt. 4
Czy oferta spetnia nastepujace wymogi z ogltoszenia konkursowego: kryteria dostepu
okreslone w pkt. V.6.g ?)

Lp. | Kryterium wymagane Miejsce do uzupetnienia we wzorze
whniosku o dofinansowanie

1. | Zadanie skierowane do mieszkancoéw | Oferent wskazuje informacje w pkt
wojewodztwa podlaskiego i realizowane | /ll. 3 oferty pt. opis zadania
na rzecz jego mieszkancow /Syntetyczny opis zadania/Grupa
docelowa

2. | Udziat procentowy dotacji z budzetu
Wojewddztwa Podlaskiego nie przekracza
50% catkowitych kosztow zadania.

Oferent wskazuje informacje w pkt
V.B oferty pt. kalkulacja
przewidywanych kosztow realizacji
zadania publicznego/ Zrodta
finansowania  kosztéw  realizacji
zadania

3. | Zadanie o znaczeniu regionalnym lub | Oferent wskazuje informacje w pkt
ponadregionalnym, realizowane | Ill. 3 oferty pt. opis zadania
z wykorzystaniem $rodkéw finansowych | /Syntetyczny opis zadania
zewnetrznych, o ktérych mowa w pkt.lll.1
niniejszego  regulaminu,  okreslonych
w Programie  wspétpracy  Samorzadu
Wojewddztwa Podlaskiego z organizacjami
pozarzadowymi w 2023 roku, jesli
wymagany jest w nich wkiad wiasny
finansowy.

7. Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego odméwi podmiotowi wytonionemu w procedurze
konkursowej przyznania dotacji i podpisania umowy, jezeli:

1) oferent nie uzyska deklarowanych dotacji ze Zzrédet zewnetrznych;

2) oferent lub jego reprezentanci utracg zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg oferenta;

4) jesli w przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana, oferent nie
przedstawi zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
zaktualizowanego planu i harmonogramu (jesli dotyczy) oraz zaktualizowanego opisu
przewidywanych rezultatéw w czasie umozliwiajgcym podpisanie umowy.

2 Tabela uzupeiana przez pracownika merytorycznego komoérki organizacyjnej UMWP tylko wéwczas, gdy
specyfika konkursu lub zalozenia zadania publicznego zawieraja warunki szczegdlne, ktore muszg znalez¢
odzwierciedlenie w ofercie.



8. Dotacje na realizacje zadan nie mogg by¢ wykorzystane na:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

j)
k)
1)

przedsiewziecia, ktére sg dofinansowane z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego
w ramach innej dotacji na 2023 r. lub jego funduszy celowych na podstawie
przepisdw szczegodlnych, dla ktérych organizatorem jest samorzad wojewddztwa;
zobowigzania powstate przed datg podpisania umowy o udzielenie dotacji oraz po
dacie zakonczenia zadania;

optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow;

nabycie lub dzierzawe gruntdéw, nabycie, budowe lub dzierzawe budynkow, lokali lub
innych nieruchomosci;

podatki, z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych (PDOF) oraz
podatkéw od towardw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze
zostac odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od towardw i ustug,
pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

nagrody pieniezne;

premie i nagrody pracownicze;

koszty delegacji lub wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje
projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej;

prace remontowe i budowlane;

dziatalnos¢ gospodarczg i polityczng oraz kultu religijnego;

kary i odsetki ustawowe i umowne oraz zobowigzania wynikajgce z tytutéw
wykonawczych;

m) koszty delegacji lub wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje

projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej.

9. Koszty zostang uznane za kwalifikowane, gdy:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

h)

10. Ze

sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,

zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,

zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania
objetego finansowaniem,

zostaty poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

sq poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki
do umdéw) oraz zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidenc;ji ksiegowej (oferent
zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych),

sq zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym regulaminie,

sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa obowigzujgcego powszechnie.

srodkow Wojewddztwa Podlaskiego mogg by¢ pokryte nastepujace koszty:

Koszty merytoryczne — dotyczace dziatan bezposrednio przyczyniajgcych sie do
realizacji celdw zadania oraz dotyczgce jego beneficjentéw np. prowadzenie szkolen,
wyktadéw, badan i analiz itd. Przykladowe koszty: wynagrodzenia trenerdw,
ekspertéw, specjalistow realizujgcych zadania (jedynie w czesci odpowiadajgcej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych oséb



zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatan merytorycznych w ramach
projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np.
materiaty szkoleniowe, wynajem sal, wypozyczenie sprzetu niezbednego
dla beneficjentéw np. do prowadzenia zaje¢, odziez o ile jest ona niezbedna do
realizacji zadania, wyzywienie beneficjentdw, zakwaterowanie, przejazdy
beneficjentow i ekspertdéw, nagrody rzeczowe dla beneficjentéw w konkursach.

b) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne dotyczg dziatan
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu — sg to koszty niezwigzane
bezposrednio z beneficjentami zadania, lecz niezbedne do jego prawidiowego
przeprowadzenia np. koordynacja projektu, wykonanie prac administracyjnych
w tym ksiegowych, optaty pocztowe, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptacji
pomieszczen dla celéw realizacji zadania (np. koszt malowania pomieszczen) itp.
do wysokosci 15% dotac;ji.

Istotg projektu s3g dziatania merytoryczne.

Wysokos¢ kosztéw obstugi zadania powinna by¢ uzasadniona zakresem pracy, specyfikg
zadania, liczbg zaplanowanych dziatan, zaktadanych rezultatéw i naktadéw rzeczowych,
ktére bedg wykorzystywane.

c) Koszty dofinansowania wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania.

Koszt zakupu w przypadku dofinansowania zakupu kosztéw wyposazenia, Srodkéw
trwatych lub inwestycji - taczna wartosé tych kosztéw nie moze przekroczy¢ 15 %
wartosci dotacji.®

11. W przypadku zakupdéw lub ustug, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo Zamdwien Publicznych,
oferent jest zobowigzany stosowac zapisy ustawy PZP, z obowigzkiem uwzglednieniem
klauzul spotecznych wynikajgcych z art. 94 ust. 1, o ile przedmiot zaméwienia to
umozliwia.

12. Dotacja nie moze byé wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia
umowy oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych
niezwigzanych bezposrednio z realizacja danego zadania Ilub trudnych do
wyodrebnienia.

13. Koszty zawarte w kosztorysie oferty muszg by¢ opisane w sposéb umozliwiajacy ich
weryfikacje i ocene zasadnosci wykazanych kwot. Zbyt ogdlne koszty mogg zostaé
uznane za niekwalifikowalne.

14. Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie
umowy o prace i porozumienia, o ktéorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW
(porozumienia wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia
wolontariackiego w tym samym czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

15. W umowach miedzy stowarzyszeniem, a cztonkiem zarzgdu stowarzyszenie reprezentuje
cztonek organu kontroli wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub petnomocnik
powotany uchwatg walnego zebrania cztonkdw (zebrania delegatéw).

3 Nie dotyczy zadan publicznych, ktorych celem przewidzianym w ogtoszeniu o konkursie, jest zakup wyposazenia.
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Dopuszcza sie pobieranie Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza wytacznie na dziatalno$é statutowa oraz
pobieranie ww. sSwiadczen pienieznych wynika z zawartej umowy lub oferty do
grantodawcy zewnetrznego.

Uwaga: optaty od beneficjentéw zadania publicznego (np. za udziat w warsztatach lub za bilety
na przedstawienie) nie stanowig wktadu wtasnego zleceniobiorcy do zadania.?

INFORMACJA O OBOWIAZKU ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI W ZADANIACH

PUBLICZNYCH
Realizacja zadania publicznego musi odbywaé sie z uwzglednieniem przepiséw ustawy
z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz.U. 220202 r. poz. 2240)
Oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci architektonicznej i informacyjno-
komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na poziomie minimalnych
wymagan, okreslonych w art. 6-7 ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).
Oferent zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia
4 kwietnia 2019 roku. Strony internetowe, filmy oraz prezentacje zrealizowane w ramach
zadania powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,Wytycznymi dla dostepnosci tresci
internetowych 2.1 stosowane dla stron internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie
dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych” (zatacznik do ww. ustawy).
W przypadku realizacji przez Oferenta zadania z naruszeniem przepiséw Ustawy
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami skutkujgcego
natozeniem przez organ panstwowy z tego tytutu kar na Wojewddztwo Podlaskie,
Wojewddztwo Podlaskie ma prawo obcigzy¢ tymi kosztami Oferenta za nieprzestrzeganie
zapisOw tej ustawy.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
Dofinansowanie zadan ze $rodkéw Wojewddztwa Podlaskiego w ramach konkursu
obejmuje okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 r., przy czym szczegotowy
termin realizacji zadania zostanie kazdorazowo okres$lony w harmonogramie.
W przypadku krétszego terminu realizacji zadania okreslonego w ofercie, mieszczacego
sie w tym terminie, nalezy w kosztorysie i harmonogramie uwzglednic termin realizacji
zadania.
Podmiot wytoniony w procedurze konkursowej jest zobowigzany do realizacji aktualnych
przepisdw prawa regulujgcych sposdb postepowania w zwigzku ze stanem epidemii,
w tym rekomendacji rzadowych i zalecert Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
Realizatorzy zadan wytonieni w procedurze konkursowej sg zobowigzani do stosowania
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.U. UE L 119 z 4 maja 2016 roku) oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych,

4 Uwaga dotyczy sytuacji, gdy pobieranie $wiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania publicznego
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w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz.1781).

Zadania winny by¢ realizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawartg umowa oraz
z obowigzujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
realizacji zadania. Zmiany wymagajg zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego. Zgtoszone zmiany nie moga
zmieniaé istoty zadania publicznego. Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian
Zleceniobiorca zobligowany jest przedstawic¢ zaktualizowany zakres oraz harmonogram
dziatan. Zmiany wymagajq aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegdlnych pozycji kosztéw dziatania oraz pomiedzy dziataniami do 20% wartosci
dotacji, przy czym ogdlna kwota dotacji nie moze ulec zwiekszeniu. Zmiany powyzej
wskazanych 20% wymagajg aneksu do umowy. Zleceniobiorca jest zobowigzany
przedtozy¢ zaktualizowany budzet zadania po uzyskaniu zgody Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego na wprowadzenie zmian.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatéw
zadania publicznego. Zmiany powyzej 20% poszczegdlnych zatozonych rezultatéow
wymagajg zgody Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego oraz aneksu do
umowy.

Rezultaty kaidego zadania na finansowanie wkiadu wtasnego musza byc¢ zgodne
z rezultatami w ofercie ztozonej do grantodawcy zewnetrznego.

Zadanie zostanie uznane za zrealizowane, jesli zostanie osiggniete co najmniej 80%
zatozonych rezultatow.

W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu (mierzonych poprzez
wskazniki, rezultaty i dziatania okreslone w ostatniej zatwierdzonej aktualizacji oferty),
catos¢ lub odpowiednia cze$é wydatkdw rozliczanych w ramach projektu uznawana jest
za niekwalifikowalng. Ich wysoko$é uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Wojewddztwa Podlaskiego
i informacji, ze zadanie publiczne jest wspoétfinansowane ze srodkdéw Wojewddztwa
Podlaskiego na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie to umozliwia, proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajgcy ich dobrg widocznosé.

Sposdéb zastosowania logo musi spetnia¢ warunki okres$lone na stronie internetowej
Urzedu pod linkiem:
https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-podlaskie.html

VIIl. WYSOKOSC SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE KONKURSU

1.

Na realizacje zadan w zakresie dofinansowania wktadu wiasnego do projektéw
finansowanych z funduszy zewnetrznych tj. spoza wojewddztwa podlaskiego w 2023
roku przeznacza sie kwote 100 000 zi.

W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw na realizacje niniejszego konkursu,
Zarzad Wojewddztwa moze ogtosi¢ konkurs uzupetniajgcy na nabér ofert dotyczacych
dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3.
ust. 3, w zakresie okre$lonym w art. 4 ust. 1 pkt. 1-32a ustawy o dziatalnosci pozytku
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publicznego i o wolontariacie planowanych do realizacji w 2022 r. lub przeznaczy¢ Srodki
na zlecenie zadan z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub przyzna¢ dofinansowanie
zadaniom Oferentéw z listy rezerwowej, ktérych oferty otrzymaty pozytywng ocena
w ramach oceny formalnej i merytorycznej.

Kwota dotacji moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna
zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji komisji
konkursowej lub zaistnieje koniecznos¢ zmiany budzetu Wojewddztwa Podlaskiego
na 2023 rok w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego zastrzega sobie prawo do zmiany puli srodkéw
finansowych na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach niniejszego konkursu.

TERMIN REALIZACJI ZADAN
Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktérych termin realizacji obejmuje
okres od 1 stycznia 2023 r do 31 grudnia 2023 r.

TERMIN SKEADANIA OFERT
Termin sktadania ofert w wersji elektronicznej — za pomoca generatora w serwisie
Witkac.pl:
Oferty nalezy sktada¢ w terminie: 17.04.2023 r. — 07.05.2023 r.
Termin sktadania potwierdzenia ztozenia oferty — osobiscie, w godzinach pracy urzedu
lub za pomocg poczty (liczy sie data stempla pocztowego): 17.04.2023 r. — 08.05.2023 r.

WARUNKI SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy wypetni¢ i ztozy¢ w serwisie Witkac.pl
Formularz oferty konkursowej, dostepny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem
oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzordw umow dotyczacych realizacji zadaid publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz. U. 2019 r. poz. 2057).
Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac: Potwierdzenie ztozenia
oferty (wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty) i dostarczy¢ je
wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami do Biura Obstugi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego, 15-888 Biatystok, ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1
(parter, pokdéj 022) lub przesta¢ poczta na podany adres (liczy sie data stempla
pocztowego).

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia zfozenia
oferty w 1 egzemplarzu wraz z zatgcznikami, podpisanego w sposéb
czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej przez osoby upowaznione
do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym
dokumentem potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie
0s0b go reprezentujacych - w terminie okreslonym
w punkcie X regulaminu.




2. Oferent moze ztozy¢ maksymalnie 1 oferte w konkursie.

3. Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, elektronicznie — za pomocag generatora
w serwisie Witkac.pl, Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski w ttumaczeniu zwyktym.

4. Po 1ztozeniu oferty w generatorze Witkac.pl nalezy obowigzkowo wydrukowacd
potwierdzenie ztozenia oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami ztozy¢ je osobiscie
do Biura Obstugi Klienta (pokdj nr 22) — lub przesyta¢ poczty (liczy sie data stempla
pocztowego) na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok

z dopiskiem na kopercie:
,dotacja Wojewddztwa Podlaskiego na wktad wtasny w 2023 roku”.

5. Do Potwierdzenia ztozenia oferty nalezy zatgczyé nastepujace zataczniki wymagane
papierowo :
a) zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia, dotyczacy ochrony danych
osobowych (RODO, podpisany w sposdb czytelny, tzn. umozliwiajgcy identyfikacje
imienia i nazwiska osoby podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej, przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu;

b) zatacznik nr 5 do niniejszego ogtoszenia, zawierajacy deklaracje dostepnosci.
c) zatacznik nr 6 do niniejszego ogtoszenia, zawierajgcy oSwiadczenie o VAT.

d) Zatacznik nr 7 — oswiadczenie o dofinansowaniu ze zrédet zewnetrznych

e) w przypadku oferenta, ktéry nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym —
dokument potwierdzajgcy status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujgcych oraz zakres prowadzonej przez oferenta dziatalnosci statutowej;

f) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow skfadajgcych

oferte wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego witasciwego
rejestru — dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-
ow);

g) kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spétkg prawa
handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie);

h) w przypadku Whnioskodawcéw, ktdrzy zawarli juz umowe z grantodawcy
zewnetrznym na dofinansowanie zadania do potwierdzenia nalezy dotgczy¢ kopie
umowy na realizacje zadania zawartej z grantodawcg zewnetrznym i/lub inny
dokument potwierdzajgcy wysokos¢ przyznanych srodkéw ze zrédet zewnetrznych
spoza wojewddztwa podlaskiego np. lista rankingowa i wniosek o dofinansowanie z
kwotg wnioskowanego dofinansowania itp.

Rodzaj oferenta: Wykaz wymaganych zatacznikow:
- potwierdzona za zgodnos$¢ 1z oryginatem kopia
Stowarzyszenia zwykte aktualnego wyciagu z rejestru lub ewidencji, ewentualnie
inny dokument potwierdzajagcy osobowos¢ prawnag
Kluby Sportowe oferenta.
- regulamin lub statut lub inny dokument potwierdzajgcy




rodzaj prowadzonej dziatalnosci

dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w
imieniu  oferenta(-6w)  wskazujagcy  osobe/osoby
upowaznione do sktadania oswiadczern woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

Jednostki organizacyjne dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w
dziatajgce na podstawie imieniu  oferenta(-6w),  wskazujgcy  osobe/osoby
przepisow o stosunku upowaznione do skfadania o$wiadczenia woli w imieniu
Panstwa do Kosciota oferenta w zakresie zobowigzan majatkowych.
Katolickiego - w_przypadku parafii - dekret powotujacy na proboszcza,
w Rzeczypospolitej  Polskiej, w przypadku oddziatéw terenowych - uchwalte,
o stosunku Panstwa do upowaznienie zarzadu itp.

innych kosciotéw i zwigzkéw | -  w__przypadku koscielnych jednostek organizacyjnych:
wyznaniowych oraz statut i uchwate/upowaznienie do sktadania o$wiadczen
o gwarancjach wolnosci woli w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan
sumienia i wyznania majatkowych

- kopia umowy Ilub statutu spodtki potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem, potwierdzajaca, ze oferent
spetnia przestanki zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2020 r. poz. 1057).

Spétki handlowe

- Statut KGW

Kota Gospodyn Wiejskich - dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w
imieniu  oferenta(-6w)  wskazujgcy  osobe/osoby
upowaznione do skfadania oswiadczern woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majgtkowych np.
uchwata

6. W przypadku skfadania kopii wymaganych dokumentéw, kazda strona powinna by¢
potwierdzona za zgodnos$¢é z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajgcym status
prawny oferenta i umocowanie 0sdb go reprezentujgcych. Dopuszcza sie potwierdzenie
za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentu lub dokumentéw poprzez umieszczenie na jego
pierwszej stronie adnotacji ,Potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do
strony ..” oraz jednolite ponumerowanie dokumentu lub dokumentéw poprzez
naniesienie numerdéw kolejnych stron pismem odrecznym.

7. Formularz oferty powinien zosta¢ wypetniony z uwzglednieniem logiki projektowej
i strukturg wniosku stanowigcego zatgcznik do rozporzgdzenia Przewodniczgcego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw
ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan.

8. W przypadku publikacji wydawniczych z zakresu kultury do potwierdzenia ztozenia oferty
nalezy zatgczy¢ recenzje wtasciwego merytorycznie krytyka lub opinie samodzielnego
pracownika naukowego bedgcego specjalistg w danej dziedzinie.

9. Oferta powinna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow zadania
publicznego. Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskazac
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wartosci rezultatow w liczbach jak rowniez okresli¢ zrodta danych, na podstawie, ktorych
bedzie mozna zweryfikowaé realizacje zatozonego rezultatu (dowody merytoryczne
zatgczane do sprawozdania).

W ofercie oferent powinien uwzgledni¢ analize ryzyka, wyszczegdlni¢ typy ryzyka
mogacego wystgpi¢ podczas realizacji zadania publicznego oraz wskazaé sposoby
zapobiegania i niwelowania skutkdw wynikajgcych z wystgpienia ryzyka (Oferent
wskazuje informacje w pkt Ill. 3 oferty pt. opis zadania/Syntetyczny opis zadania).
Oferent jest zobowigzany dokona¢ analizy warunkéw realizacji oferty i opisaé sposob
w jaki podczas realizacji zadania publicznego zapewni dostepnos¢ osobom ze
szczegodlnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa
wart. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami (zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o konkursie).

W kosztorysie oferty nalezy uja¢ wytgcznie te dziatania i ich koszty, ktére beda
zrealizowane w 2023 r., zaréwno finansowane ze srodkéw dotacji na wkiad wtasny jak
tez zrodet zewnetrznych.

Harmonogram i kosztorys przedstawione w ofercie powinny byé komplementarne
ze soba.

Urzad ma prawo zada¢ od oferenta innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania
lub dziatalnoscig oferenta (np. statut, osSwiadczenie, umowa na realizacje zadania
zawarta z grantodawcg zewnetrznym lub inny dokument potwierdzajgcy wysokosc¢
przyznanych srodki ze Zrédet zewnetrznych spoza wojewddztwa podlaskiego (np. lista
rankingowa, wniosek o dofinansowanie itp.), itp.).

Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ oferte
wyltacznie za zgodg zarzadu gtdwnego organizacji.

Kserokopie dokumentéw wymienionych wyzej, muszg by¢ potwierdzone na kazdej
stronie kopii za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione potwierdzania
dokumentéw (w niniejszym przypadku do oferty powinno by¢ dotgczone upowaznienie
do potwierdzania dokumentéw dla tych oséb) wraz z pieczatkami imiennymi, a w
przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa
oferenta.

Ztozenie oferty realizacji zadania przez uprawniony podmiot nie jest réwnoznaczne
z zapewnieniem przyznania dotacji lub z przyznaniem dotacji we wskazanej wysokosci.
Oferty wraz z zatgcznikami nie bedg zwracane oferentowi.

TERMIN, TRYB WYBORU OFERT ORAZ KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT
Do zaopiniowania ztozonych ofert Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego powofa komisje
konkursowgq. Sktad komisji oraz regulamin jej pracy okresli odrebna uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego.

Po zapoznaniu sie z opinig komisji konkursowej, konkurs rozstrzyga w formie uchwaty
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, ktéry dokonuje wyboru ofert jego zdaniem najlepiej
stuzgcych realizacji zadania.

WYybadr ofert nastgpi w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty
i dokonywana jest w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej zatgcznik
do niniejszego regulaminu.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w postaci braku zatgcznikéw wzywa sie
do ich uzupetnienia w terminie do 3 dni od daty otrzymania przez oferenta



powiadomienia o koniecznosci uzupetnienia. Wezwanie przekazywane jest na adres e-
mail wskazany w ofercie. Za date otrzymania wezwania przez oferenta uznaje sie dzien
wystania wiadomosci e-mail z wezwaniem.

6. Oferty nie spetniajgce wymogdw formalnych nie bedg poddawane ocenie merytorycznej.

7. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej,
stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia i sktada sie z karty oceny
merytorycznej A i B.

8. Ocena merytoryczna przebiega w dwéch etapach.

a) Etap | oceny merytorycznej opiera sie na weryfikacji kryteridw dostepu,
obligatoryjnych dla kazdej oferty. W sytuacji, gdy ocena w przynajmniej jednym
z kryteriow dopuszczajgcych jest negatywna, nastepuje odrzucenie wniosku, bez
mozliwosci poprawy. Oznacza to ocene negatywng w ocenie merytorycznej (zatagcznik
nr 2 do niniejszego ogtoszenia, karta A)

b) Oferta zweryfikowana pozytywnie poddawana jest nastepnie ocenie punktowej
(zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia, karta B)

9. Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniana bedzie analiza i ocena realizacji przez
whnioskodawce w latach poprzednich zadan zleconych. Brana bedzie pod uwage i oceniana
rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw
(zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia).

10. Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert i wybiera najlepsze
oferty, proponujac wysokos¢ dotacji.

11.Ze swoich prac komisja sporzadza protokdt, ktéry przedktadany jest Zarzadowi
Wojewddztwa Podlaskiego.

12. Postepowanie o udzielenie dotacji jest jawne. Wykaz oferentéw oraz wysokos$é przyznane;j
dotacji zostang zamieszczone:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na portalu podlaskie.pl
3) w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w miejscu
przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;
4) w systemie Witkac.pl.
13. Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

Xlll. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA:

1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni wedtug
wtasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakoriczeniu.

3. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

a) stan realizacji zadania;

b) efektywnosc irzetelnos¢ oraz jako$é wykonania zadania;

c) prawidtowosé wykorzystania sSrodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

d) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy;

e) kontrola rezultatéw realizacji zadania zgodnie z oferta.



XIV. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW

1. Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane do dofinansowania, przedktadajg do wtasciwej
komorki organizacyjnej UMWP tutejszego Urzedu za posrednictwem systemu witkac.pl
zaktualizowang oferte, w szczegdlnosci harmonogram i kosztorys wykonania zadania,
celem zawarcia umowy o wsparcie realizacji zadania.

2. Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym aktualizacji oferty, informacji na temat osdb,
ktére sg uprawnione do podpisania umowy, nr rachunku bankowego), pracownik biura
przygotowuje umowe na realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w departamentach i jednostkach organizacyjnych Urzedu.

3. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedtug wzoru,
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzeniu Przewodniczagcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorédw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonywania tych zadan (Dz. U. z 29 pazdziernika 2018 r. poz. 2057).

4. Przekazanie S$rodkéw finansowych, na numer rachunku bankowego podany
W umowie, nastepuje po podpisaniu umowy przez obie strony (Zleceniodawce
i Zleceniobiorce), we wskazanym w jej tresci terminie.

5. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo
ksiegowej i ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217
z pdézn. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

6. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w trakcie realizacji zadania publicznego,
Zleceniobiorca jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w nastepujgcy

sposob:
a) jesli zwiekszenie wydatku, na ktéry srodki sg przesuwane, nie przekroczy 20% jego
pierwotnej wartosci — samodzielnie, bez koniecznosci uzyskania zgody

Zleceniodawcy,

b) jesli zwiekszenie wydatku, na ktéry Srodki sg przesuwane, przekroczy 20% jego
pierwotnej wartosci — tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej
zgody Zleceniodawcy w formie aneksu do umowy o dofinansowanie;

c) wprowadzenie do kosztorysu nowej pozycji finansowanej wymaga pisemnej zgody
Zleceniodawcy w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana
reprezentacji organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego
zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do
departamentu/biura.

8. Zmiany, o ktérych mowa sg wprowadzane do umowy aneksem.

9. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

XV.  SPRAWOZDAWCZOSC:
1. Zleceniobiorca ma obowigzek ztozenia sprawozdania z wykonania zadania
w terminie 30 dni od daty zakonczenia zadania.



Rozliczenia zadania nalezy dokonac elektronicznie za pomocg serwisu Witkac.pl zgodnie
ze wzorem z rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych
zadan (Dz. U. 2018 poz. 2057) w terminie 30 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania
publicznego. Po ztozeniu sprawozdania w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowaé wraz

z potwierdzeniem ztozenia i dostarczy¢ do zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Do papierowej wersji sprawozdania nalezy zatgczy¢:

a) kopie przelewu potwierdzajgcg dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkow
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej
dotacji) oraz zwrotu odsetek (jesli dotyczy);

b) dowody merytoryczne dotyczace osiggniecia rezultatow zadania publicznego

¢) dokumentujgce wywigzanie sie z obowigzku informacyjnego informacje i materiaty, w
tym nagrania, informacje prasowe, zdjecia i inne materiaty, na ktérych umieszczone
zostato logo Wojewddztwa Podlaskiego lub informacja, Ze zadanie zostato
dofinansowane ze $rodkéw Wojewddztwa Podlaskiego.

Do sprawozdania nie zatacza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktdére nalezy

przechowywaé¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i udostepniaé podczas

przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce

i zawieraé trwaty opis zgodnie z nastepujgcym wzorem:

~Kwota w wysokosci.......... zt zostata optacona z dotacji Wojewddztwa Podlaskiego,

zgodnie z umowag n......... z dnia......... Dotyczy pozycji nr........ kosztorysu”.

W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie,

pracownik przygotowuje pisemne wezwanie do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni

od daty otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy oraz

zadania zwrotu dotacji.

XVI.INFORMACJIA° O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU

ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO W LATACH
2021, 2022 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Suma $rodkéw przekazanych przez wojewddztwo Podlaskie organizacjom pozarzgdowym
na realizacje zadan na dofinansowanie wktadéw wtasnych do projektéw realizowanych
ze srodkow spoza budzetu Wojewddztwa wyniosta:

e wroku 2021 — 70 000 ztotych,

e wroku 2022 - 100 000 ztotych



